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1. SVRHA | CILJ

Svrha i cilj ove upute je objasniti na€in rada s datotekama u xml formatu i prijenos podataka u
sustav COPIHRM (npr. prijenos ustrojstvenih jedinica, radnih mjesta, zaposlenika, povijesnih
podataka o pla¢éama zaposlenika i dr.).

2. PODRUCJE PRIMJENE

Uputa je namijenjena korisnicima sustava Registra zaposlenih u javnom sektoru ifili
Centraliziranog obracuna placa.

3. POIJMOVI

Datoteka — podaci i obavijesti koji su zapisani tako da su pogodni za racunalnu obradu.

xml — format ispisa u standardiziranom obliku za prijenos podataka u drugi sustav, s dodatnom
provjerom ispravnosti podataka.
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4. PRISTUP KORISNICKOM SUSTAVU

4.1. Pristup sustavu

Sustavu COPIHRM - Rad s datotekama pristupa se putem poveznice
https://copihrm.fina.hr/api, koju je potrebno upisati u sucelje Internet preglednika.

Preporuka za pristupanje sustavu je Google Chrome internetski preglednik uz uporabu
odgovarajuéeg kripto uredaja na kojem se nalazi certifikat koji omogucéava autorizirani pristup
sustavu.

Nakon unosa web adrese javlja se pomocni prozor za odabir certifikata, kojeg je potrebno
potvrditi opcijom OK te potom unijeti PIN.

| . X
Select a certificate

Select a certificate to authenticate yourself to coptst.fina.hr443

Subject Issuer Serial

KORISNIK COP 12 Fina Demo CA 2014 ODF1FABGBT255057A...

Certificate information “ Cancel

Slika 1. Odabir certifikata za pristup sustavu COPiHRM - Rad s datotekama

Unosom PIN-a i potvrdom opcije OK, a prije omoguc¢avanja rada u sustavu obvezno je potvrditi
suglasnost s uvjetima koristenja sustava koji su sazeto opisani u obliku upozorenja na ekranu.
Korisnik potvrduje navedenu suglasnost odabirom opcije Prihvaéam te se nakon odabira
opcije Ulaz korisniku prikazuje poCetni zaslon sustava COPiHRM — Rad s datotekama.
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nmmmfFIiNna

Registar zaposlenih u javnom sektoru

Upozorenjel
Pristup sustavu dozveljen je samo ovlaitenim osobama.

Yase akiivnosti u sustavu se biljeie

Prihvacam m

Slika 2. Prihva¢anje pravila koriStenja sustava

Nakon ulaska u sustav COPiIHRM — Rad s datotekama, u gornjem lijevom dijelu zaslona
moguce je odabrati modul ,Rad s datotekama“.

Korisnik: KORISNIK COP 12 mmfFina

Slika 3. Poc¢etna stranica sustava COPiHRM - Rad s datotekama

Odabirom modula ,Rad s datotekama“ otvaraju se podmoduli u kojima je moguée odabrati
opcije Ucitavanje datoteka i Pregled datoteka.
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4.2. Korisni¢ke uloge i prava pristupa podacima

Pristup sustavu COPiIHRM — Rad s datotekama, omogucen je korisnicima putem digitalnog
certifikata na kripto uredaju i dodijeljenom pravu unosa i odrzavanja podataka Pristupnicom za
registraciju institucija u svrhu ostvarivanja prava pristupa i pregleda podataka servisa Registra
zaposlenih u javnom sektoru i/ili Centraliziranog obra¢una placa.

Navedena pristupnica dostupna je na korisnic¢kim stranicama Fine.

https://www.fina.hr/registar-zaposlenih#dokumenti

Ucitavanje datoteka moguce je iskljucivo korisnicima s dodijeljenim pravom unosa i odrzavanja
podataka u servisu Registar zaposlenih u javnom sektoru.

4.3. Rad s datotekama

Putem datoteka korisnik s pravom unosa i odrZzavanja podataka u servisu Registar zaposlenih
u javhom sektoru moze prenositi podatke u sustav COPIHRM. Datotekom u xml formatu
moguce je prenositi ustrojstvene jedinice, radna mjesta, zaposlenike, povijesne podatke o
placama zaposlenika, ocjene zaposlenika i dr.

U podmodulu ,UCitavanje datoteke“ korisnik na svom racunalu odabire datoteku kojom Zeli
prenijeti podatke u sustav COPIiHRM.

VLADA REPUI![II{E HRVATSKE
REGISTAR ZAPOSLENIH U JAVNOM SEKTORU

Rad s datotekama

Ucitavanje datoteka

Slika 4. Podmodul "U¢itavanje datoteke"

Nakon odabira odgovarajuée datoteke potrebno je odabrati opciju Posalji kako bi se pokrenuo
proces ucitavanja datoteke u sustav COPIHRM.

Nakon $to su xml datoteke uspjeSno poslane, u podmodulu ,Pregled datoteka“ moguce je
izvrsiti provjeru statusa poslanih datoteka u sustav COPIHRM.
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U podmodulu ,Pregled datoteka“ korisniku je omogucéeno i pretraZivanje ucitanih datoteka na
odredeni datum.

VLADA REPUB[IKE HRVATSKE
REGISTAR ZAPOSLENIH U JAVNOM SEKTORU

Datoteke na dan:

Rad s datotekama ~

Ucitavanje datoteka Tip datoteke:

XML

Slika 5. Podmodul "Pregled datoteke"

Pregled datoteka

Prilikom pretrazivanja bitno je da korisnik popuni sva obavezna polja za unos:
o Datoteka na dan — odabir datuma iz kalendara,

e Tip datoteke (xml).

Po zavrSetku obrade korisniku je vidljiv prikaz svih ucitanih datoteka na odabrani dan uz
odgovarajuéi status obrade datoteke.

Naziv datoteke Tip datoteke Status datoteke Datum uditavanja Ime prezime Datum obrade Greske

2022: 1040

22. 10:4

Slika 6. Prikaz uéitanih datoteka na odabrani datum
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U rezultatima pretraZivanja vidljiv je status poslane datoteke:

zaprimljena — datoteka je zaprimljena i ¢eka na obradu. Ukoliko u roku od 1 sata ne
promijeni status, korisnik se treba obratiti na regzap@fina.hr.

u obradi — datoteka je u procesu obrade podataka.

obradena — datoteka je ucitana u bazu i podaci su vidljivi u sustavu COPIiHRM u
odgovarajuéem podmodulu.

greSka u obradi — datoteka nije ucitana, potrebno je odabrati opciju GresSke, otvara se
sko¢ni prozor s opisom konkretnih greSaka u podacima u datoteci koje je potrebno
ispraviti i ponovno ugitati na prethodno opisani nacin u cijelosti.

obradena s upozorenjem - datoteka je obradena, dostupna je obavijest o
upozorenjima.

Provjeru stanja poslane datoteke korisnik mozZe provijeriti i kroz sustav COPiHRM u modulu
,Rad s datotekama®“, podmodulu ,Pregled statusa ucitanih datoteka“:

ot

L]

el

.F

VLADA REPUBLIKE HRVATSKE
REGISTAR ZAPOSLENIH U JAVNOM SEKTORU
Kriterij pretraZivanja

Datoteke na dan: |19.12.Zﬂ ?

Tip datoteke: | XML v

GRUPE INSTITUCIJA
INSTITUCIIE

USTROJISTVENI AKTI

USTROJISTVENE JEDINICE
RADMA MIESTA

J
J
J
J
J
ZAPOSLENICI J
J
J
J
J

Trazi

EVIDENCIJA PRIJEVOZA

ISPISI

OPCENITA RADNA MIESTA

SIFARNICI
| RAD S DATOTEKAMA

PREGLED STATUSA UCITANIH
DATOTEKA

Slika 7. Pretrazivanje statusa poslanih xml| datoteka u sustavu COPiHRM
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5. POPIS SLIKA
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