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1. SVRHA I CILJ

Svrha i cilj ove upute je objasniti nacin izvodenja korektivnin obracuna u aplikaciji
Centraliziranog obracuna plac¢a za institucije resora Ciji se zbrojni nalozi grupno objedinjavaju.
2. PODRUCJE PRIMJENE

Uputa je namijenjena korisnicima Centraliziranog obracuna placa.

3. POJMOVI | SKRACENICE

COP - Centralizirani obracun plac¢a

CSV - format datoteke u obliku tabliénog kalkulatora, prilagoden za preuzimanje i obradu u
drugim sustavima (npr. Microsoft Excel)

GOPP - Godisnji obracun poreza na dohodak i prireza porezu na dohodak
JOPPD obrazac — jedinstveni obrazac porezi, prirezi i doprinosi, propisan od Porezne uprave

PDF - format datoteke prilagoden za pregled na ekranu i ispis na pisacu.
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4. KOREKTIVNI OBRACUN

U poslovnom procesu obracuna / isplate placa ¢esto se dogada da je, nakon $to je placa vec
obraCunata i isplacena, potrebno obaviti svojevrsne korekcije.

Potreba za korekcijom prethodno obraCunatih placa najceS¢e se pojavljuje zbog sliedecih
slu¢ajeva:

- obracunato bolovanje na teret poslodavca do naknadno priznate ozljede na radu,

- obracunato bolovanje kao ozljeda na radu koja nije priznata,

- pogresno obraunata vrsta bolovanja, pogredna satnica za obracun i slicno,

- pogresno obracunati sati i/ili vrsta rada,

- pogresan obracun na temelju greSaka pri unosu koeficijenta, dodataka, naknada i sl.

Preduvijeti koji trebaju biti ispunjeni za otvaranje korektivnog obracuna jesu:
- osnovni ili dodatni obracun za koji se radi korekcija treba imati status 500-ZavrSen
proces isplate ili 999-Arhiviran obracun,
- U korektivnom obraCunu mogu se nalaziti isklju€ivo zaposlenici koji se nalaze u
obracunu za kojeg se radi korekcija.

NAPOMENA:
Korektivni obracun u aplikaciji COP ne moze se otvoriti za razdoblje ranije od 12. mjeseca
2013. godine.

4.1 Specifiénosti vezane za korektivni obra€un institucija resora ¢€iji se zbrojni
nalozi grupno objedinjuju

U istom korektivhom obraunu nije moguce napraviti obracun za zaposlenike koji imaju naloge
za isplatu i za zaposlenike koji nemaju naloge za isplatu.
U ovom sluéaju potrebno je zaposlenike razdvojiti u dva zasebna korektivna obrac¢una:

- korektivni obradun samo za zaposlenike za koje ima naloga za isplatu (doprinosi,
porez, prirez ilili neto) i koji se isplacuje na datum isplate za resor (za koje se
kreiraju nalozi na objedinjenom zbrojnom nalogu),

- korektivni obradun samo za zaposlenike za koje nema nikakvih naloga za isplatu i
koji se ne uzima u obzir prilikom grupnog objedinjavanja naloga (za ovaj obracun
se ne kreiraju nalozi na objedinjenom zbrojnom nalogu).

4.1.1. Izrada korektivnog obracuna za zaposlenike koji imaju naloge za isplatu

Korektivni obradun place u kojem ima naloga za isplatu uzima se u obzir kod grupnog
objedinjavanja placa za resor: prikazuje se u izvieS¢ima koja se dostavljaju ministarstvu i za
obracun se kreiraju nalozi u objedinjenom zbrojnom nalogu. U korektivhom obracunu plaée
moguce je koristiti elemente evidencije koji se odnose na placu.

Korektivni obracuni pla¢a u kojima postoje nalozi za isplatu isplacuju se s placom (prema
datumu isplate koji propisuje resorno ministarstvo). Obracdun mora biti statusu: 220-ZavrSena
obrada generiranja naloga te zbrojni nalog u statusu Odobren s datumom naloga i datumom
valute koji je jednak datumu isplate plade. U suprotnom se korektivni obradun nece uzeti u
obzir prilikom izrade izvjeStaja za resorno ministarstvo.

Korektivni obracun ostalih rashoda za zaposlene u kojem ima naloga za isplatu uzima se u
obzir kod grupnog objedinjavanja ostalih rashoda za zaposlene za resor: prikazuje se u
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izvieS¢ima koja se dostavljaju ministarstvu i za obraCun se kreiraju nalozi u objedinjenom
zbrojnom nalogu. U korektivnom obracunu ostalih rashoda za zaposlene moguce je koristiti
elemente evidencije koji se odnose na ostale rashode za zaposlene.

Korektivni obraduni ostalih rashoda za zaposlene u kojima postoje nalozi za isplatu isplacuju
se s obraCunom ostalih rashoda za zaposlene (prema datumu isplate koji propisuje resorno
ministarstvo). Obracun mora biti statusu: 220-ZavrSena obrada generiranja naloga te zbrojni
nalog u statusu Odobren s datumom naloga i datumom valute koji je jednak datumu isplate
ostalih rashoda za zaposlene. U suprotnom se korektivni obracun nec¢e uzeti u obzir prilikom
izrade izvjeStaja za resorno ministarstvo.

4.1.2. Izrada korektivnog obracuna za zaposlenike koji nemaju naloge za isplatu

Korektivni obra¢un place u kojem nema nikakvih naloga za isplatu ne uzima se u obzir kod
grupnog objedinjavanja za resor: ne prikazuje se u izvie§¢éima koja se dostavljaju ministarstvu i
ne kreiraju se nalozi u objedinjenom zbrojnom nalogu. Korektivhe obracune plaéa u kojima
nema naloga mogu se raditi prije isplate place za resor ili nakon isplate place za resor.

Ako u istom obradunskom razdoblju za isti referentni obraun postoje dva korektivna obracuna
(jedan za zaposlenike s nalozima i drugi za zaposlenike bez naloga), u prvom korektivnom
obracunu potrebno je zavrsiti proces isplate (i arhivirati obracun), kako bi se mogao otvoriti
drugi korektivni obracun place u istom obracunskom razdoblju.

U sluc¢aju kada u korektivnom obradunu place nema naloga za isplatu, korektivni obracun
nece se objediniti sa zbrojnim nalozima plaéa, ali je potrebno izraditi zbirne naloge (iznos
je 0,00 kn), kako bi se status obracuna promijenio u 220-ZavrSena obrada generiranja
naloga.

Za zavrSetak procesa isplate i arhiviranje korektivnog obracuna plaée koji nemaju naloga za
isplatu potrebno je e-mailom na cop@fina.hr zatraziti promjenu statusa obracuna u 228-
Spreman za zavrSetak procesa isplate, (obavezno navesti razdoblje i redni broj korektivnhog
obracuna). Za preplacene doprinose, porez i prirez potrebno je zatraziti povrat sredstava od
Porezne uprave, a za preplaéeni neto potrebno je zaposleniku na sljedeéem obraunu place
obracunati odgovaraju¢u negativnu korekciju (detaljnije pojaSnjeno u nastavku upute).

NAPOMENA:

Ukoliko se radi o korektivnom obracunu ostalih rashoda za zaposlene u kojem nema naloga za
isplatu, na gore navedeni nacin potrebno je e-mailom zatraZiti promjenu statusa korektivhog
obracuna, kako bi se mogao zavrsiti proces isplate i arhivirati korektivni obracun.
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5. POSTUPAK ZA PROVODENJE KOREKTIVNOG OBRACUNA

5.1. Primjer naknadno priznate ozljede na radu

Kada je u referentnom' obradunu obradunato i ispla¢eno bolovanje na teret poslodavca, a
naknadno je priznato bolovanje ozljeda na radu potrebno je postupiti kako slijedi.

5.1.1 Korekcija evidentiranog bolovanja

U podmodulu Evidencija bolovanja odabire se bolovanje zaposlenika koje je potrebno
korigirati.

Osnovni podaci odabranog zaposlenika

Ime: |IME ] Prezime:l- EZIMI |
OIB: |1 193 MBG: | |

Bolovanja zaposlenika

Datum pocetka | Datum zavrsetka |  Ukupno trajanje’ Ukupni iznos| Status
15.01.2016 31.01.2016 g2 3.327 85 arhivirano
Detalji |I Prikaz razrade I Mowvo bolovanje | Unos nove razrade | Unes nove razrade radi korekcije |

Slika 1. Prikaz bolovanja

Opcijom Prikaz razrade otvara se kartica Razrada bolovanja. U tabli€nom prikazu odabire se
redak razrade bolovanja koje je potrebno korigirati (na slici je primjer elementa bolovanja koje
je potrebno korigirati).

Razrada bolovanja
Opis | Datum .| Datum .| Obratun| Broj sati| Postotak| Osnovica| Iznos| Status

1270 - Bolavanje, osim zz ozljede na radu, radi jefenja il med. ispit... 15.01.2016 31.01.2016 g2 85,00 44,49 3.327,85 arhivirano

Detaljilpromjena/deaktivacija Ispi€i R1 obrazac | I Korektivni cbrafun - korskcija razrade I

Slika 2. Prikaz razrade bolovanja prije korekcije

Odabirom opcije Korekcija razrade bolovanja aplikacija prikazuje poruku "Odabrali ste radnju
za korigiranje razrade bolovanja - jeste li sigurni da ju Zelite izvrsiti?"

! referentni obradun — obradun za koji je potrebno izvrsiti korekciju
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==

Cdabrali ste radnju za korigiranje razrade bolovanja - jeste i sigurni da ju Zelite izvrsiti?

Dal Odustani

Slika 3. Potvrda za korigiranje razrade bolovanja

Potvrdom ove poruke otvara se novi prozor u kojem je moguée odabrati opciju Promjena
postojece razrade ili opciju Unos nove razrade.

Ukoliko je na postojecoj razradi bolovanja potrebno promijeniti osnovicu i iznos, odabire se
opcija Promjena postojece razrade.

Promjena pestejece razrade | Unos nove razrade | Cdustani

Slika 4. Promjena postojece razrade bolovanja za korektivni obracun

Opcijom Promjena postojeée razrade inicijalno se prikazuju podaci iz postojece razrade
bolovanja (arhivirane) te je omogucena promjena vrijednosti u razradi bolovanja.

Razrada bolovanja - unos

Podaci o bolovanju

Opis i Sifra bolovanja: | 1000 - Bolovanje zbog bolesti, lijeéenja ili med. ispitivanja v

Datum od:

Datum do: [31.01.2016 [

Podaci o nacinu izracuna iznosa naknade place

Element bolovanja: | 1370 - Bolovanje, osim za ozljede na radu, radi lijecenja ili med. ispitivanja (do 42 dana) x:
Broj sati:
Postotak: %a
Osnovica:

Iznos: 3.327,85

Status: |—'; identirano bolovanje

Dodaj

Slika 5. Unos korekcije razrade bolovanja opcijom Promjena postojece razrade

Ukoliko je u razradi bolovanja potrebno promijeniti element bolovanja, odabire se opcija Unos
nove razrade.

FPromjena postojece razrade | Unos nove razrade | Odustani

Slika 6. Unos nove razrade za korektivni obrac¢un
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Opcijom Unos nove razrade moguce je napraviti promjenu razrade bolovanja odabirom
odgovarajuce vrijednosti iz padajuceg izbornika u polju Opis i Sifra bolovanja i polju Element

bolovanja te popuniti ostala polja ispravnim vrijednostima.

Razrada bolovanja - unos

Podaci o bolovanju
v

Opis i Sifra bolovanja: |

Podaci o nacinu izracuna iznosa naknade place

Element bolovanja: | 37 Solo
Broj sati: l:l
Postotak: l:l %a
Osnovica: I:I

Status: |-':-':=.‘3e:'-r_::'.:-.‘.-_'- bolovanje

Dodaj

Slika 7. Unos korekcije razrade bolovanja opcijom Unos nove razrade

Nakon Sto se jednom od gore navedenih opcija u razradi bolovanja unesu sve ispravne
vrijednosti, potrebno je potvrditi unos korekcije razrade bolovanja opcijom Dodaj.

Razrada bolovanija - detalji

Podaci o bolovanju
|

IOpis 1 difra bolovanja: | 1000 - C

Datum od: [15.01.2016

Datum do: [31.01.2015

Podaci o nacinu izracuna iznosa naknade place

IEIement bolovanja:

Broj sati:

Postotak:

Iznos:

Status: |=e--:-:fe

Slika 8. Razrada bolovanja nakon korekcije

Odabirom opcije Dodaj u aplikaciji se javlja poruka: ,Odabrali ste radnju za dodavanje razrade
bolovanja — jeste li sigurni da ju zelite izvrsiti?“

Odabrali ste radnju za dodavanje razrade bolovanja - jeste |i sigurni da ju Zelite izvriti?

Da | Odustani

Slika 9. Potvrda izvrSene promjene razrade bolovanja
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Nakon $to se potvrdno odgovori ha ovu poruku, u kartici Razrada bolovanja vidljiva je unesena
promijenjena razrada bolovanja (status: evidentirano bolovanje) koju je moguce prenijeti u
korektivni obradun u modulu COP podmodulu Evidencija radnog vremena opcijom Unos
podataka iz evidencija.

Razrada bolovanja

Opis | Datum ...| Datum ...| Obr...| Broj sati| Postotak| Osnovica| Iznos| Status
2280 - Bolovanje zbog priznate ozljede na radu ili profesicnalne bolest (na teret HEZO) 15.01.2016  31.01.2016 88 100,00 32,00 2.816,00 evidentirano bolovanje
1370 - Bolovanje, osim za ozljede na radu, radi lijecenja il med. ispitivanja (do 42 dana) 15.01.2016 31.01.2016 180111 83 85,00 44,49 3.327,85 korigirano

Detalji Korekeija razrade bolovanja | |=piéi R 1 obrazac |

Slika 10. Prikaz razrade bolovanja nakon korekcije

Ukoliko korisnik prilikom unosa korekcije razrade bolovanja unese pogreSne podatke (npr.
pogreSan element bolovanja), potrebno je odustati od unosa korekcije razrade bolovanja
odnosno nakon gornje poruke aplikacije odabrati opciju Odustani.

=

B

Odabrali ste radnju za dodavanje razrade bolovanja - jeste li sigurni da ju Zelite izvrsiti?

Da | Odustani

Slika 11. Opcija za odustajanje od promjene razrade bolovanja

Odabirom opcije Odustani, moguce je promijeniti podatke u korekciji razrade bolovanja te se
nakon unosa svih obaveznih i ispravnih podataka, korekcija razrade bolovanja sprema
odabirom opcije Dodaj.

Ako u istom razdoblju postoji unesena evidencija radnog vremena u podmodulu Generiranje i
pregled skupnih evidencija radnog vremena i/ili podmodulu Dnevna evidencija vremena
zaposlenika, opcijom Unos nove razrade radi korekcije moguée je evidentirati razradu
bolovanja bez brisanja dnevne evidencije vremena zaposlenika (npr. ako je dnevna evidencija
vremena zaposlenika obracunata i isplacena u referentnom obracunu).

Osnovni podaci odabranog zaposlenika
Irme: | TME ] Prezime:l- EZIME |
OIB: |1 193 MEG: | |

Bolovanja zaposlenika

‘Datum pocetka | Datum zavrsetka | Ukupno trajanje’ Ukupni iznos| Status
15.01.2016 31.01.2016 g3 3.327 85 polpunc cbracunato bol
Detalii Prikaz razrade | Movo bolovanje | Unos nove razrade | I Unos nove razrade radi korekcije I

Slika 12. Opcija za unos nove razrade radi korekcije
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5.1.2 Otvaranje korektivnog obracuna

Korektivni obraun se otvara u modulu COP, podmodulu Otvaranje obrac¢una.

cop

OTVARANIE OBRACUNA
Priprema parametara zaposlenika
Evidencija radnog vremena
Obraguni placa zaposlenika
Rekapitulacija obratuna place
Isplate

Pregled datoteka

Pregled naloga

Isplate - podaci o placanju

Slika 13. Sadrzaj modula COP

U kartici Uvjeti pretrazivanja obracuna potrebno je ispuniti polja:

- Institucija — koje je inicijalno popunjeno ukoliko korisnik ima pravo obracuna za samo
jednu instituciju. Ukoliko korisnik ima pravo obraCuna za viSe institucija, u polju
Institucija iz padajuceg izbornika potrebno je odabrati instituciju za koju se Zeli
otvoriti korektivni obracun.

- Razdoblje - odabrati mjesec i godinu za koji se zeli otvoriti korektivni obracun
odnosno razdoblje za koje je potrebno izvrsiti korekciju.

U donjem prikazu detalja obracuna potrebno se pozicionirati na obracun za kojeg je potrebno
otvoriti korektivni obracun.

Osnovni podaci o obracunu

Status obraduna: 999 - Arhiviran obraéun Svrha obraéuna: 1 - Isplata place Izvor financiranja: 2 - Driavni pre
Razdoblje: 01 / 2016 Rbr. obraéuna: 1 Maziv obratuna: Placa 01/2016
Vrsta obraéuna: 1 - osnovni obradun Institucija: 17231519023 - 3201 - INSTITUCIJA

Uvjeti pretrazivanja obracuna

Institucija: | I CLIA i
oIB: [17231519023 |- Broj RKP-a: [3201
Razdoblje: | 1 hd || ( hd |
Status: | v |
PretraZivanje | Otveri novi obraé un |I Otveri korektivni cbraé un I
Vrsta obracuna | Razdoblje | Redni broj | Status | Naziv obracuna | Otekivani datum isplate| Godisnji obracun | Svrha obratuna | Izver finandiranja
1 - osnovni obradun  01/2016 1 999 - Arhiviran obradun  Placa 01/2016 10.02.2016 NE 1 - Isplata place 2 - DrZavni proracun - gr...

Slika 14. Sadrzaj podmodula Otvaranje obrac¢una

Odabirom opcije Otvori korektivni obrac¢un za odabrano razdoblje, otvara se prozor u kojem
su odredena polja inicijalno popunjena, sukladno podacima iz referentnog obracuna. Inicijalno
popunjene podatke potrebno je provijeriti i prihvatiti ukoliko su ispravni (npr. podaci u polju
Svrha obracuna i polju Izvor financiranja), a polja koja nisu inicijalno popunjena potrebno je
popuniti ispravnim podacima (polje Naziv obracuna).
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Osnovni podaci o obracunu

Status obracuna: 999 - Arhiviran obracun Svrha obratuna: 1 - Isplata plaée Izvor financiranja: 2 - DrZavni proracun - grupni nalog
Razdoblje: 01/ 2016 Rbr. obratuna: 1 Naziv obracuna: Placa 01/2016
Vrsta obracuna: 1 - osnovni obragun Institucija: 17231519023 - 3201 - INSTITUCIJA

Otvaranje obracuna

Institucija: | I

Razdoblje: | ||

Vrsta obratuna: |

Naziv obraéuna: |P|aEa 01/2016 - korekcija

Datum obracuna:

Datum pocetka obratuna:
Datum zavrietka obracuna:

Mjesecéni broj sati: | 168

Prosjeéni mjesecni broj sati: 174

Svrha obratuna: | 1 - Isplata place X |

Izvor financiranja: | 2 - Drzavni proracun - grupni nalog r |

Sifra vrste osobnog primanja: | 100 - Osobno primanje isplaceno u cijelt ¥ |

Podaci o referentnom obracunu

Vrsta obracuna: |:..:'='.

Naziv obracuna: | aca 01/2016

Redni broj obracuna: l:l

Status | 8 rhiviran obragun

Slika 15. Otvaranje korektivhog obracuna

Odabirom opcije Potvrdi, potvrduju se uneseni podaci i otvara se korektivni obracun.

NAPOMENA:

Ukoliko se radi korektivni obracdun za referentni obradun u kojem se radio GOPP (vrsta
obra¢una: 2 — godiSnji obracun poreza i prireza), prilikom otvaranja korektivhog obracuna
automatski se popunjava oznaka u polju godi$nji obrac¢un poreza, ¢ime se omogucava da se u
korektivnom obradunu moze raditi GOPP. Detaljnije upute za godisnji obracun poreza i prireza
dostupne su u ,Korisni¢koj uputi za godidnji obracun poreza na dohodak i prireza porezu na
dohodak® na sluzbenim stranicama Fine na linku: http://www.fina.hr/Default.aspx?sec=1788 u
dijelu KORISNICKE UPUTE ZA CENTRALIZIRANI OBRACUN PLACA (COP).

Prije izrade korektivnog obraCuna za referentni obracun u kojem se radio GOPP potrebno je
kontaktirati Poreznu upravu radi potvrde da li je za zaposlenika u korektivhom obracunu
potrebno ponovno raditi GOPP (npr. protekom kalendarske godine u kojoj je poslodavac bio
obvezan napraviti GOPP, ako je zaposlenik dobio porezno rjeSenje od Porezne uprave za
prethodnu godinu i sl.).
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Osnovni podaci o obracunu

Status obraéuna: 999 - Arhiviran obragun Svrha obraguna: 1 - Isplata place
Razdoblje: 11 / 2016 Rbr. obracuna: 1
I Vrsta obratuna: 1 - godiénji obraun poreza i prireza I Institucija: 40615753325 - 18969 - INSTITUCIIA 1
Otvaranje obracuna
Institucija: | INS
Razdoblje: | " ||

Wrsta obracuna:

Maziv obracuna: |Plac'a 11/2016 - korekcija

Datum obracuna: |25.05.201

Datum pocetka obraduna:

Datum zavréetka obracuna: |30.11.2016
Mjesecni broj sati: (176

Prosjecni mjeseéni broj sati: [174

Svrha obracuna: | 1 - Isplata place v |

Izvor financiranja: | 2 - Drzavni proracun - grupni nalog v |

Sifra vrste osobnog primanja: | 100 - Osobno primanje isplaceno u cijele ¥ |

Podaci o referentnom obracunu

Wrsta obracuna: |::--:r-:_:';: obracun |

Maziv obracuna: |-.'---I-F'.1' 11/2016
Redni broj obracuna: l:l
Status |Arhiviran obratur

Potvrdi | Odustani |

Slika 16. Otvaranje korektivhog obracuna za obracun vrste 2-godiSnji obracun poreza i prireza

5.1.3 Priprema parametara zaposlenika

Kod pripreme parametara zaposlenika za korektivni obracun moguée je pripremiti parametre
zaposlenika ili prepisati parametre iz originalnog obraCuna za odredenog zaposlenika ili za sve
zaposlenike. Ukoliko se parametri pripremaju ili prepisuju iz originalnog obracuna za jednog
zaposlenika, prije pripremanja odnosno prepisivanja parametra potrebno je opcijom
PretraZivanje odabrati tog zaposlenika.

Ukoliko parametri za korektivni obraun trebaju biti u potpunosti isti kakvi su bili u obracunu
koji se korigira, potrebno je prepisati parametre iz originalnog (referentnog) obracuna odabirom
opcije Prepisi parametre iz originalnog obracuna.

Osnovni podaci o obracunu

Status obraduna: 10 - Obraéun unesen (iniciran) Svrha obraguna: 1 - Isplata place
Razdoblje: 01 / 2016 Rbr. obractuna: 1/1
Vrsta obracuna: 4 - korektivni obracun Institucija: 17231519023 - 3201 - INSTITUCIIA
Pretrazivanje
Ustrojstvena jedinica: | v | Primjeni i na podredene ustrojstvene jedinice

g statusa

fe]=
HHR

Zaposlenik:

PretraZivanje | Priprema parametara za zaposlenike | I Prepisi parametre iz originalnog cbraé una I

Slika 17. Prepisivanje parametara iz originalnog obra¢una za odredenog zaposlenika
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Odabirom opcije Da prepisat ¢e se parametri iz originalnog obracuna u korektivni obracun za
odabranog zaposlenika ili za sve zaposlenike, ovisno o zadanim uvjetima pretrazivanja.

Odabrali ste radnju za prepisivanje parametra iz originalnog cbracuna - jeste li sigumi da ju Zelite izvrsiti?
Dal Odustani |

Slika 18. Potvrda prepisivanja parametara iz originalnog obracuna

Nakon potvrde poruke prikazuju se zaposlenici kojima su prepisani parametri iz originalnog
obracuna.

Osnovni podaci o obracunu

Status obracuna: 20 - Priprema parametara za obracun Swrha obracuna: 1 - Isplata place
Razdoblje: 01 / 2016 Rbr. obraguna: 1/1
Wrsta obraguna: 4 - korektivni obradun Institucija: 17231519023 - 3201 - INSTITUCIIA

PretraZivanje

Ustrojstvena jedinica: | v | Primjeni i na podredene ustrojstvene jedinice

PREZIME I3 [1me |

Zaposlenik:
PretraZivanje | Priprema parametara za zaposlenike | Prepiéi parametre iz originalnog obraé una
Prezime | Ime | o1B8 | Ukupno parametara
PREZIME IME 13593449368 13

Slika 19. Popis zaposlenika za koje su parametri prepisani iz originalnog obracuna

NAPOMENA:

Ukoliko je potrebno pripremiti parametre zaposlenika koji su razli€iti od parametara u obracunu
koji se korigira, potrebno je odabrati opciju Priprema parametara za zaposlenike (npr. u
obradunu za kojeg se radi korekcija obraCunata je placa na osnovi pogreSnog koeficijenta
radnog mjesta, nakon izvrSene izmjene koeficijenta radnog mjesta u Registru, u korektivnom
obracunu je potrebno pripremiti parametre zaposlenika, kako bi se placa obraCunala prema
ispravnom koeficijentu radnog mjesta).

5.1.4 Evidencija radnog vremena

Elementi place za svaki korektivni obracun unose se isklju¢ivo u modulu COP, podmodulu
Evidencija radnog vremena.

Nakon odabira jednog ili viSe zaposlenika za koje se treba izvrSiti korektivni obracun, potrebno
je unijeti elemente place kakvi su trebali biti u originalnom obracunu:

- elemente koji se ne mijenjaju potrebno je unijeti identicno kao u obraCunu koji se
korigira, nakon pretrazivanja zaposlenika za kojeg se radi korektivni obracun, opcijom
Prepisi evidenciju iz zadnjeg obracuna. Prepisivanjem evidencije iz zadnjeg
obracuna prepisuju se i pogreSno evidentirani elementi evidencije. Prepisane pogresno
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evidentirane elemente moguce je nakon odabira opcije Detalji pozicioniranjem na
pogreSno evidentirani element promijeniti opcijom Promijeni evidenciju ili obrisati
opcijom Brisi evidenciju.

NAPOMENA:

Ukoliko se u modulu COP, podmodulu Priprema parametara zaposlenika u korektivnom
obracunu za zaposlenika ponovno pripremaju parametri zbog odredenih promjena u Registru
(npr. posebni statusi uz zaposlenje, posebni uvjeti rada i sl.), potrebno je u modulu COP
podmodulu Evidencija radnog vremena ponovno unijeti elemente evidencije radnog vremena
(ne prepisivati evidenciju iz zadnjeg obracuna), kako bi se ispravno obraCunala placa
zaposlenika i generirao ispravan JOPPD obrazac.

Osnovni podaci o obracunu

Status obratuna: 20 - Priprema parametara za ohracun Svrha obraéuna: 1 - Isplata place Tzvor financiranja: 2 - Driavni proracu

Razdoblje: 01 / 2016 Rbr. obracuna: 1/1 Maziv obracuna: Placa 01/2016 - kor
Vrsta obracuna: 4 - korektivni obracun Institucija: 17231519023 - 3201 - INSTITUCIIA
PretraZivanje

Element evidencije: | || v |

Ustrojstvena jedinica: | v |

Zaposlenlk:|-?'-".-=..'_Z':'E | | E ‘ OIB:|::T--’ 449368

Fretrafivanje | Unos elementa za sve zaposlenike | Unes elementa za zaposlenika ‘ Uncs podataka iz evidencija ‘I Prepigi evidenciju iz zadnjeg obrat una I

Slika 20. Prepisivanje evidencije iz zadnjeg obracuna za odredenog zaposlenika

- za elemente koji se korigiraju potrebno je unijeti promijenjeni odnosno ispravan
podatak opcijom Unos elementa za zaposlenika.

NAPOMENA:

Opcijom Unos podataka iz evidencija u korektivni obraun moguce je prenijeti samo
bolovanja i evidencije dodataka i odbitaka (nije moguce prenijeti dnevne evidencije radnog
vremena i obustave zaposlenika).

Ukoliko je iz odredenog razloga potrebno prepisati evidenciju iz zadnjeg obraCuna za sve
zaposlenike ili za dio zaposlenika (npr. zbog pogreSno unesenog elementa evidencije za sve
zaposlenike ili za dio zaposlenika), moguce je prepisati evidenciju iz zadnjeg obracuna za sve
zaposlenike ili za dio zaposlenika odabirom opcije Prepisi evidenciju iz zadnjeg obrac¢una
Za skup zaposlenika.

Za prepisivanje evidencije iz zadnjeg obraCuna za sve zaposlenike potrebno je odabrati kriterij
Odabir za sve zaposlenike i zatim opciju Prepisi zadnje stanje.
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@O'dahlr za sve zaposlenike

| Odabir za proizvoljan skup zaposlenika

| Prepisi zadnje stanje |

Pomoc

Slika 21. Prepisivanje evidencije iz zadnjeg obracuna za sve zaposlenike

Za prepisivanje evidencije iz zadnjeg obraCuna za dio zaposlenika potrebno je odabrati kriterij
Odabir za proizvoljan skup zaposlenika, odabrati zaposlenike za koje je potrebno prepisati
evidenciju (ukljuciti kvacicu u polju kod zaposlenika za koje se radi korektivni obracun) i zatim
opciju Prepisi zadnje stanje.

Prepisivanje zadnjeg stanja evidencije

) Odabir za sve zaposlenike
(& Odabir za proizvoljan skup zaposlenika

PREZIME 2 IME 2, 65535TEE580

PREZIME IME, 13599445368

I Prepigi zadnje stanje I

Slika 22. Prepisivanje evidencije iz zadnjeg obracuna za proizvoljan skup zaposlenika
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U originalnom obradunu je unesena evidencija radnog vremena: Redovan rad 64 sata,
Naknada place za drZzavni blagdan i neradni dani 16 sati i Bolovanje na teret poslodavca do 42

dana 88 sati.

Izvor financiranja: 2 - Driavni prorad

Svrha obraduna: 1 - Isplats plade
Naziv obratuna: Placa 01/2016

Rbr. obracuna: 1
Institucija: 17231519023 - 3201 - INSTITUCIIA

Status obraguna: 999 - Arhiviran obragun
Razdoblje: 01 / 2016
Vrsta obratuna: 1 - osnovni obracun

EIem_Entewden::ije:| || ¥ | _| Dohvat zaposlenika bez odabranog elementa

i | A | || Primjeni i na podredene ustrojstvene jedinice

L

| | Zaposlenici nemaju raspored zbog pridruZenog posebnog statusa
Zaposlenik: [PREZIME &S e |9 omB:[13599440368  |G§

_ | Dohvati i zaposlenike bez evidencije

Unos za | Unos

Pretrazivanje | Unos za sve zaposlenike |

PREZIME IME 135354493628 Odjel osiguranja

1010 - Redovan rad 1 1 0921 01.01.2018
1 0.921 01.01.2018

1020 - Naknada place za dravni blagdan i neradni dani
B2 3.327.85 1 0.85 15.01.2018

1370 - Bolovanje, osim za ozljede na radu, radi lijetenja ili med. ispitivania (do 42 dana)  bruto

Slika 23. Evidencija radnog vremena u obracunu koji se korigira (originalni obracun)

U korektivnom obraCunu potrebno je ispravno unijeti: Redovan rad 64 sata, Naknada place za
drzavni blagdan i neradni dani 16 sati i Bolovanje zbog priznate ozljede na radu 88 sati.

Izvor financiranja: 2 - Dr2avni proraé
Maziv obraguna: Plada 01/2016 - ki

Status obraéuna: 25 - Obraéun spreman za obradu Svrha obracuna: 1 - Isplata place
Rbr. obratuna: 1/1

Razdoblje: 01 / 2016
Institucija: 17231519023 - 3201 - INSTITUCIIA

I Vrsta obratuna: 4 - korektivni obracun I

L ] | | Dohvat zaposlenika bez odabranog elementa

Element evidencije: | ||

v | |_| Primjeni i na podredene ustrojstvene jedinice

iniee|

Ustrojstvena j

|| Zaposlenici nemaju raspored zbog pridrufenog posebnog statusa

Zaposlenik: [PREZIME &3 [ime |y o1B: 13590449368 |E§)

|| Dohvati | zaposlenike bez evidencije

PretraZivanje | Unos za sve lenike | Unes za | Unos podataka iz evidencia Prepidi evidenciju iz zadnjeg cbratuna
PREZIME IME 13598449368 Oudjel osiguranja 168
Detali | Unos novog | Brigi i pretraZivanjem | Brii sve evidencije za sve i | |=pi&i evidenciju |

14.01.2018

0.521 01.01.2018

1010 - Redovan rad

1 1 0.921 01.01.2016 14.01.2016 1

1020 - Maknada place za drfavni blagdan i ... bruto
15.01.2018 31.01.2018 1

2.816.00 1 1

2280 - Balovanje zbog priznate ozljede nar... neoporezive nak...

Slika 24. Evidencija radnog vremena zaposlenika u korektivnom obracunu
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5.1.5 Obracuni pla¢a zaposlenika

Nakon pripremljenih parametara i unesene ispravne evidencije radnog vremena za
zaposlenika ili vise njih koji se nalaze u korektivnom obracunu, potrebno je u modulu COP,
podmodulu Obracuni pla¢a zaposlenika obracunati plaée na potpuno isti na¢in kao kod
svakog obracuna.

Generirani IP1 obrazac korektivnog obracuna razlikuje se od IP1 obrasca obracuna koji se
korigira u dijelu /znos za isplatu/Razlika u odnosu na prethodno stanje.

Podatak koji se iskazuje u dijelu Razlika u odnosu na prethodno stanje predstavlja razliku vise
/ manje isplacenog iznosa u originalnom obracunu u odnosu na korektivni obracun.

Obrazag 1P
| OBRACUNSKA ISPRAVA ZA ISPLATU PLACE-NAKNADE ZA RAZDOBLJE: sijecanj 2016.
Posloprimac: PREZIME IME
valturska 38, 52100 Valtura
OIB: 13599449368
Ustrojstvena jedinica: 6 Odjel osiguranja
Ustrojstvena jedinica Oudjel osiguranja
Radno mjesta pravosudri policajsc
Oisnavica 5.108,84
Prapisani kosfcijer 08210
Mirnili rad 004
BRUTO Redovni mpesaéni fond sati: 168
VP Naziv Sati Koeficijent lznos
1010 REDOWAN RAD 84,00 082100 1.762,47
1020 NAKNADA PLACE ZA DREAVNI BLAGDAN | NERADHI DANI 16,00 £.82100 448,12
1700 MINULI RAD £,04000 9,62
UKLPND 80,00 23301
DOPRINOSI 1Z PLACE
ViPr  Naziv Stopa % lznos
3020 MIO- | STUP ZA OS08E KOJE JESU U L STUPU - REDOVND 15,00 349,53
3030 MIO- Il STUP - REDCWNO 5,00 118,51
UKUPHND 456,04
DOHODAK 1.864,17
OLAKSICE
ViPr  Maziv Koeficijent lznos
BO10  OSNOVHI OSOENI COBITAK 1,00000 2.500,00
G030 OSOEN ODBITAK 24 UZDRZAVANOS CLANA UZE OBITELJ £.50000 1.300,00
UKUPHND 1.864.17
FPOREZNA OSNOVICA 0,00
POREZ NA DOHODAK | PRIREZ POREZU
ViPr Naziv Stopa % Oenovica lznos
UKUPND 0,00
NETO 1.864 .17
NEQPOREZIVI PRIHODI
WrPr  Maziv Sati |lznos
2280 BOLOVANJE ZBOG PRIZNATE OZLJEDE NA RADU ILI PROFESIONALNE BOLESTI (NA TERET HZZ0) B0 2816,00
UKUPND 2.816,00
UKUPNA PRIMANJA 4 680,17
OBUSTAVE
: 4 ¢ e Dslatak Precstak
ViPr - Naziv Wieravnik Opis obustave Salda kredits Postabak %  beoj rata lznos
UKUPNO 0.00
IZNOS ZA ISPLATU /RAZLIKA U ODNOSU NA PRETHODNO STANJE 468017/ 146,88 I
LACU

Slika 25. IP1 obrazac korektivhog obrac¢una

Ukoliko je iznos za isplatu/razlika u odnosu na prethodno stanje pozitivna vrijednost (+), za
ovaj iznos ¢e se generirati nalozi za isplatu na radun zaposlenika, a ukoliko je iznos za
isplatu/razlika u odnosu na prethodno stanje negativna vrijednost (-), za taj iznos moguce je
zaposleniku prilikom sljedeéeg obracuna napraviti korekciju neto iznosa koristeéi elemente
evidencije s negativnim predznakom iz grupe elemenata evidencije Korekcije ili na drugi nacin
dogovoriti povrat preplacenog iznosa od zaposlenika.
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5.1.6 Rekapitulacija obra¢una place

U rekapitulaciji korektivhog obracuna prikazani su podaci po svim stavkama kao razlike
korektivhog obracuna u odnosu na obracun koji se korigira.

Rekapitulacija obracuna place

Dohwvat pedataka |

_Naziv Iznos
Bruto placa -3.444.38
Depringsi iz place - ukupno -EBE, BB
Doprinosi na placu - ukupno -980,96
Osobni cdbici -2 035,83
Parez na dohodak i prirez porezu -B6,36
MNeto plada -2.663,12
Meoporezive naknade i dodatci ukupno 2.816.00
Obustave ukupno 0,00
Raziika u odnosu na prethodno stanje 146,88
lznos za isplatu - poslodavac -1.809,32
PDF Rekapitulacije - sintetika | C3Y Rekapitulacije - sintetika |
POF Rekapitulaciie - analitka | C5Y Rekapitulacije - analitika |

Slika 26. Prikaz rekapitulacije korektivhog obracuna
Rekapitulaciju korektivhog obraduna moguce je preuzeti kao sintetic¢ko izvjeS¢e u PDF formatu
opcijom PDF Rekapitulacije — sintetika ili u CSV formatu opcijom CSV Rekapitulacije —
sintetika ili kao analitiCko izvjeS¢e u PDF formatu opcijom PDF Rekapitulacije analitika ili u
CSV formatu opcijom CSV Rekapitulacije — analitika.
5.1.7 Generiranje JOPPD obrasca

Odabrati mjesec i godinu (razdoblje originalnog obracuna) za koji je potrebno generirati
korektivni JOPPD obrazac.

Kriteriji pretraZivanja

Institucija: | 1 1 : 01 -1 ITUCIIA ¥ |
Tip obrasca: | Dbraz ¢ vl
Razdoblje: | 1 A || 2016 v || Generiraj izvjestaj I PretraZi izviestaje |

Rezultat pretrazivanja
Naziv obrasca | Opis obrasca | Razdoblje

Obrazac JOPPD Datm 10.02 2046 - Vrsta 1 - Oznaka 16041 - Rbr. obrac. 1 - Br.zap. 2 - Kreiran 25.01.2046 11:3%  04. mjesec 2016.

Slika 27. Odabir opcije za generiranje JOPPD obrasca za odredeno razdoblje
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Odabirom opcije Generiraj izvjeStaj omogucava se unos te je potrebno:
- U polju Radnje obrasca odabrati opciju 4 - Kreiraj obrazac vrste 2 i Vrste 3 iz
korektivnog obracuna

|Naziv institucije: |IH‘E TITUCIIA

Tip obrasca: | Obrazac JOPPD T |
Razdoblje: |'-_ ||Z:31-‘5 |
IRadnje obrasca: | 4 - Kreiraj obrazac Vrste 2 i Vrste 3 iz korektivhog obracuna b I

Slika 28. Odabir vrste obrazaca koji se kreiraju iz korektivhog obracuna

- u polju Odaberite obrazac iz padajuéeg izbornika odabrati JOPPD obrazac obracuna
za kojeg je izvrSena korekcija
- U kartici Lista obraduna redak koji se odnosi na korektivni obracun oznadciti kvacicom.

MNaziv institucije: |II‘-ISTITUCIJi

Tip obrasca: | Obrazac JOPPD

2016

Razdoblje: |

Radnje obrasca: | 4 - Kreiraj obrazac Vrste 2 i Vrste 3 iz korektivnog obracuna T |

Detalji

|Cldaberite obrazac: | Datum: 10.02.16 - Datum kreiranja: 25.01.2016. 11:39 - Oznaka: 16041 - Rbr. 1 - osnovni obratun - Vrsta: 1 b I
Prvi redni broj stavke na stranici B:
Detalji obrasca

Datum izvjesca: [10.0

Podnositel] izvjesca: | 1 - Pravna osoba r |

Osoba za kontakt: | |

Kontakt osoba - Prezime (slobodni): |PREZIME |

Kontakt osoba - Ime (slobodni): |IME |

Kontakt e-mail: ||:|re2ime@uprava.hr

Lista obracuna:

I Ld INSTITUCIJA 4 - korektivni obradun 1/2018 1M 15.02.2016 150 - Obradun verificiran

Slika 29. Generiranje JOPPD obrasca

Za prvi redni broj na stranici B JOPPD obrasca vrste 3 aplikacija ¢e ponuditi broj nastavno na
zadnji redni broj stranice B obracuna koji se korigira. Taj broj je moguce promijeniti u veci broj
(promjena u maniji broj od ponudenog nije moguca) te ¢e se pojaviti sliedeéa poruka:

Za prvi redni broj na stranici B u obrascu vrste 3 (dopunski) nudi se 3.
Ponudzani redni broj moZete promijeniti u bilo koji broj vedi od 3. Promjena ponudenog rednog broja u broj manji od 3 nije dopustena.

oK ]

Slika 30. Poruka koja se javlja za ponudeni prvi redni broj stranice B JOPPD obrasca vrste 3
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Odabirom opcije Potvrdi generiraju se dva nova JOPPD obrasca istog datuma i oznake
izvjeSc¢a kao i kod izvornog obrasca:

e JOPPD obrazac - Vrsta 2 korektivni
e JOPPD obrazac - Vrsta 3 dopunski

Kriteriji pretraZivanja

Institucija: | 172315190

Tip obrasca: | Obrazac

Razdoblje: | 1 v || 2016 v | Generirsj zviestsi Pretrazi zviestale |

Rezultat pretraZivanja
Obrazac JOPPD DCiatumn 10.02.2016 - Vrsta 1 - Oznaka 16041 - Rbr. obrac. 1 - Br.zap. 2 - Krefran 25.01.2016 11:3%2 01, mjesec 2016.
Obrazac JOPPD

Diatiam 10.02.2016 - Vrsta 3 - Oznaka 16041 - Rbr. cbrac. 11 - Br.zap. 1 - Kreiran 25.01 2046 13:27 1. mjesec 2016.
Obrazac JOPPD

Dt 10.02.2046 - Vrsta 2 - Oznaka 16041 - Rbr. cbrac. 111 - Br.zap. 1 - Kreiran 25.01 2016 13:27 01. mjesec 2015,

ﬁ' B’".

Pregled | Brisanje |

Slika 31. Prikaz generiranih JOPPD obrazaca

JOPPD obrazac Vrste 2 poniStava (anulira) podatke iz obrasca Vrste 1 za zaposlenika /
zaposlenike za koje je izvrSen korektivni obracun.

Podaci se ponistavaju samo za redni broj retka (ili viSe njih) na kojem je prikazan zaposlenik /
zaposlenici za koje je izvrSen korektivni obracun.
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Slika 32. JOPPD obrazac Vrsta izvjeS¢a 2

JOPPD obrazac Vrste 3 popunjava se podacima za zaposlenika / zaposlenike za koje je
izvrSen korektivni obraCun podacima iz korektivhog obracuna.

Aplikacija automatski upisuje prvi redni broj na stranici B dopunskog obrasca koji se nastavlja
na posljedniji redni broj predanog izvornog obrasca (to znaci da ako je u izvornom obrascu bilo
prikazano npr. 50 redaka na stranici B, kod dopunskog obrasca ¢e prvi redni broj biti 51). Ovaj
podatak je moguce promijeniti u veci redni broj (npr. ako je s istom oznakom izvjeS¢a veé

predan dopunski obrazac vrste 3 za neku drugu isplatu koja je bila istog datuma kao i isplata iz
referentnog obracuna).
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Slika 33. JOPPD obrazac Vrsta izvjeS¢a 3

Generirane JOPPD obrasce Vrste izvjeS¢a 2 i 3 potrebno je preuzeti iz aplikacije COP i predati
ih u sustav e-Porezna. Najprije je potrebno predati JOPPD obrazac s oznakom Vrste izvjeS¢a
2 te nakon toga predati dopunski JOPPD obrazac Vrste izvjeS¢a 3.

5.1.8 Pokretanje procesa isplate

Proces isplate odnosno izrada naloga, datoteka/specifikacija za banku te preuzimanje istih u
korektivnom obracunu jednak je kao i kod osnovnog ili dodatnog obrauna.

U korektivnhom obracunu generira se zbrojni nalog i datoteke za banke, ali samo s iznosima
koji su na rekapitulaciji obracuna place iskazani kao obveza za placanje (iznosi s pozitivnim
predznakom). Za iznose koji su na rekapitulaciji obraCuna plaée iskazani kao potrazivanje
(iznosi s negativnim predznakom) ne izraduju se nalozi te je u tom slu€aju potrebno po
negativnim stavkama zatraZiti povrat preplacenih iznosa.

Odabirom opcije Detaljno izvjesS¢e o razlikama generira se izvjeS¢e u kojem su prikazani
podaci iz originalnog obracuna, korektivhog obraduna te razlike po vrstama proradunskih
prihoda (doprinosi, porez i prirez).
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Status obratuna: 220 - Zavriena obrada generiranja naloga

Razdoblje: 01 / 2016
rsta obracuna: 4 - korektivni obracun

Daturmn pokretanja isplate: |25.01.2016 r_?
Datum zavrietka isplate: r_?

Swrha obratuna: 1 - Isplata place
Rbr. obracuna: 1/1

Institucija: 17231519023 - 3201 - INSTITUCIJA

Ime i prezime kontrolora isplate: |KORISNIKCOP 61

Ime i prezime ovjerovitelja isplate: |

! Promjena I

Odustani od procesa isplate |

Zavrsi proces isplate |

|zrada zbirnih naloga |

lzrada cbustava |

Pregled i izrada zbrojnih naloga

Raéun institucije za isplatu place: |HREELDDLDUSLSESLDDS?? - HRVATSKA NARODMA BANKA - racun za isplatu placa

Ratuni institucije |

Doprincs 0.00 0.00 0.00 0,00

Obustave 0.00 0.00 0.00 0.00

Meto iznosi 146,88 146,28 146,28 0.00
Pregled zaposlenika za koje nisu kreirani nalozi | Pregled detalja razlike | I Detaljno izvje$i e o razlikama I

Slika 34. Isplate: Prikaz iznosa obracuna i naloga

Detaljno izvjeSce o razlikama proratunskih prihoda

Korektivni obraéun 1/1,

Izvje3ce o razlikama - vrsta placanja 1 - Doprinosi

redni broj 2, za razdoblje 1 /2016

Slika 35. IzvjeSce o razlikama — doprinosi

Ukupan iznos Iznos naloga za
Oznaka / 3 Ukupan iznos u - =
Sifrawvrste | Opisni naziv vrste prihoda p’gﬁ;gm'h korektiviniom Razlika 1znos zahtjeva kp{:i?le u
rihoda Qoeatina obratunu za povial bl
P (zadnje stanje) obratunu
2283 | DOPRINOS - MIROVINSKO OSIGURAMIE Il. STUP 288,73 116,51 -172,22 172,22 0,00
DODATNI DOPRINOS ZA MIROVINSKO OSIGURANJE 1L.STUP -
2321 | ZA OSIGURANIKE KOJIMA SE STAZ RACUNA S POVECANIM 166,88 67,34 59,54 99,54 0,00
TRAJANIEM
8168 | DOPRINOS - MIROVINSKO OSIGURANJE |. STUP 866,19 34953 -516,66 516,66 0,00
DODATNI DOPRINOS ZA MIROVINSKO OSIGURANJE LSTUP -
8192 | ZA OSIGURANIKE KOJIMA SE STAZ RACUNA S POVECANIM 484,49 195,50 -288,99 288,99 0,00
TRAJANJEM
4486 DOP:!INUS ZA ZDRAVSTVENC OSIGURANJE - PO OSNOVI 866,19 249,53 516,66 516,66 0.00
9630 DOP:INUS ZA ZASTITU ZDRAVLIA NA RADU - PO OSNOWVI 28,87 1166 A722 1722 0,00
8753 | DOPRINOS ZA ZAPOSLIAVANIE 98,16 39,61 -58,55 58,55 0,00
Ukupno 1.669,84 0,00
I Ukupno 1.669,84 0,00
Stranica: 1/ 2
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Izviesce o razlikama - vrsta placanja 2 - Porezi

Ukupan iznos Ukupan iznos u Iznos naloga za
Sifra grada / : prethodnih Iznos zahtjeva placanje u
opéine Naziv grada / opcine Ratun grada / opcine s km:jn Razlika za povrat i e
(zadnje stanje) obratunu
43 | Bakar HR4210010051700412003 86,36 0,00 -86,36 86,36 0,00
Ukupno 86,36 0,00
Ukupno 2.885,87 112967 -1.756,20 1.756,20 0,00
Ispisac: KORISNIKCOP 61 Stranica: 2/ 2

Slika 36. lzvjeSce o razlikama — porezi

Za iznose koji su na rekapitulaciji obracuna pla¢a (doprinosi iz/na placu, porez, prirez, neto)
iskazani kao obveza (iznosi s pozitivnim predznakom) generirat ¢e se nalozi za pla¢anje koje
poslodavac treba platiti. Time ¢e poslodavac podmiriti obveze po svim stavkama koje su
proizasle iz korektivnog obracuna.

Za iznose koji su na rekapitulaciji obracuna plaé¢e (doprinosi iz/na placéu, porez, prirez, neto)
iskazani kao potrazivanje (iznosi s negativnim predznakom) ne izraduju se nalozi te je u tom
slu¢aju potrebno po stavkama zatraZziti povrat preplacenih iznosa od Porezne uprave ili njihovo
preknjizenje na druge obveze. Ukoliko iz korektivhog obracuna proizlazi da je zaposleniku u
obracunu za kojeg se radi korekcija obraCunato i isplaceno viSe od potrebnog, kod sljedece
isplate place potrebno je zaposleniku umanijiti iznos za isplatu koristeéi elemente evidencije s
negativnim predznakom iz grupe elemenata evidencije Korekcije ili na drugi nacin dogovoriti
povrat preplacenog iznosa od zaposlenika.

Nakon preuzetog zbrojnog naloga, pod uvjetom da je provedena isplata, potrebno je kao i kod
ostalih obraCuna zavrsiti proces isplate te arhivirati obracun. Prilikom zavrSetka procesa
isplate, u modulu COP podmodulu Isplate odabire se opcija Zavrsi proces isplate te opcija
Prihvati.

Slika 37. Zavrsetak procesa isplate u korektivnom obracunu
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Nakon zavrSetka procesa isplate moguce je u modulu COP podmodulu Obracuni pla¢a
zaposlenika ispisati IP1 obrazac/obrasce zaposlenika iz korektivhog obracuna opcijom Ispis
obrasca za pojedinog zaposlenika ili opcijom Ispis IP1 obrasca za sve zaposlenike
ispisati. Na IP1 obrascu zaposlenika za korektivni obracun prikazuje se datum isplate koji je
jednak datumu zavrSetka procesa isplate originalnog (referentnog) obracuna.

Datum | vrijame: 14.11.2016. u 15:23

.1“’{ o

- Stranica: 1
e
VLADA REPUBLIKE HRVATSKE
REGISTAR ZAPOSLENIH U JAVNOM SEKTORU
Poslodavac: INSTITUCKA
VALTURSKO POLIE 211, 52100 Valura
OIB: 17231519023  RKP:3201 IBAN: HREBZIG00001000000013 kod ZAGREBACKA BANKA D.D.
Obrazac IP1
OBRACUNSKA ISPRAVA ZA ISPLATU PLACE-NAKNADE ZA RAZDOBLJE: sijecanj 2016.

Posloprimac: PREZIME IME

valturska 38, 52100 Valtura Datum isplate: 10.02.2016
OIB: 13599449368

Ustrojstvena jedinica: 6 Odjel osiguranja

Ustrojstvena jedinica Odjel osiguranja
Radno mjesto RADMO MJESTO 1
Osnovica 5.10884

Propisani koeficijent 09210

Minuli rad 0.04

Slika 38. Datum isplate na IP1 obrascu korektivhog obracuna

NAPOMENA:

Ukoliko u korektivnom obracunu prema rekapitulaciji korektivhog obracuna nema obveze
pla¢anja (svi iznosi su s negativnim predznakom), nakon izrade korektivnih JOPPD obrazaca,
potrebno je u modulu COP podmodulu Isplate inicirati proces isplate i zavrsiti proces isplate
opcijom Zavrsi proces isplate. U ovom slucaju nije potrebno generirati naloge za neto iznose
i zbrojni nalog jer nema iznosa za isplatu.

U korektivnom obraunu potrebno je zavrsiti proces isplate te obraCun arhivirati, kako bi se
prikazivao na obrascima i ispisima te uzimao u obzir za izracun prosjeka i GOPP-a.

Za zaposlenika/zaposlenike iz korektivhog obracuna potrebno je provjeriti obracune kojima je
isplata u razdoblju u kojem je i isplata korektivnog obracuna (isto razdoblje isplate) te po
potrebi napraviti korekcije tih obraCuna (npr. zbog manjeg bruto iznosa u korektivnhom
obracunu u odnosu na referentni obracun).

Takoder, za zaposlenika/zaposlenike iz korektivnog obraCuna potrebno je provijeriti i obracune
nastavnih obracunskih razdoblja. Ukoliko u tim obradunima postoji odredeni element koji se

izraCunava po prosjeku (npr. godisnji odmor, bolovanje) u Ciji izracun prosjeka ulazi korektivni
obracun, po potrebi je moguce napraviti korekcije tih obra¢una.
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5.2. Primjer korektivhog obrac¢una kojim se stornira cijela isplata za zaposlenika

U slucaju kada je zaposleniku potrebno stornirati cijelu isplatu, primjerice kada je zaposleniku
greSkom isplacena jubilarna nagrada na koju nije ostvario pravo, potrebno je stornirati cijelu
isplatu zaposleniku.

U tom slu¢aju nakon otvaranja korektivnog obracuna, potrebno je za odabranog zaposlenika u
modulu COP podmodulu Priprema parametara zaposlenika opcijom Prepisi parametre iz
originalnog obracuna prepisati parametre iz originalnog (referentnog) obracuna.

U modulu COP podmodulu Evidencija radnog vremena za odabranog zaposlenika potrebno
je opcijom Unos elementa za zaposlenika unijeti element evidencije 1029-Storno koji se
nalazi u grupi elemenata evidencije Dodaci. 1znos elementa je inicijalno postavljen na 0,00 i
nije ga moguce promijeniti.

Detalji evidencije obracuna

Grupa elemenata evidencije: | Dodaci r |

Element evidencije: |1|:|29 || 1029 - Storno X |

Datum od: [01.01.2016 | =

Datum do: |31.01.2016 | =

Evidencija ¢e se primjeniti na sva radna mjesta odabranog zaposlenika!

Spremi

Slika 39. Unos elementa evidencije 1029-Storno

Nakon unosa elementa potrebno je obraCunati primanja zaposlenika u modulu COP
podmodulu Obra¢un pla¢a zaposlenika opcijom Obrac¢unaj place zaposlenika.

Na IP1 obrascu zaposlenika kojem je stornirana cijela isplata, prikazuje se samo element
1029-Storno sa 0,00 kn, ¢ime se cijeli referentni obracun zaposlenika stornira.
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Foslodyac INETITWCUA 2 E

R, ANTE STARCEVICA B, 43000 Bjeiovar -

OIB: TLIS30L47T2 REF:1572 BaN: HRET10010051563100503 kod HRWVATSKA MARDDMA BANKA =

Obrazac (p1
( OBRACUNSKA ISPRAVA ZA ISPLATU PLACE-NAKNADE 7A RAZDOBLIE: sijean] 2016, L]
Posloprimac: PREZIME IME
Sesvetska Sela 3, 10380 Sesvete
OIB: 07944637293
Ustrojstvena jedinica: 6 Maticni ured Bjelovar
UisTOjshiena [edinca Matitrs Lred Bjekar
Fadno mjesio maiitar
OSNoVCa E.LDE,B4
Fropsani kpeficijers OLETED
anasi rad D15
Dodatak 7a Wemst 008
BRUTO Redovni miesedni fond aail: 168
WIPT  Naziv sati KpacEEnt Izngs
103 STORNO 100000 0,00
UEKUPHND 0,00
DOPRINOSI IZ PLACE
VIPT Nazv Stopa % Znes
3010 MWD« . STUP ZA OS0BE KOJE MISU U Il STURU « REDOVND 20,00 0,00
UKUPHND 0,00
DOHODAK 0,00
OLAKSICE
WIPT  NaEw K peficient EZnos
5010  OSROVNI OS08NI ODEITAK 1,00000 2.G00,00
TOEE VEC ISXORISTENE OLAKSICE 2. 00,00
UEUPND O, 0
POREZNA OSNOVICA 0,00
POREZ NA DOHODAK | PRIREZ POREZU
WP Maz Siopa % Canavica Iznos
4005 POREZ « PRETHODN OBRACUN U RAZDOEL I 12,00 183147 Fal- -
UEUPND O, 0
NETO 0,00
NECOPOREZIVI PRIHODI
WrPT  MNazv Sail IZnos
L LIPRO 0, 0y
UKUPMA PRIMAMNJA 0,00
OBUSTAVE
Ostatak Precstal

WrPr  Nazv Vierounik Opis obustave Salda kredea Valut Fosiotk % biof Zmos
L LIPRO O, 0y
IZNOS ZA ISPLATU /RAZLIKA U ODNOSU NA PRETHODNO STAMNJE 0,00/ -3.326,01
DOPRINOS! NA PLACU
WP Nazv Siopa % Znos
3040 DOFRAIMDS TA ZJDRAVSTVEND OSIGURAMIE: REDOWVND 15,00 0,00
3050 DOPRIMNOS 74 OZLIEDE NA RADU « REDDOWVND 0,50 0,00
3060 DOPRIMNODS T4 ZAFOSLIAVANIE « REDOWMND 1,70 0,00
UEKUPNO O, 0o
UKUPAN TROSAK PLACE 0,00

Slika 40. IP1 obrazac zaposlenika kojem je stornirana isplata

JOPPD obrazac Vrste 2 iz korektivnog obracuna generira se na ranije opisan nacin: potrebno
je odabrati razdoblje obraCuna, odabrati opciju Generiraj izvjeStaj i zatim u polju Radnje
obrasca odabrati opciju 4-Kreiraj obrazac Vrste 2 i Vrste 3 iz korektivhog obraduna te odabrati

redovni obrazac koji je potrebno stornirati i na kraju odabrati opciju Potvrdi.

Nakon toga opcijom Pretrazi izvjestaje prikazuje se generirani JOPPD obrazac vrste 2 kojim
se u potpunosti stornira redak redovnog obrasca koji se odnosi na tog zaposlenika (svi iznosi
na JOPPD obrascu Vrste 2 popunjavaju se sa 0,00). Obrazac se preuzima na uobicajeni nacin
iz aplikacije na ra€unalo i potpisuje u sustavu e-Porezna.
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Maziv institucije: [INSTITUC

Tip obrasca: |

Razdoblje: |'_ ||.'_'!.'::=E

|Radnje obrasca: | 4 - Kreiraj obrazac Vrste 2 i Vrste 3 iz korektivhog obracuna 'I

Detalji

|Odaberite obrazac: | Datum: 09.03.16 - Datum kreiranja: 09.03.2016. 09:51 - Oznaka: 16069 - Rbr. 2 - dodatni obraéun - Vrsta: 1 v I

Prvi redni broj stavke na stranici B: |3

Detalji obrasca

Datum izvjesca: (09.03.2016

Podnositelj izvjesca: | 1 - Pra soba v |

Osoba za kontakt: | |

Kontakt osoba - Prezime (slobodni): |PREZIME |

Kontakt osoba - Ime (slobodni): |IME |

Kontakt e-mail: |pre2ime@uprava.hr |

Lista obratuna:

T v i i broj Ocek. dat.
Institucija rsta Razdoblje Redni broj ettty Status
INSTITUCIJA 3 4 - korektivni obracun 12018 n 10.02.2016 150 - Obradun verificiran

Slika 41. Generiranje JOPPD obrasca vrste 2 iz korektivhog obracuna

Nakon potpisivanja JOPPD obrasca Vrste 2 iz korektivnog obracuna u sustavu e-Porezna,
potrebno je za preplacene doprinose, porez i prirez zatraZiti povrat od Porezne uprave, a za
preplaceni neto odnosno neoporezivi iznos sa zaposlenikom dogovoriti povrat sredstava.

U ovom korektivhom obracunu nema nikakvih naloga za isplatu, ali je potrebno u modulu COP
podmodulu Isplate inicirati proces isplate i izraditi zbirne naloge (status obraduna 220-
ZavrSena obrada generiranja naloga) te e-mailom zatraziti promjenu statusa obracuna u
228-Spreman za zavrSetak procesa isplate, kako bi se mogao zavrsiti proces isplate i
arhivirati korektivni obracun.
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