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1. SVRHA | CILJ

Svrha i cilj ove upute je objasniti naCin izvodenja korektivnih obraduna u aplikaciji
Centraliziranog obra¢una pla¢a za institucije resora iji se zbrojni nalozi grupno objedinjavaju.
2. PODRUCJE PRIMJENE

Uputa je namijenjena korisnicima Centraliziranog obracuna placa.

3. POJMOVI | SKRACENICE

COP — Centralizirani obrac¢un pla¢a

CSV - format datoteke u obliku tabli€nog kalkulatora, prilagoden za preuzimanje i obradu u
drugim sustavima (npr. Microsoft Excel)

GOPP - Godisnji obracun poreza na dohodak i prireza porezu na dohodak
JOPPD obrazac — jedinstveni obrazac porezi, prirezi i doprinosi, propisan od Porezne uprave

PDF — format datoteke prilagoden za pregled na ekranu i ispis na pisacu.
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4. KOREKTIVNI OBRACUN

U poslovnom procesu obracuna / isplate pla¢a Cesto se dogada da je, nakon §to je placa veé
obraCunata i isplacena, potrebno obaviti svojevrsne korekcije.

Potreba za korekcijom prethodno obraCunatih plaéa najceS¢e se pojavljuje zbog sliedecih
slucajeva:

- obragunato bolovanje na teret poslodavca do naknadno priznate ozljede na radu,

- obraCunato bolovanje kao ozljeda na radu koja nije priznata,

- pogresno obraCunata vrsta bolovanja, pogreSna satnica za obracun i sli¢no,

- pogresno obraCunati sati i/ili vrsta rada,

- pogresan obracun na temelju greSaka pri unosu koeficijenta, dodataka, naknada i sl.

Preduvjeti koji trebaju biti ispunjeni za otvaranje korektivhog obracuna jesu:
- osnovni ili dodatni obracun za koji se radi korekcija treba imati status 500-ZavrSen
proces isplate ili 999-Arhiviran obracun,
- u korektivnom obraCunu mogu se nalaziti iskljuCivo zaposlenici koji se nalaze u
obrac¢unu za kojeg se radi korekcija.

NAPOMENA:
Korektivni obracun u aplikaciji COP ne moze se otvoriti za razdoblje ranije od 12. mjeseca
2013. godine.

4.1 Specifiénosti vezane za korektivni obracun institucija resora ¢iji se zbrojni
nalozi grupno objedinjuju

U istom korektivhom obracunu nije moguce napraviti obracun za zaposlenike koji imaju naloge
za isplatu i za zaposlenike koji nemaju naloge za isplatu.
U ovom sluéaju potrebno je zaposlenike razdvojiti u dva zasebna korektivna obracuna:

- korektivni obradun samo za zaposlenike za koje ima naloga za isplatu (doprinosi,
porez, prirez i/ili neto) i koji se isplaéuje na datum isplate za resor (za koje se
kreiraju nalozi na objedinjenom zbrojnom nalogu),

- korektivni obraun samo za zaposlenike za koje nema nikakvih naloga za isplatu i
koji se ne uzima u obzir prilikom grupnog objedinjavanja naloga (za ovaj obracun
se ne kreiraju nalozi na objedinjenom zbrojnom nalogu).

4.1.1. Izrada korektivnog obrac¢una za zaposlenike koji imaju naloge za isplatu

Korektivni obradun place u kojem ima naloga za isplatu uzima se u obzir kod grupnog
objedinjavanja pla¢a za resor: prikazuje se u izvieS¢ima koja se dostavljaju ministarstvu i za
obrac¢un se kreiraju nalozi u objedinjenom zbrojnom nalogu. U korektivnom obracunu plaée
moguce je Kkoristiti elemente evidencije koji se odnose na placu.

Korektivni_obraduni _plaéa u kojima postoje nalozi za isplatu isplac¢uju se s placom (prema
datumu isplate koji propisuje resorno ministarstvo). Obradun mora biti statusu: 220-ZavrSena
obrada generiranja naloga te zbrojni nalog u statusu Odobren s datumom naloga i datumom
valute koji je jednak datumu isplate place. U suprotnom se korektivni obracdun nece uzeti u
obzir prilikom izrade izvjeStaja za resorno ministarstvo.

Korektivni obracun ostalih rashoda za zaposlene u kojem ima naloga za isplatu uzima se u
obzir kod grupnog objedinjavanja ostalih rashoda za zaposlene za resor: prikazuje se u
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izvieS¢ima koja se dostavljaju ministarstvu i za obraCun se kreiraju nalozi u objedinjenom
zbrojnom nalogu. U korektivnom obraCunu ostalih rashoda za zaposlene moguce je Koristiti
elemente evidencije koji se odnose na ostale rashode za zaposlene.

Korektivni obra€uni ostalih rashoda za zaposlene u kojima postoje nalozi za isplatu isplacuju
se s obraCunom ostalih rashoda za zaposlene (prema datumu isplate koji propisuje resorno
ministarstvo). ObraCun mora biti statusu: 220-ZavrSena obrada generiranja naloga te zbrojni
nalog u statusu Odobren s datumom naloga i datumom valute koji je jednak datumu isplate
ostalih rashoda za zaposlene. U suprotnom se korektivni obradun neée uzeti u obzir prilikom
izrade izvjestaja za resorno ministarstvo.

4.1.2. Izrada korektivnog obrac¢una za zaposlenike koji nemaju naloge za isplatu

Korektivni obra¢un place u kojem nema nikakvih naloga za isplatu ne uzima se u obzir kod
grupnog objedinjavanja za resor: ne prikazuje se u izvie§¢ima koja se dostavljaju ministarstvu i
ne kreiraju se nalozi u objedinjenom zbrojnom nalogu. Korektivne obracune pla¢a u kojima
nema naloga mogu se raditi prije isplate place za resor ili nakon isplate place za resor.

Ako u istom obracunskom razdoblju za isti referentni obracun postoje dva korektivha obracuna
(jedan za zaposlenike s nalozima i drugi za zaposlenike bez naloga), u prvom korektivnom
obraCunu potrebno je zavrsiti proces isplate (i arhivirati obracun), kako bi se mogao otvoriti
drugi korektivni obracun place u istom obracunskom razdoblju.

U slu¢aju kada u korektivnom obracunu place nema naloga za isplatu, korektivni obracun
nece se objediniti sa zbrojnim nalozima plaéa, ali je potrebno izraditi zbirne naloge (iznos
je 0,00 kn), kako bi se status obraCuna promijenio u 220-Zavr§ena obrada generiranja
naloga.

Za zavrSetak procesa isplate i arhiviranje korektivnog obracuna plaée koji nemaju naloga za
isplatu potrebno je e-mailom na cop@fina.hr, a iznimno za sustav znanosti i visokog
obrazovanja te sustav obrazovanja na cop.zos@fina.hr zatraziti promjenu statusa obracuna u
228-Spreman za zavrSetak procesa isplate (potrebno je navesti naziv i OIB institucije,
razdoblje i redni broj korektivnog obracuna). Za prepla¢ene doprinose, porez i prirez potrebno
je zatraziti povrat sredstava od Porezne uprave, a za preplaceni neto potrebno je zaposleniku
na sliedecem obraCunu plaée obraCunati odgovarajuéu negativhu korekciju (detaljnije
pojasnjeno u nastavku upute).

NAPOMENA:

Ukoliko se radi o korektivnom obracunu ostalih rashoda za zaposlene u kojem nema naloga za
isplatu, na gore navedeni nacin potrebno je e-mailom zatraziti promjenu statusa korektivhog
obracuna, kako bi se mogao zavrsiti proces isplate i arhivirati korektivni obracun.
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5. POSTUPAK ZA PROVODENJE KOREKTIVNOG OBRACUNA

5.1. Primjer naknadno priznate ozljede na radu

Kada je u referentnom' obra¢unu obradunato i isplaceno bolovanje na teret poslodavca, a
naknadno je priznato bolovanje ozljeda na radu potrebno je postupiti kako slijedi.

5.1.1 Korekcija evidentiranog bolovanja

U podmodulu Evidencija bolovanja odabire se bolovanje zaposlenika koje je potrebno
korigirati.

Osnovni podaci odabranog zaposlenika
Irmes | IME Prezime: | REZIME |
OIB: (1359944 MBG: | |

Bolovanja zaposlenika

_Datum pocetka | Datum zavrsetka | Ukupno trajanje Ukupni iznos| Status
15.01.2016 31.01.2016 ES 3.327 85 arhivirano
Detalji |I Prikaz razrade I Movo bolovanje | Unos nove razrade | Uneos nove razrade radi korekcije |

Slika 1. Prikaz bolovanja

Opcijom Prikaz razrade otvara se kartica Razrada bolovanja. U tabli€hom prikazu odabire se
redak razrade bolovanja koje je potrebno korigirati (na slici je primjer elementa bolovanja koje
je potrebno korigirati).

Razrada bolovanja
Opis | Datum .| Datum ...| Obracun| Broj sati| Postotak| Osnovica| Iznos| Status

4370 - Bolovanje, osim za ozljede na radu, radi lijeéenja il med. ispit... 15.01.2016 31.01.2016 2 85,00 4449 332785 arhivianc

Detaljiipromjenaidesktivacija Ispidi R1 obrazac ‘ I Korsktivni obratun - korekeija razrade I

Slika 2. Prikaz razrade bolovanja prije korekcije

Odabirom opcije Korekcija razrade bolovanja aplikacija prikazuje poruku "Odabrali ste radnju
za korigiranje razrade bolovanja - jeste li sigurni da ju Zelite izvrSiti?"

! referentni obra¢un — obracun za koji je potrebno izvrsiti korekciju
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|
I Cdabrali ste radnju za karigiranje razrade bolovanja - jeste | sigurni da ju Zelite izvrditi?

Dal Odustani

Slika 3. Potvrda za korigiranje razrade bolovanja

Potvrdom ove poruke otvara se novi prozor u kojem je moguée odabrati opciju Promjena
postojece razrade ili opciju Unos nove razrade.

Ukoliko je na postojeéoj razradi bolovanja potrebno promijeniti osnovicu i iznos, odabire se
opcija Promjena postojec¢e razrade.

Fromjena postojece razrade | Unos nove razrade | Odustani

Slika 4. Promjena postojecée razrade bolovanja za korektivni obraéun

Opcijom Promjena postojeée razrade inicijalno se prikazuju podaci iz postojeée razrade
bolovanja (arhivirane) te je omogucena promjena vrijednosti u razradi bolovanja.

Razrada bolovanja - unos
Podaci o bolovanju

Opis i sifra bolovanja: | 1000 - Bolovanje zbog bolesti, lijecenja ili med. ispitivanja b

Datum ed: |15.01.2016

Datum do: [31.01.2016 B

Podaci o nacinu izracuna iznosa naknade place

Element bolovanja: | 1370 - Bolovanje, osim za ozljede na radu, radi lijeéenja ili med. ispitivanja {(do 42 dana) r
Broj sati:
Postotak: %a
Osnovica:
tirano bolovan]

Status: |e-.'f::'::1_. b nje

Dodsj

Slika 5. Unos korekcije razrade bolovanja opcijom Promjena postojeée razrade

Ukoliko je u razradi bolovanja potrebno promijeniti element bolovanja, odabire se opcija Unos
nove razrade.

Promjena postojece razrade | Unos nove razrade | Odustani

Slika 6. Unos nove razrade za korektivni obracun
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Opcijom Unos nove razrade moguce je napraviti promjenu razrade bolovanja odabirom
odgovarajucée vrijednosti iz padajuceg izbornika u polju Opis i Sifra bolovanja i polju Element
bolovanja te popuniti ostala polja ispravnim vrijednostima.

Razrada bolovanja - unos

Podaci o bolovanju

Opis i gifra bolovanja: | v

Datum od: |01.04.2016

Podaci o nacinu izracuna iznosa naknade place

Element bolovanja: |

Broj sati:

[ |
Postotak: l:l %a

Status: |é-_§ciéntéré:‘.::- bolovanje

Dodaj

Slika 7. Unos korekcije razrade bolovanja opcijom Unos nove razrade

Nakon Sto se jednom od gore navedenih opcija u razradi bolovanja unesu sve ispravne
vrijednosti, potrebno je potvrditi unos korekcije razrade bolovanja opcijom Dodaj.

Razrada bolovanija - detalji

Podaci o bolovanju

| Opis i gifra bolovanja: | : : M |

Datum od: |15.01.2016

Datum do: |31.01.2016

Podaci o nacinu izracuna iznosa naknade place

IEIement bolovanja: € z hi |I

Broj sati:
Postotak:

Osnovica:

Iznos:

Status: |evidentirano bolovanje

Slika 8. Razrada bolovanja nakon korekcije

Odabirom opcije Dodaj u aplikaciji se javlja poruka: ,Odabrali ste radnju za dodavanje razrade
bolovanja — jeste li sigurni da ju zelite izvrsiti?*

Cdabrali ste radnju za dodavanje razrade bolovanja - jeste |i sigurni da ju Zelite izvrsiti?

Oa | Cdustani

Slika 9. Potvrda izvrSene promjene razrade bolovanja
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Nakon $to se potvrdno odgovori na ovu poruku, u kartici Razrada bolovanija vidljiva je unesena
promijenjena razrada bolovanja (status: evidentirano bolovanje) koju je moguce prenijeti u
korektivni obradun u modulu COP podmodulu Evidencija radnog vremena opcijom Unos
podataka iz evidencija.

Razrada bolovanja

Opis | Datum ...| Datum ...| Obr...| Broj sati| Postotak| Osnovica| Iznos| Status
‘2280 - Bolovanje zbog priznate ozljede na radu ili profesicnalne bolesti (na teret HEZO) 15.01.2016 31.01.201& 88 100,00 32,00 2.816,00 evidentirano bolovanje
1370 - Bolovanje, osim za ozljede na radu, radi lijedenja ili med. ispitivanja (do 42 dana) 15.01.2016 31.01.2046 1604M 83 B5,00 44,48 332785 korigirano

Dietalji Korekcija razrade bolovanja | Ispigi R1 obrazac |

Slika 10. Prikaz razrade bolovanja nakon korekcije

Ukoliko korisnik prilikom unosa korekcije razrade bolovanja unese pogresne podatke (npr.
pogreSan element bolovanja), potrebno je odustati od unosa korekcije razrade bolovanja
odnosno nakon gornje poruke aplikacije odabrati opciju Odustani.

Odabrali ste radnju za dodavanje razrade bolovanja - jeste li sigurni da ju Zelite izvriti?

Da | Odustani

R

Slika 11. Opcija za odustajanje od promjene razrade bolovanja

Odabirom opcije Odustani, moguce je promijeniti podatke u korekciji razrade bolovanja te se
nakon unosa svih obaveznih i ispravnih podataka, korekcija razrade bolovanja sprema
odabirom opcije Dodaj.

Ako u istom razdoblju postoji unesena evidencija radnog vremena u podmodulu Generiranje i
pregled skupnih evidencija radnog vremena i/ili podmodulu Dnevna evidencija vremena
zaposlenika, opcijom Unos nove razrade radi korekcije moguce je evidentirati razradu
bolovanja bez brisanja dnevne evidencije vremena zaposlenika (npr. ako je dnevna evidencija
vremena zaposlenika obraCunata i isplacena u referentnom obracunu).

Osnovni podaci odabranog zaposlenika

Ime; |IME Prezime: | |
OIB: |1 14 MBG: | |
Bolovanja zaposlenika
_Datum potetka | Datum zavrsetka |  Ukupno trajanje Ukupni iznos| Status
15.01.2016 31.01.2016 B8 3.327,85 potpuno obradunato bol
Detalji Prikaz razrade Movo bolovanje Unos nove razrade | I Unos nove razrade radi korekcije I

Slika 12. Opcija za unos nove razrade radi korekcije
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5.1.2 Otvaranje korektivnog obracuna

Korektivni obracun se otvara u modulu COP, podmodulu Otvaranje obrac¢una.

cop

OTVARANIE OBRACUNA
Friprema parametara zaposlenika
Evidencija radnog vremena
Obracuni placa zaposlenika
Rekapitulacija sbracuna place
Isplate

Pregled datoteka

Pregled nalcga

Isplate - podaci o placanju

Slika 13. Sadrzaj modula COP

U kartici Uvjeti pretrazivanja obracuna potrebno je ispuniti polja:

- Institucija — koje je inicijalno popunjeno ukoliko korisnik ima pravo obracuna za samo
jednu instituciju. Ukoliko korisnik ima pravo obraduna za viSe institucija, u polju
Institucija iz padajuceg izbornika potrebno je odabrati instituciju za koju se Zeli
otvoriti korektivni obracun.

- Razdoblje - odabrati mjesec i godinu za koji se Zeli otvoriti korektivni obracun
odnosno razdoblje za koje je potrebno izvrSiti korekciju.

U donjem prikazu detalja obracuna potrebno se pozicionirati na obraCun za kojeg je potrebno
otvoriti korektivni obracun.

Osnovni podaci o obracunu

Status obraduna: 999 - Arhiviran obraéun Swrha obraéuna: 1 - Isplata place Izvor financiranja: 2 - Driavni pre
Razdoblje: 01 / 2016 Rbr. obraéuna: 1 Maziv obratuna: Plada 01/2016
Vrsta obraéuna: 1 - osnovni obraéun Institucija: 17231519023 - 3201 - INSTITUCIJA

Uvjeti pretrazivanja obracuna

Institucija: | T
01B: (17231519023 |- Brojrkp-a: [3200 |
Razdoblje: | v || Y |
Status: | v |
PretraZivanje | Otvori novi cbratun |I Otvori korektivni cbrat un I
Vrsta obracuna | Razdoblje | Redni broj | Status | Naziv obracuna | Oekivani datum isplate| Godisnji obracun | Svrha obracuna | Izver finandiranja
1 - osnovni obradun  04/2016 1 929 - Arhiviran obradun  Placa 01/2016 10.02.2018 NE 1 - Isplata place 2 - DrZavni proradun - gr...

Slika 14. Sadrzaj podmodula Otvaranje obraduna

Odabirom opcije Otvori korektivni obrac¢un za odabrano razdoblje, otvara se prozor u kojem
su odredena polja inicijalno popunjena, sukladno podacima iz referentnog obracuna. Inicijalno
popunjene podatke potrebno je provjeriti i prihvatiti ukoliko su ispravni (npr. podaci u polju
Svrha obracuna i polju Izvor financiranja), a polja koja nisu inicijalno popunjena potrebno je
popuniti ispravnim podacima (polje Naziv obrauna).
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Osnovni podaci o obracunu

Status obracuna: 999 - Arhiviran obracun Swrha obracuna: 1 - Isplata place Izvor financiranja: 2 - Drzavni proracun - grupni nalog
Razdoblje: 01 / 2016 Rbr. obratuna: 1 MNaziv obracuna: Placa 01/2016
Vrsta obraguna: 1 - osnovni obracun Institucija: 17231519023 - 3201 - INSTITUCIIA

Otvaranje obracuna

Institucija: |

Razdoblje: | ||

Wrsta obracuna: |

Maziv obracuna: |Plac'a 01/2016 - korekcija

Datum obracuna: _-
Datum pocetka obracuna: _-'-
Datum zavrietka obracuna: _
Mjesecni broj sati:
Prosjecni mjesecni broj sati:
Svrha obracuna: | 1 - Isplata place v |
Izvor financiranja: | 2 - Drzavni proracun - grupni nalog v |
|

Sifra vrste osobnog primanja: | 100 - Osobno primanje isplaceno u cijelc ¥

Podaci o referentnom obracunu

Wrsta obracuna: |:--:--“ ovni obracun

MNaziv obracuna: |- aca 01/2016

Redni broj obracuna: l:l

Status |- hiviran obracun
Odustani

Slika 15. Otvaranje korektivhog obracuna

Odabirom opcije Potvrdi, potvrduju se uneseni podaci i otvara se korektivni obracun.

NAPOMENA:

Ukoliko se radi korektivni obracdun za referentni obracun u kojem se radio GOPP (vrsta
obraduna: 2 — godisnji obraCun poreza i prireza), prilikom otvaranja korektivnog obracuna
automatski se popunjava oznaka u polju godi$nji obracun poreza, €ime se omogucava da se u
korektivnom obraCunu moze raditi GOPP. Detaljnije upute za godi$nji obracun poreza i prireza
dostupne su u ,Korisnic¢koj uputi za godisnji obracun poreza na dohodak i prireza porezu na
dohodak® na sluzbenim stranicama Fine na linku: Dokumenti za Centralizirani obra¢un placa u
drzavnoj sluzbi i javnim sluzbama - Fina pod naslovom Korisni¢ke upute — COP.

Prije izrade korektivnog obracuna za referentni obracun u kojem se radio GOPP potrebno je
kontaktirati Poreznu upravu radi potvrde da li je za zaposlenika u korektivnhom obracunu
potrebno ponovno raditi GOPP (npr. protekom kalendarske godine u kojoj je poslodavac bio
obvezan napraviti GOPP, ako je zaposlenik dobio porezno rjeSenje od Porezne uprave za
prethodnu godinu i sl.).
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Osnovni podaci o obracunu

Status obracuna: 999 - Arhiviran obragun Svrha obraéuna: 1 - Isplata place
Razdoblje: 11 / 2016 Rbr. obracuna: 1
I Vrsta obraguna: 1 - godignji obradun poreza i prireza I Institucija: 40615753325 - 18969 - INSTITUCIJA 1
Otvaranje obracuna
Institucija: | I
Razdoblje: | ||

Wrsta obraguna: |

Maziv obractuna: |Plac'a 11/2016 - korekcija

I #| godiinji obracun poreza I

Datum obracuna: |25.0
Datum poéetka obratuna:

Datum zavrietka obraduna: [30.11.2016

Mjeseéni broj sati:

Prosjeéni mjesecni broj sati: [174

Swrha obracuna: | 1 - Isplata place A |

Izvor financiranja: | 2 - Drzavni proracun - grupni nalog v |

Sifra vrste osobnog primanja: | 100 - Osobno primanje isplaceno u cijele ¥ |

Podaci o referentnom obracunu

Vrsta obracuna: |3C—i'!-'.".'5'!: obracun |

Maziv obratuna: |-.5!;-PC 11/2016

Redni broj obracuna: I:l

Status | Arhiviran obracun

Potvrdi | Odustani |

Slika 16. Otvaranje korektivhog obrac¢una za obracun vrste 2-godisnji obrac¢un poreza i prireza

5.1.3 Priprema parametara zaposlenika

Kod pripreme parametara zaposlenika za korektivni obraCun moguée je pripremiti parametre
zaposlenika ili prepisati parametre iz originalnog obra¢una za odredenog zaposlenika ili za sve
zaposlenike. Ukoliko se parametri pripremaju ili prepisuju iz originalnog obrauna za jednog
zaposlenika, prije pripremanja odnosno prepisivanja parametra potrebno je opcijom
Pretrazivanje odabrati tog zaposlenika.

Ukoliko parametri za korektivni obraun trebaju biti u potpunosti isti kakvi su bili u obra¢unu
koji se korigira, potrebno je prepisati parametre iz originalnog (referentnog) obra¢una odabirom
opcije Prepisi parametre iz originalnog obracuna.

Osnovni podaci o obracunu

Status obratuna: 10 - Obracun unesen (iniciran) Swvrha obracuna: 1 - Isplata place
Razdoblje: 01/ 2016 Rbr. obracuna: 1/1
Vrsta obracuna: 4 - korektivni obraéun Institucija: 17231519023 - 3201 - INSTITUCIIA
PretraZivanje
Ustrojstvena jedinica: | v | Primjeni i na podredene ustrojstvene jedinice

Dohvati zaposlenike koji nemaju raspored zbog pridruZenog posebnog statusa

Zaposlenik: [PREZIME IE8 [1me |E9 oiB: |13

Pretrazivanje | Priprema parametara za zapeslenike || Prepigi parametre iz originalnog obrat una I

Slika 17. Prepisivanje parametara iz originalnog obrac¢una za odredenog zaposlenika
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Odabirom opcije Da prepisat ¢e se parametri iz originalnog obraduna u korektivni obradun za
odabranog zaposlenika ili za sve zaposlenike, ovisno o zadanim uvjetima pretrazivanja.

Odabrali ste radnju za prepisivanje parametra iz originalnog cbradéuna - jeste li sigumi da ju Zelite izvréiti?

Da § Odustani

Slika 18. Potvrda prepisivanja parametara iz originalnog obracuna

Nakon potvrde poruke prikazuju se zaposlenici kojima su prepisani parametri iz originalnog
obracuna.

Osnovni podaci o obracunu

Status obracuna: 20 - Priprema parametara za obracun Svrha obracuna: 1 - Isplata place
Razdoblje: 01 / 2016 Rbr. obraguna: 1/1
Vrsta obracuna: 4 - korektivni obracun Institucija: 17231519023 - 3201 - INSTITUCIJA

PretraZivanje

Ustrojstvena jedinica: | v | Primjeni i na podredene ustrojstvene jedinice
Zaposlenik: [PREZIME 69 [ime | o
Pretrazivanje | Priprema parametara za zaposlenike | Prepisi parametre iz originalnog obrat una |
Prezime | Ime | o1B | Ukupno parametara
PREZIME IME 13599449368 13

Slika 19. Popis zaposlenika za koje su parametri prepisani iz originalnog obra¢una

NAPOMENA:

Ukoliko je potrebno pripremiti parametre zaposlenika koji su razli€iti od parametara u obraunu
koji se korigira, potrebno je odabrati opciju Priprema parametara za zaposlenike (npr. u
obraCunu za kojeg se radi korekcija obraCunata je pla¢éa na osnovi pogreSnog koeficijenta
radnog mijesta, nakon izvrSene izmjene koeficijenta radnog mjesta u Registru, u korektivnom
obracunu je potrebno pripremiti parametre zaposlenika, kako bi se plaéa obraCunala prema
ispravnom koeficijentu radnog mjesta).

5.1.4 Evidencija radnog vremena

Elementi place za svaki korektivni obracun unose se isklju¢ivo u modulu COP, podmodulu
Evidencija radnog vremena.

Nakon odabira jednog ili viSe zaposlenika za koje se treba izvrsiti korektivni obra¢un, potrebno
je unijeti elemente place kakvi su trebali biti u originalnom obracunu:

- elemente koji se ne mijenjaju potrebno je unijeti identicno kao u obracunu koji se
korigira, nakon pretrazivanja zaposlenika za kojeg se radi korektivni obracun, opcijom
Prepisi evidenciju iz zadnjeg obracuna. Prepisivanjem evidencije iz zadnjeg
obrac¢una prepisuju se i pogresno evidentirani elementi evidencije. Prepisane pogreSno
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evidentirane elemente mogucée je nakon odabira opcije Detalji pozicioniranjem na
pogreSno evidentirani element promijeniti opcijom Promijeni evidenciju ili obrisati
opcijom Brisi evidenciju.

NAPOMENA:

Ukoliko se u modulu COP, podmodulu Priprema parametara zaposlenika u korektivnom
obradunu za zaposlenika ponovno pripremaju parametri zbog odredenih promjena u Registru
(npr. posebni statusi uz zaposlenje, posebni uvjeti rada i sl.), potrebno je u modulu COP
podmodulu Evidencija radnog vremena ponovno unijeti elemente evidencije radnog vremena
(ne prepisivati evidenciju iz zadnjeg obracuna), kako bi se ispravno obraCunala plaéa
zaposlenika i generirao ispravan JOPPD obrazac.

Osnovni podaci o obracunu

Status obraéuna: 20 - Priprema parametara za obraéun Svrha obraduna: 1 - Isplata plade Izvor financiranja: 2 - Driavni proraéu
Razdoblje: 01 / 2016 Rbr. obraguna: 1/1 Maziv obratuna: Placa 01/2016 - kor
Vrsta obraduna: 4 - korektivni obraéun Institucija: 17231519023 - 3201 - INSTITUCIIA

Pretrazivanje

Element evidencije: ‘ || v ‘

Ustrojstvena jedinica: ‘ v ‘

Zaposlenik: ‘ P

PretraZivanje ‘ Linos elementa za sve zaposienike ‘ Unos elementa za zaposlenika | Unos podataka iz evidencija |I Prepisi evidenciju iz zadnjeg cbrat una I

Slika 20. Prepisivanje evidencije iz zadnjeg obrac¢una za odredenog zaposlenika

- za elemente koji se Kkorigiraju potrebno je unijeti promijenjeni odnosno ispravan
podatak opcijom Unos elementa za zaposlenika.

NAPOMENA:

Opcijom Unos podataka iz evidencija u korektivni obratun moguce je prenijeti samo
bolovanja i evidencije dodataka i odbitaka (nije mogucée prenijeti dnevne evidencije radnog
vremena i obustave zaposlenika).

Ukoliko je iz odredenog razloga potrebno prepisati evidenciju iz zadnjeg obraCuna za sve
zaposlenike ili za dio zaposlenika (npr. zbog pogreSno unesenog elementa evidencije za sve
zaposlenike ili za dio zaposlenika), moguce je prepisati evidenciju iz zadnjeg obraCuna za sve
zaposlenike ili za dio zaposlenika odabirom opcije PrepisSi evidenciju iz zadnjeg obra¢una
Za skup zaposlenika.

Za prepisivanje evidencije iz zadnjeg obraCuna za sve zaposlenike potrebno je odabrati kriterij
Odabir za sve zaposlenike i zatim opciju Prepisi zadnje stanje.
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@Ddahlr za sve zaposlenike

1 Odabir za proizvoljan skup zaposlenika

| Prepisi zadnje stanje |

Pomod

Slika 21. Prepisivanje evidencije iz zadnjeg obracuna za sve zaposlenike

Za prepisivanje evidencije iz zadnjeg obra¢una za dio zaposlenika potrebno je odabrati kriterij
Odabir za proizvoljan skup zaposlenika, odabrati zaposlenike za koje je potrebno prepisati
evidenciju (ukljuciti kvacicu u polju kod zaposlenika za koje se radi korektivni obracun) i zatim
opciju PrepiSi zadnje stanje.

Prepisivanje zadnjeg stanja evidencije

1 Odabir za sve zaposlenike

e Odabir za proizvoljan skup zaposlenika

PREZIME 2 IME 2, 85535766580

PREZIME IME, 135994485363

Slika 22. Prepisivanje evidencije iz zadnjeg obracuna za proizvoljan skup zaposlenika
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U originalnom obradunu je unesena evidencija radnog vremena: Redovan rad 64 sata,
Naknada place za drZzavni blagdan i neradni dani 16 sati i Bolovanje na teret poslodavca do 42

dana 88 sati.

Status obracuna: 999 - Arhiviran obracun
Razdoblje: 01/ 2016

Vrsta obracuna: 1 - osnovni obragun

Svrha obraéuna: 1 - Isplata place Izvor financiranja: 2 - Driavni proraé
Rbr. obratuna: 1 Naziv obracuna: Plata 01/2016

Institucija: 17231519023 - 3201 - INSTITUCIJA

Element evidencije: ‘ || T | |_| Dohvat zaposlenika bez odabranog elementa

v | | | Primjeni i na podredene ustrojstvene jedinice

Ustrojstvena jedi 5 ‘

|| Zaposlenici nemaju raspored zbog pridruZenog posebnog statusa

z : [PREZIME 169 [me |g3 omB:[13500449368  |C§

| _| Dohwati i zaposlenike bez evidencije

PretraZivanje | Unos za sve zaposienike | Unos za lenika | Unos iz evidencia

PREZIME IME 13599449388 Odjel osiguranja 168
| Dietalji | Unos noveg BriSi sve evidencije za sve z I | IspiSi evident iju

0.921 01.01.2018

1010 - Redovan rad

1 1 0.921 01.01.2018

1020 - Maknada place za drZavni blagdan i neradni dani brute

1370 - Balovanje, osim za ozljede na radu, radi ljeZenja ili med. ispitivanjs (do 42 dana) brute 3.327,85 1 0.85 15.01.2016

Slika 23. Evidencija radnog vremena u obracunu koji se korigira (originalni obracun)

U korektivnom obracunu potrebno je ispravno unijeti: Redovan rad 64 sata, Naknada place za
drzavni blagdan i neradni dani 16 sati i Bolovanje zbog priznate ozljede na radu 88 sati.

" osnovni podaci 0 obraéunu

Status obraéuna: 25 - Obraéun spreman za obradu Swvrha obraéuna: 1 - Isplata plade Izvor financiranja: 2 - Driavni proraé
Razdoblje: 01 / 2016 Rbr. obraguna: 1/1 Maziv obratuna: Placa 01/2016 - ki

I Vrsta obracuna: 4 - korektivni obracun I Institucija: 17231519023 - 3201 - INSTITUCIIA

v | || Dohvat zaposlenika bez odabranog elementa

Element evidencije:| ||

Ustrojstvena jedinica:| A | | Primjeni i na podredene ustrojstvene jedinice

|_| Zaposlenici nemaju raspored zbog pridruZenog posebnog statusa

Zaposlenik: [PREZIME 9 [me |Gy omB: (13590440368 |CY

| | Dohvati | zaposlenike bez evidencije

PretraZivanje | Unos za sve lenike | Uncs za lenika | Unos iz evidencija Prepisi evidenciju iz zadnjeg obrat una

PREZIME IME 13599449362 COdjel osiguranja 168
Detali | Unos novog Bridi sve evidencile za sve z | Ispisi evidenciu

01.01.2018 14.01.2018

0.821

1010 - Redovan rad bruto

1 1 0.221 01.01.2018 14.01.2016 1

1020 - Naknada place za drfavni blagdan i ... bruto

2.818,00 1 1 16.01.2018 31.01.2018 1

2280 - Balovanje zbog priznate ozljede nar... necporezive nak...

Slika 24. Evidencija radnog vremena zaposlenika u korektivnom obrac¢unu
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5.1.5 Obracuni pla¢a zaposlenika

Nakon pripremljenih parametara i unesene ispravne evidencije radnog vremena za
zaposlenika ili vise njih koji se nalaze u korektivnom obracunu, potrebno je u modulu COP,
podmodulu Obracuni plaé¢a zaposlenika obracunati plaée na potpuno isti na¢in kao kod
svakog obracuna.

Generirani IP1 obrazac korektivnog obracuna razlikuje se od IP1 obrasca obraCuna koji se
korigira u dijelu Iznos za isplatu/Razlika u odnosu na prethodno stanje.

Podatak koji se iskazuje u dijelu Razlika u odnosu na prethodno stanje predstavlja razliku viSe
/ manje isplacenog iznosa u originalnom obra¢unu u odnosu na korektivni obracun.

Qbra
| OBRACUNSKA ISPRAVA ZA ISPLATU PLACE-NAKNADE ZA RAZDOBLJE: sijetan] 2016. I

Posloprimac: PREZIME IME
valturska 38, 52100 Valtura
OIB: 13599449368
Ustrojstvena jedinica: 6 Odjel osiguranja

Ustrojstvena jedinica Odjel osiguranja
Radno mjesta pravosudri policajasc
Dsnoviea 5.108,84
Prapisani koeficient 08210
Mirnli rad 004
BRUTO Redovni mjesaéni fond =ati: 168
ViPr  MNaziv Sati Koeficijent lznos
1010 REDOVAN RAD £4,00 082100 1.792,47
1020 NAKNADA PLACE ZA DREAVNI BLAGDAN | NERADNI DANI 16.00 £.82100 448,12
1700 MINULI RAD £.04000 89,62
UKLPND 80,00 233021
DOPRINOSI 1Z PLACE
VP Naziv Stopa % lznos
3000 MIO - | STUP ZA OSOBE KOJE JESU U IL STUPU - REDOVNG 15,00 348,53
3050 MIC- IL STUP - REDOVWNO 5,00 118,51
UKUPNOD 456,04
DOHODAK 1.864,17
OLAKSICE
ViPr  Naziv Koeficijent lznos
BO10  OSNOVNI DSOBNI COBITAK 1,00000 2800,00
G030  OSOEN ODBITAK ZA UZDRZAVANOG CLANA UZE OBITEL 0.50000 1.300,00
UKUPNO 1.864.17
FOREZNA OSNOVICA 0,00
POREZ NA DOHODAK | PRIREZ POREZU
VP Naziv Stopa % Oenovica lznos
UKUPND 0,00
NETO 1.864 .17
NEOPOREZIVI PRIHODI
Vi Naziv Sati lznos
2280 BOLOVANJE ZBOG PRIZNATE OZLIEDE NA RADU ILI PROFESIDNALNE BOLESTI (NA TERET HZZO) B&.00 2 818,00
UKUPND 2.816,00
UKUPNA PRIMANJA 4 680,17
OBUSTAVE
; ; . " Ostatak Precstal
ViPr  Naziv Wjerawnik Opis obustave Salda kredits Postalak %  beoj rata lznos
UKUPNO 0.00
IZNOS ZA ISPLATU /RAZLIKA U ODNOSU NA PRETHODNO STANJE 468017/ 146,88 I
LACU

Slika 25. IP1 obrazac korektivhog obra¢una

Ukoliko je iznos za isplatu/razlika u odnosu na prethodno stanje pozitivha vrijednost (+), za
ovaj iznos ¢e se generirati nalozi za isplatu na radun zaposlenika, a ukoliko je iznos za
isplatu/razlika u odnosu na prethodno stanje negativna vrijednost (-), za taj iznos moguce je
zaposleniku prilikom sljedeéeg obracuna napraviti korekciju neto iznosa koristeéi elemente
evidencije s negativnim predznakom iz grupe elemenata evidencije Korekcije ili na drugi nacin
dogovoriti povrat preplacenog iznosa od zaposlenika.
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5.1.6 Rekapitulacija obrac¢una place

U rekapitulaciji korektivnog obraCuna prikazani su podaci po svim stavkama kao razlike
korektivhog obracuna u odnosu na obracun koji se korigira.

Rekapitulacija obracuna place

Dohwvat podataka |

Maziv | Iznos
Brutc placa -3.444 36
Dopringsi iz place - ukupno -6B8.82
Dogprinosi na placu - ukupno -380.96
Osobni odbici -2.035,83
Paorez na dohodak i prirez porezu -BE 36
Neto placa -2.869,12
Meoporezive naknade | dodatci ukupno 2.816,00
Obustave ukupno 0,00
Razlika u odnosu na prethodno stanje 146,88
|znos za isplatu - poslodavac -1.808,32

PODF Rekapitulacije - sintetika | C3Y Rekapitulatie - sintetika |

PDOF Rekapitulacije - analitika | CSW Rekapitulacije - analitika |

Slika 26. Prikaz rekapitulacije korektivnog obraduna
Rekapitulaciju korektivnog obracuna moguce je preuzeti kao sinteti¢ko izvieS¢e u PDF formatu
opcijom PDF Rekapitulacije — sintetika ili u CSV formatu opcijom CSV Rekapitulacije —
sintetika ili kao analitiCko izvjeS¢e u PDF formatu opcijom PDF Rekapitulacije analitika ili u
CSV formatu opcijom CSV Rekapitulacije — analitika.
5.1.7 Generiranje JOPPD obrasca

Odabrati mjesec i godinu (razdoblje originalnog obracuna) za koji je potrebno generirati
korektivni JOPPD obrazac.

Kriteriji pretrazivanja

Institucija: | : b |
Tip obrasca: | v |
Razdoblje: | 1 v || 2016 ¥ || Generiraj izvjestaj I PretraZi izvjestaje |

Rezultat pretrazivanja
Naziv obrasca | Opis obrasca | Razdoblje

Oorazac JOPPD Diatun 10.02.2016 - Vrsta 1 - Oznaka 16041 - Rbr. cbrac. 1 - Br.zap. 2 - Kreiran 25.01.2016 11:32  01. mjesac 2016.

Slika 27. Odabir opcije za generiranje JOPPD obrasca za odredeno razdoblje
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Odabirom opcije Generiraj izvjestaj omogucava se unos te je potrebno:
- U polju Radnje obrasca odabrati opciju 4 - Kreiraj obrazac vrste 2 i Vrste 3 iz
korektivnog obracuna

Maziv institucije: | INSTITUCIIA

Tip obrasca: | Obrazac JOPPD v |
Razdoblje: |1 ||2016 |
IRadnje obrasca: | 4 - Kreiraj obrazac Vrste 2 i Wrste 3 iz korektivnog obracuna ¥ I

Slika 28. Odabir vrste obrazaca koji se kreiraju iz korektivhog obraduna

- u polju Odaberite obrazac iz padajuceg izbornika odabrati JOPPD obrazac obracuna
za kojeg je izvrSena korekcija
- U kartici Lista obraduna redak koji se odnosi na korektivni obracun oznaditi kvacicom.

Naziv institucije: |II‘-ISTITIJCIJ-—‘«

Tip obrasca: | Obrazac JOPPD a |

Razdoblje: |1 ||2D‘-.6

Radnje obrasca: | 4 - Kreiraj obrazac Vrste 2 i Vrste 3 iz korektivnog obracuna r |

Detalji

|Odaberite obrazac: | Datum: 10.02.16 - Datum kreiranja: 25.01.2016. 11:39 - Oznaka: 16041 - Rbr. 1 - osnovni obraéun - Vrsta: 1 b I

Prvi redni broj stavke na stranici B:
Detalji obrasca
Datum izvjeséa: [10.02.2016 [

Podnositelj izvjesca: | 1 - Pravna osoba v |

Osoba za kontakt: | |

Kontakt osoba - Prezime (slobodni): |PREZIME |

Kontakt osoba - Ime (slobodni): |IME |

Kontakt e-mail: |pre2ime@uprava.hr

Lista obracuna:

I dl INSTITUCIJA 4 - korektivni obraun 1/2018 1M 15.02.2016 150 - Obradun verificiran

Potvrdi

Slika 29. Generiranje JOPPD obrasca

Za prvi redni broj na stranici B JOPPD obrasca vrste 3 aplikacija ¢e ponuditi broj nastavno na
zadnji redni broj stranice B obracuna koji se korigira. Taj broj je moguce promijeniti u veéi broj
(promjena u maniji broj od ponudenog nije moguca) te ¢e se pojaviti sliedeéa poruka:

Za prvi redni broj na stranici B u obrascu vrste 3 (dopunski) nudi se 3.
Ponudani redni broj moZete promijeniti u bilo koji broj vedi od 3. Promjena ponudenog rednog broja u broj manji od 3 nije dopustena.

[oK]

Slika 30. Poruka koja se javlja za ponudeni prvi redni broj stranice B JOPPD obrasca vrste 3




T Fi N (] | KORSNICKA UPUTA
Korektivni obracun za institucije resora Ciji se zbrojni

nalozi grupno objedinjuju strana | 20/28

Odabirom opcije Potvrdi generiraju se dva nova JOPPD obrasca istog datuma i oznake
izvjeSc¢a kao i kod izvornog obrasca:

e JOPPD obrazac - Vrsta 2 korektivni
e JOPPD obrazac - Vrsta 3 dopunski

Krﬁseriii pretrazivanja

Institucija: | 17231519023 - 3201 - INSTITUCIIA hd |

Tip obrasca: | Obrazac 1€

Razdoblje: | 1 v || 2016 v | Generiraj izvjestaj PretraZi izvisstaje |

Rezultat pretraZivanja

Oorazac JOPPD Ciatuen 10.02.2018 - Vrsta 1 - Oznaka 16041 - Rbr. obrac. 1 - Br.zap. 2 - Kreiran 25.04.2016 11:32 1. mjesec 2016.
Obrazac JOPPD Diatem 10.02.2016 - Vrsta 3 - Oznaka 18041 - Rbr. cbrac. 11 - Br.zap. 1 - Kreiran 25.01.2016 13:27 01. mjesec 2016,
Obrazac JOPPD Diatem 10.02.2016 - Vrsta 2 - Oznaka 18041 - Rbr. cbrac. 111 - Br.zap. 1 - Kreiran 25.01.2016 13:27 (1. mjesec 2016,

b

Pregled | Brisanje |

Slika 31. Prikaz generiranih JOPPD obrazaca

JOPPD obrazac Vrste 2 poniStava (anulira) podatke iz obrasca Vrste 1 za zaposlenika /
zaposlenike za koje je izvrSen korektivni obracun.

Podaci se poniStavaju samo za redni broj retka (ili viSe njih) na kojem je prikazan zaposlenik /
zaposlenici za koje je izvrSen korektivni obracun.
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Slika 32. JOPPD obrazac Vrsta izvjeSéa 2

JOPPD obrazac Vrste 3 popunjava se podacima za zaposlenika / zaposlenike za koje je
izvrSen korektivni obradun podacima iz korektivnog obracuna.

Aplikacija automatski upisuje prvi redni broj na stranici B dopunskog obrasca koji se nastavlja
na posljedniji redni broj predanog izvornog obrasca (to znaci da ako je u izvornom obrascu bilo
prikazano npr. 50 redaka na stranici B, kod dopunskog obrasca ¢e prvi redni broj biti 51). Ovaj
podatak je moguce promijeniti u veéi redni broj (npr. ako je s istom oznakom izvjeS¢éa veé
predan dopunski obrazac vrste 3 za neku drugu isplatu koja je bila istog datuma kao i isplata iz
referentnog obracuna).



T Fi N (] | KORSNICKA UPUTA
Korektivni obracun za institucije resora Ciji se zbrojni

nalozi grupno objedinjuju strana | 21/28

= stranica B«
L OIB podnositelja izvjesta 17231518023 L Oznaka izvjedta _ 16041 I Nl Vrsta izvjedta 3 I V. Redni broj stranice 1_1_1

7.1, Otz i 2 1
B Oznaks | 10, Ukugni [10.0Ubpn Puseban| 12.2. lzdatak -
2.8 adamog = :

minovinsko
6.1 Omnaka. [12.1. 123
%, | sucoadies 1. | 10050 22 123 D060 23 11 g 2 | o e | 0500532

15.1. Oznaka

141, kznos [17. Obratunani

gk
sptinalaca 4.0 dogeincas e e v | s | 134, 0ot | cbratinancg 154, Omata | primia a3
robhaliita | sjecajabsiguania MO za sta? 5 |, 0o - b {nponezivi) zapotiaanie | csiquania bof se ~ edbitak poreza ra necpiree™d | nafina isplate | resam. rada
- e o e e | Shrpeye | el =
H Fovcen | eannt eboyecaoe | waliutom | asig.rane
i I Gt 25 Dodin
posebnog (3. Dznaka punag 3 doprincs za
o asam " 42 Conaa gy | Ractte | Ratege I CEAT ST F— ol 128 Posstan 12onse | g o
cptiaigrada | | SIOIRIG | oy aicteeze | “poicane | [wemena ihradas| coratura | coratuna | 120M0dAI | mevdnaho g askguran | o] 2.1, tntatk (12,2 Denoau 135 Potemd | SAGAIR | necprarny | 10 10823
gy | Seeselabeg dopieata | zapotfavaria |ploicem rdnog| 10104 | 102 d0 P— mu S8 ratuina & —— i = primitia
“caata s wwemena porestarim - e,
naitingiom ragariom

00043 1350445058 001 3 a 0 % 233021 34853 344,53 HE 7,34 o 4604 188417 o0 oo 1 233021

[ PREZIME ME 0001 o 1 01208 [ 3012018 | 233021 11651 185 195,50 oo o 1864,17 0o om oo 128417

c00ca PREZIME ME o0 o o 15.01.208 | 39012008 00 L .00 000 ooo LT 000 oo L 281600 251600

Slika 33. JOPPD obrazac Vrsta izvjes¢a 3

Generirane JOPPD obrasce Vrste izvieSc¢a 2 i 3 potrebno je preuzeti iz aplikacije COP i predati
ih u sustav e-Porezna. Najprije je potrebno predati JOPPD obrazac s oznakom Vrste izvjeS¢a
2 te nakon toga predati dopunski JOPPD obrazac Vrste izvjeS¢a 3.

5.1.8 Pokretanje procesa isplate

Proces isplate odnosno izrada naloga, datoteka/specifikacija za banku te preuzimanje istih u
korektivnom obracunu jednak je kao i kod osnovnog ili dodatnog obracuna.

U korektivnom obraCunu generira se zbrojni nalog i datoteke za banke, ali samo s iznosima
koji su na rekapitulaciji obracuna place iskazani kao obveza za pla¢anje (iznosi s pozitivnim
predznakom). Za iznose koji su na rekapitulaciji obracuna plac¢e iskazani kao potrazivanje
(iznosi s negativnim predznakom) ne izraduju se nalozi te je u tom sluaju potrebno po
negativnim stavkama zatraziti povrat preplaéenih iznosa.

Odabirom opcije Detaljno izvjeSée o razlikama generira se izvieS¢e u kojem su prikazani
podaci iz originalnog obraCuna, korektivnog obraduna te razlike po vrstama proracunskih
prihoda (doprinosi, porez i prirez).
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Status obratuna: 220 - Zavriena obrada generiranja naloga Swrha obratuna: 1 - Isplata place
Razdoblje: 01 / 2016 Rbr. obraéuna: 1/1
Wrsta obracuna: 4 - korektivni obragun Institucija: 17231519023 - 3201 - INSTITUCIIA

Datum pokretanja isplate: |25.01.2016 rE
Datum zavrietka isplate: r;

Ime i prezime kontrolora isplate: |KDRISNIKCOP 61 |

Ime i prezime ovjerovitelja isplate: | |

| Promijena | Odustani od procesa isplate | Zavrii proces isplate |
|zrada zbirnih naloga | |zrada cbustava | Pregled i izrada zbrojnih naloga

Ccprinos 0.00 0,00 0,00 0,00

Ooustave 0.00 0.00 0.00 0.00

Meto znosi 145,88 146,88 148,88 0.00
Pregled zaposlenika za koje nisu kreirani nalozi | Pregled detalja razlike || Detalino izvje$c e o razlikama I

Slika 34. Isplate: Prikaz iznosa obrac¢una i naloga

Detaljno izvjeSce o razlikama proraunskih prihoda
Korektivni obraéun 1/1, redni broj 2, za razdoblje 1 /2016

Izvjeice o razlikama - vrsta placanja 1 - Doprinosi

Ukupan iznos Iznos naloga za
giﬁ:kwi{e Onpi " prethodnih Ukupan [znos u Iznos zahtjeva placanje u
pisni naziv vrste prihoda obratuna korektivinom Razlika 25 DOVTEE Korektiviom
prihoda : & obratunu oy
(zadnje stanje) obratunu
2283 | DOPRINOS - MIROVINSKO OSIGURANIE Il. STUP 288,72 116,51 172,22 172,22 0,00
DODATNI DOPRINOS ZA MIROVINSKO OSIGURANJE 1L.STUP -
2321 | ZA OSIGURANIKE KOJIMA SE STAZ RACUNA S POVECANIM 166,88 67,34 59,54 99,54 0,00
TRAJANJEM
8168 | DOPRINOS - MIROVINSKO OSIGURANJE |. STUP 866,19 349,53 -516,66 516,66 0,00
DODATNI DOPRINOS ZA MIROVINSKO OSIGURANJE LSTUP -
8192 | ZA OSIGURANIKE KOJIMA SE STAZ RACUNA S POVECANIM 484,49 195,50 -288,99 288,99 0,00
TRAJANJEM
4486 DOP?INOSZA ZDRAVSTVENO OSIGURANJE - PO OSNOVI 866,19 24953 51666 516,66 000
9630 DCJP:INOS ZA ZASTITU ZDRAVLJA NA RADU - PO OSNOVI 28,87 1165 1722 1722 000
8753 | DOPRINOS ZA ZAPOSLIAVANJIE 98,16 39,61 -58,55 58,55 0,00
Ukupno 1.669,84 0,00
| Ukupno 1.669,84 0,00

Stranica: 1/ 2

Slika 35. IzvjeS¢e o razlikama — doprinosi
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Izvjesce o razlikama - vrsta placanja 2 - Porezi

Ukupan iznos Iznos naloga za
i Ukupan iznos u &
flpl:;grada ! Naziv grada / opcine Ratun grada / opcine ﬁ:ggumn:' korektivmom Razlika 'Z"zf ;&T,i?a kplatl a':f:“
(zadnje stanje) |  Obratunu obratuni
43 | Bakar HR4210010051700412003 86,36 0,00 -86,36 86,36 0,00
Ukupno 86,36 0,00
Ukupno 288587 1.129,67 -1.756,20 1.756,20 0,00
Ispisao: KORISNIKCOP 61 Stranica: 2/ 2

Slika 36. lzvjeSce o razlikama - porezi

Za iznose koji su na rekapitulaciji obracuna pla¢a (doprinosi iz/na plaéu, porez, prirez, neto)
iskazani kao obveza (iznosi s pozitivnim predznakom) generirat ¢e se nalozi za pla¢anje koje
poslodavac treba platiti. Time ¢e poslodavac podmiriti obveze po svim stavkama koje su
proiza$le iz korektivnog obracuna.

Za iznose koji su na rekapitulaciji obracuna place (doprinosi iz/na placu, porez, prirez, neto)
iskazani kao potrazivanje (iznosi s negativnim predznakom) ne izraduju se nalozi te je u tom
sluc€aju potrebno po stavkama zatraziti povrat prepla¢enih iznosa od Porezne uprave ili njihovo
preknjizenje na druge obveze. Ukoliko iz korektivhog obracuna proizlazi da je zaposleniku u
obracunu za kojeg se radi korekcija obraunato i isplaceno vise od potrebnog, kod sliedeée
isplate place potrebno je zaposleniku umanijiti iznos za isplatu koriste¢i elemente evidencije s
negativnim predznakom iz grupe elemenata evidencije Korekcije ili na drugi naéin dogovoriti
povrat preplacenog iznosa od zaposlenika.

Nakon $to je isplata sredstava provedena, korektivni obradun ¢e biti otklju€an u status 228-
Spreman za zavrSetak procesa isplate te je potrebno zavrsiti proces isplate i arhivirati
obracun. Prilikom zavrSetka procesa isplate, u modulu COP podmodulu Isplate odabire se
opcija Zavrsi proces isplate te opcija Prihvati.

Slika 37. ZavrSetak procesa isplate u korektivnom obracunu
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Nakon zavrSetka procesa isplate (status obratuna 500-ZavrSen proces isplate), u modulu
COP podmodulu Obracuni plaéa zaposlenika opcija Slanje u OKP postaje aktivha za odabir.
Preporuka je da se opcija za slanje IP1 obrazaca u OKP zaposlenicima koji u sustavu e-
Gradani imaju kreiran i aktivan osobni korisnicki pretinac odabere nakon arhiviranja obracuna
(status obracuna 999-Arhiviran obracun) kako bi IP1 obrasci koji se Salju u OKP zaposlenika
bile potpuni.

Odabirom opcije Ispis obrasca za pojedinog zaposlenika omogucen je ispis za pojedinog
zaposlenika iz korektivnog obracuna, a odabirom opcije Ispis obrazaca za sve zaposlenike
omogucen je ispis IP1 obrazaca iz korektivhog obracuna svih zaposlenika.

Na IP1 obrascu zaposlenika za korektivni obracun prikazuje se datum isplate koji je jednak
datumu zavrSetka procesa isplate originalnog (referentnog) obracuna.

o Datum i vrijamea: 14.11.2018. u 15:23
s Stranica: 1

VLADA REPUBLIKE HRVATSKE
REGISTAR ZAPOSLENIH U JAVNOM SEKTORU

Poslodavac: INSTITUCKA
VALTURSKO POLJE 211, 52100 Valura
OIB: 17231519023  RKP:3201 IBAN: HREBZIG00001000000013 kod ZAGREBACKA BANKA D.D.
Obrazac IP1

1

OBRACUNSKA ISPRAVA ZA ISPLATU PLACE-NAKNADE ZA RAZDOBLJE: sijecanj 2016.

Posloprimac: PREZIME IME

valturska 38, 52100 Valtura Datum isplate: 10.02.2016
OIB: 13599449368

Ustrojstvena jedinica: 6 Odjel osiguranja

10«

TN Y

Ustrojstvena jedinica Odjel osiguranja
Radno mjesto RADMO MJESTO 1
Osnovica 5.10884

Propisani koehicijent 09210

Minuli rad 0.04

Slika 38. Datum isplate na IP1 obrascu korektivhog obraduna

NAPOMENA:

Ukoliko u korektivnom obraCunu prema rekapitulaciji korektivnog obraduna nema obveze
plac¢anja (svi iznosi su s negativnim predznakom), nakon izrade korektivnih JOPPD obrazaca,
potrebno je u modulu COP podmodulu Isplate inicirati proces isplate i opcijom lzrada zbirnih
naloga odraditi proces izrade tako da se status obracuna promijeni u status 220-ZavrSena
obrada generiranja naloga. Kad obracun bude u navedenom statusu, potrebno je putem e-
mail adrese cop@fina.hr odnosno cop.zos@fina.hr zatraziti promjenu korektivnog obracuna
bez naloga u status 228-Spreman na zavrSetak procesa isplate (obavezno navesti naziv i
OIB institucije, razdoblje i redni broj korektivhog obracuna). Kada status korektivnhog obracuna
bez naloga bude u statusu 228-Spreman na zavrSetak procesa isplate, potrebno je zavrsiti
proces isplate te arhivirati korektivni obracun.

U korektivnom obraCunu potrebno je zavrsiti proces isplate te obraCun arhivirati, kako bi se
prikazivao na obrascima i ispisima te uzimao u obzir za izraCun prosjeka i GOPP-a.

Za zaposlenika/zaposlenike iz korektivnog obracuna potrebno je provjeriti obracune kojima je
isplata u razdoblju u kojem je i isplata korektivnog obraCuna (isto razdoblje isplate) te po
potrebi napraviti korekcije tih obraduna (npr. zbog manjeg bruto iznosa u korektivnom
obracunu u odnosu na referentni obracun).

Takoder, za zaposlenika/zaposlenike iz korektivhog obracuna potrebno je provjeriti i obracune
nastavnih obracunskih razdoblja. Ukoliko u tim obradunima postoji odredeni element koji se
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izraCunava po prosjeku (npr. godisnji odmor, bolovanje) u Ciji izracun prosjeka ulazi korektivni
obracun, po potrebi je moguée napraviti korekcije tih obracuna.

5.2. Primjer korektivhog obrac¢una kojim se stornira cijela isplata za zaposlenika

U slu¢aju kada je zaposleniku potrebno stornirati cijelu isplatu, primjerice kada je zaposleniku
greSkom isplacena jubilarna nagrada na koju nije ostvario pravo, potrebno je stornirati cijelu
isplatu zaposleniku.

U tom slu¢aju nakon otvaranja korektivhog obrac¢una, potrebno je za odabranog zaposlenika u
modulu COP podmodulu Priprema parametara zaposlenika opcijom PrepiSi parametre iz
originalnog obrac¢una prepisati parametre iz originalnog (referentnog) obracuna.

U modulu COP podmodulu Evidencija radnog vremena za odabranog zaposlenika potrebno
je opcijom Unos elementa za zaposlenika unijeti element evidencije 1029-Storno koji se
nalazi u grupi elemenata evidencije Dodaci. 1znos elementa je inicijalno postavljen na 0,00 i
nije ga moguce promijeniti.

Detalji evidencije obratuna

Grupa elemenata evidencije: | Dodaci r |
Element evidencije: |1|:|29 || 1029 - Storno i |

Datum od: |01.01.2016 |&

Datum do: |31.01.2016 | -

Evidencija ¢e se primjeniti na sva radna mjesta odabranog zaposlenika!

d

Spremi

Slika 39. Unos elementa evidencije 1029-Storno

Nakon unosa elementa potrebno je obraCunati primanja zaposlenika u modulu COP
podmodulu Obracéun plaéa zaposlenika opcijom Obracunaj place zaposlenika.

Na IP1 obrascu zaposlenika kojem je stornirana cijela isplata, prikazuje se samo element
1029-Storno sa 0,00 kn, ¢ime se cijeli referentni obracun zaposlenika stornira.




T Fi N (] | KORSNICKA UPUTA
Korektivni obracun za institucije resora Ciji se zbrojni

nalozi grupno objedinjuju

strana | 26/28

Poslodyvac: IMETITIACLUA 2 E‘P

CF. ANTE STARCEVICA B, 43000 Bjelovar -

OHB: TLLSG014772 REF:157Z BaAM: HRET10010051563100902 kod HRWVATSEA MARDONA BANKA =

Obrazac 1p1 EEE
( OBRACUNSKA ISPRAVA ZA ISPLATU PLACE-NAKNADE 7A RAZDOBLIE: sijeanj 2016, I
Posloprimac: PREZIME IME
Sesvetska Sela 3, 10360 Sesvete
OIB: 07044637203
Ustropstvena jedinica: 6 Maticni ured Bjelovar
USTOfstiena [einca Matitni ured Byekovar
FAON Mt matitar
Osnovica 5.108,B4
Fropesani koencijen DETED
Aanasi rad D15
Dindaiak za Wermcest .08
BRUTO Redovni mjesedni fond saii: 164
WIPT Nazv Sali Koatcient Zn0s
1= STORMO 10000 0,00
UKUPHC 0,00
DOPRINOS! IZ PLACE
NPT MNas Siopa % Znas
2010 MWD« | STUP ZA OS08E KOJE MNISU U Il STIFU « REDOVMD 20,00 0,00
LK LIPMO O, 0
DOHODAK 0,00
OLAKSICE
WP MNazv Koeficient IZnos
B010 DEMNOYHI OSOBNI ODEITAK 100000 2.600,00
TOER  VEC IEXORISTEMNE OLAKSICE 200, DD
UKUPHC 0,00
POREZINA OSNOVICA 0,00
POREZ NA DOHODAK | PRIREZ POREZU
WrPT  Nadiv Siopa % Canavica LZm0s
4005  PORET « PRETHODNI OBRACUNI U RATDOEL 1 12,00 1.831.47 Fal: iy
UKUPHC 0,00
NETO 0,00
NEOPOREZIVI PRIHODI
WrPT Nadv Sali (]
UKUPHC 0,00
UKUPNA PRIMANJA 0,00
OBUSTAVE
Osiatak Presesial

WIPT  Nazi ieroiik Opis obustave Salda koedea Valuta Fosiolak % b raia Iznos
UKUPHC 0,00
IZNOS ZA ISPLATU /RAZLIKA U ODNOSU NA PRETHODNO STANJE 0,00/ -3.326,01
DOPRINOS| MA PLACU
WIPT  Nady Siopa % IZnas
30  DOFRIMNDE ZA ZDRANVSTYEMD OSIGURANIE. REDDOWHO 15,00 0,0
3050 DOPRIMDE ZA OZLIEDE NA RADU - REDOWHO 0,50 0,0
3050 DOPRIMNDSE ZA ZAF0SLIAVANIE - REDOVND 1,70 0,0
UKUPHNC 0,00
UKUPAN TROSAK PLACE 0,00

Slika 40. IP1 obrazac zaposlenika kojem je stornirana isplata

JOPPD obrazac Vrste 2 iz korektivnog obraCuna generira se na ranije opisan nacin: potrebno
je odabrati razdoblje obraCuna, odabrati opciju Generiraj izvjestaj i zatim u polju Radnje
obrasca odabrati opciju 4-Kreiraj obrazac Vrste 2 i Vrste 3 iz korektivhog obracuna te odabrati
redovni obrazac koji je potrebno stornirati i na kraju odabrati opciju Potvrdi.

Nakon toga opcijom Pretrazi izvjestaje prikazuje se generirani JOPPD obrazac vrste 2 kojim
se u potpunosti stornira redak redovnog obrasca koji se odnosi na tog zaposlenika (svi iznosi

na JOPPD obrascu Vrste 2 popunjavaju se sa 0,00).

Obrazac se preuzima na uobi€ajeni nacin

iz aplikacije na ra¢unalo i potpisuje u sustavu e-Porezna.
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Maziv institucije: |I.’-ISTIT'.IC1Ji 3

Tip obrasca: | Jbrazz

Razdoblje: |'_ ||2:3'_5

|Radnje obrasca: | 4 - Kreiraj obrazac Vrste 2 i Vrste 3 iz korektivnog obracuna

Detalji

|Odaberite obrazac: | Datum: 09.03.16 - Datum kreiranja: 09.03.2016. 09:51 - Oznaka: 16069 - Rbr. 2 - dodatni obraéun -

Vrsta: 1

M |

Prvi redni broj stavke na stranici B: |3

Detalji obrasca

Datum izvjesca: [09.(

Podnositelj izvjeéc’,a:| 1 - Pra

Osoba za kontakt: |

Kontakt osoba - Prezime (slobodni): |PREZIME |

Kontakt osoba - Ime (slobodni): |IME |

Kontakt e-mail: ||:|rezime@uprava.hr

Lista obracuna:

INSTITUCIJA 3 4 - korektivni obracun 112016

Slika 41. Generiranje JOPPD obrasca vrste 2 iz korektivhog obracuna

tus

10.02.2018

150 - Obradun verificiran

Nakon potpisivanja JOPPD obrasca Vrste 2 iz korektivnog obraCuna u sustavu e-Porezna,
potrebno je za preplacene doprinose, porez i prirez zatraZiti povrat od Porezne uprave, a za

preplaceni neto odnosno neoporezivi iznos sa zaposlenikom dogovoriti povrat sredstava.

U ovom korektivhom obracunu nema nikakvih naloga za isplatu, ali je potrebno u modulu COP
podmodulu Isplate inicirati proces isplate i izraditi zbirne naloge (status obracuna 220-
Zavrsena obrada generiranja naloga) te e-mailom na cop@fina.hr odnosno cop.zos@fina.hr
zatraziti promjenu statusa obracuna u 228-Spreman za zavrSetak procesa isplate, kako bi
se mogao zavrsiti proces isplate i arhivirati korektivni obracun bez naloga.
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