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1. SVRHA | CILJ

Svrha i cilj ove upute je objasniti nain unosa primatelja drugog dohotka i njihovih ugovora s
ciliem to¢nog izraCuna primitaka po osnovi drugog dohotka.

2. PODRUCJE PRIMJENE

Uputa je namijenjena korisnicima modula DRUGI DOHODAK - PRIMATELJI, DRUGI
DOHODAK - OBRACUN | DRUGI DOHODAK - ISPISI te opisuje nacin rada sa web
aplikacijom.

3. POJMOVI

COP - Centralizirani obracun plac¢a.

Primatelj drugog dohotka — osoba, Zenskog ili muskog spola, evidentirana u instituciji u
drzavnom ili javnom sektoru.

Digitalni certifikat — skup podataka u elektroni¢kom obliku koji predstavlja elektronicki identitet
u raznim elektronickim interakcijama te sigurnu i povjerljivu komunikaciju Internetom.

Datoteka — podaci i obavijesti koji su zapisani tako da su pogodni za racunalnu obradu.

PIN — Personal Identification Number — korisnikov (potpisnikov) tajni identifikacijski broj koji se
koristi zajedno sa smart karticom / USB tokenom.

Smart Card (kartica) — plasti¢na kartica u koju je ugraden mikroprocesor, memorija i sklopovi
koji omogucavaju komunikaciju odnosno razmjenu podataka s okolinom. Sadrzi javni certifikat
kojim se identificira potpisnik i potvrduje njegov identitet.

USB token — uredaj u koji je ugraden mikroprocesor, memorija i sklopovi koji omogucéavaju
komunikaciju odnosno razmjenu podataka s okolinom. Sadrzi javni certifikat kojim se identificira
potpisnik i potvrduje njegov identitet.

PDF — format ispisa prilagoden za pregled i ispis na pisacu.

CSV - format ispisa u tekstualnom obliku, prilagoden za obradu u drugim sustavima (npr.
Microsoft Excel).

XML - format ispisa u standardiziranom obliku za prijenos podataka u drugi sustav, s dodatnom
provjerom ispravnosti podataka.
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4. KORISNICKA PRAVA NA RAD U APLIKACIJI

Nositeljima kartica / USB tokena osiguran je pristup sustavu sukladno odobrenim pravima za
pojedinog nositelja koja su prethodno definirana dokumentom Pristupnica prije same dodjele
kartice / USB tokena korisniku.

Prilikom rada u aplikaciji svaki korisnik ima ovlasti pregleda podataka primatelja drugog dohotka
potrebnih za obracun drugog dohotka i izvrSavanja obracduna drugog dohotka za instituciju za
koje ima dodijeljeno pravo unosa.

U svim segmentima aplikacije u kojima je omoguéen odabir institucije, biti ¢e ponudene
isklju€ivo one institucije za koje korisnik ima dodijeljena korisni¢ka prava.

Sve informacije o nacinu ostvarivanja korisni¢kih prava na rad u aplikaciji dostupne su na:
http://www.fina.hr/ - Usluge za poslovne subjekte - Drzava > Registar zaposlenih u javhom
sektoru i COP.
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5. OPCENITE INFORMACIJE O APLIKACIJI
Prijava u aplikaciju

Preduvijeti:
o Korisnik mora imati omogucen pristup Internetu
¢ Na raCunalu mora biti instalirana podrska za smart karticu / USB token
o Ukoliko korisnik ima karticu mora imati spojen Cita¢ smart kartice i u njega umetnutu
smart karticu za cijelo vrijeme rada
e Ukoliko korisnik ima USB token za cijelo vrijeme rada isti mora biti umetnut u USB port

U sucCelje Internet preglednika potrebno je wupisati produkcijsku URL adresu:
https://zaposleni.javnisektor.hr/ i potvrditi sa Enter.

Slika 1. URL adresa za pristup aplikaciji

Potrebno je odabrati certifikat i potvrditi opcijom U redu.

Odabir certifikata

Odaberite certifikat za svoju autentikaciju na zaposleni,javnisektor.hr:443

Predmet Izdava¢
KORISNIKCOP 58 Fina Demo CA 2014
KORISNIKCOP 47 Fina Demo CA 2014

Podaci o certifikatu U redu Odustani

Slika 2. Odabir certifikata

Nakon odabira certifikata potrebno je unijeti PIN koji je korisnik dobio sa smart karticom / USB
tokenom.

ActivClient Login

Actividentity

ActivClient

Please enter your PIN.

PIN |

[ OK ] [ Cancel

Slika 3. Unos PIN-a

Prije nego se omoguci rad u aplikaciji, obvezno je potvrditi suglasnost s uvjetima koridtenja
aplikacije koji su sazeto opisani u obliku upozorenja na ekranu.
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Korisnik potvrduje navedenu suglasnost odabirom opcije Prihvaéam te nakon odabira opcije
Ulaz korisniku se prikazuje pocetni zaslon aplikacije.

mmmFina

Pn'hvaéam

Slika 4. Upozorenje o pravilima koriStenja

Na lijevom dijelu po€etnog zaslona aplikacije nalazi se izbornik s osnovnom podjelom modula u
aplikaciji.

e

VLADA REPUBLIKE HRVATSKE
REGISTAR ZAPOSLENIH U JAVNOM SEKTORU

PORUKE

Pregled poruka

cop

PRAVNI AKTI
COP-EVIDENCIJA
OBRASCI

ISPISI

DRUGI DOHODAK -
PRIMATELII

DRUGI DOHODAK -
OBRACUN

DRUGI DOHODAK - ISPISI J

S S S S S

Slika 5. Izbornik - osnovna podjela aplikativnih modula
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6. DRUGI DOHODAK

Drugi dohodak predstavlja razliku izmedu svakog pojedinacnog primitka S$to se ne smatra
primitkom od nesamostalnog rada (plac¢e i mirovine), od samostalne djelatnosti (obrt i s obrtom
izjednacCenih djelatnosti, od slobodnih zanimanja i od poljoprivrede i Sumarstva), od imovine i
imovinskih prava, od kapitala i od osiguranja te propisanih izdataka, sukladno ¢lanku 39. st 1. i
st. 2. Zakona o porezu na dohodak, NN 115/16 (u daljnjem tekstu: Zakona).

Predujam poreza na dohodak od drugog dohotka prema ¢lanku 39. stavku 1. Zakona placa se
po odbitku, po stopi od 24% bez priznavanja osobnog odbitka iz ¢lanka 14. Zakona.

Za obavljanje poslova koje fizicke osobe obavljaju izvan radnog odnosa Porezna uprava ne
izdaje rjeSenja vec¢, u skladu s odredbama ¢l. 40. st. 2. Zakona, predujam poreza na dohodak
od drugog dohotka obradunavaju, obustavljaju i uplacuju isplatitelji prilikom svake isplate
istodobno s isplatom.

U modulu DRUGI DOHODAK, moguce je obraCunati sljedece vrste primitaka od kojih se
utvrduje drugi dohodak:

e primici od autorskih naknada isplacenih prema posebnom zakonu kojim se ureduju
autorska i srodna prava

e primici po osnovi naknada za isporu¢eno umijetnicko djelo osobama koje obavljaju
umjetnicku i kulturnu djelatnost

e primici po osnovi naknada profesionalnih djelatnosti novinara, umjetnika i sportasa koji
su osigurani po toj osnovi i doprinose za obvezna osiguranja placaju prema rjeSenju

e primici po osnovi djelatnosti sportasa (koji nisu osigurani po osnovi samostalne
djelatnosti sportasa)

e primici po oshovi djelatnosti trgovackih putnika, agenta, akvizitera, tumaca, prevoditelja,
turisti¢kih djelatnika, konzultanata, sudskih vjeStaka te druge sli¢ne djelatnosti
primici po osnovi djelatnosti sportskih sudaca i delegata

e primici po osnovi djelatnosti ¢lanova skupstina i nadzornih odbora trgovackih drustava,
upravnih odbora, upravnih vije¢a i drugih njima odgovarajucih tijela drugih pravnih
osoba, Clanova povjerenstava i odbora koje imaju ta tijela i sudaca porotnika koji nemaju
svojstvo djelatnika u sudu

e primici u naravi — koriStenje zgrada, prometnih sredstava, povoljnije kamate pri
odobravanju kredita i druge pogodnosti prema ¢lanku 14. stavku 3. Zakona o porezu na
dohodak, a koje davatelji tih primitaka daju fizickim osobama koje nisu njihovi radnici i
osobe koje ostvaruju primitke iz €lanka 14. toga Zakona
nagrade u€enicima za vrijeme prakti¢nog rada i naukovanja, iznad propisanog iznosa

o stipendije u€enicima i studentima za redovno Skolovanje na srednjim, viSim i visokim
Skolama i fakultetima, iznad propisanog iznosa

e sportske stipendije koje se prema posebnim propisima isplaéuju sportaSima amaterima
za njihovo sportsko usavrdavanje, iznad propisanog iznosa
ostali nenavedeni primici od kojih se utvrduje drugi dohodak

o ostali primici koje fizickim osobama isplaéuju ili daju pravne i fizicke osobe (obveznici
poreza na dobit i obveznici poreza na dohodak koji obavljaju samostalne djelatnosti) i
drugi isplatitelji i davatelji, a po osnovi kojih ne postoji obveza doprinosa.

Preduvjeti koji trebaju biti ispunjeni za obracun drugog dohotka jesu:
e evidentirani primatelji drugog dohotka
e uneseni ugovori primatelja
e unesen racun i nacin isplate drugog dohotka.
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7. DETALJNE FUNKCIONALNOSTI APLIKACIJE

Unutar pojedinog modula nalazi se podmodul/i u kojem je moguce odabrati opcije za unos i
pretraZzivanje podataka iz modula.

7.1. DRUGI DOHODAK - PRIMATELJI

Modul DRUGI DOHODAK - PRIMATELJI sadrZi 6 podmodula.

DRUGI DOHODAK -
PRIMATELJI

Evidentiranje primatelja
PretrazZivanje

Detalji primatelja
Ugovori primatelja
Racuni

Dokumenti

v

Slika 6. Sadrzaj modula DRUGI DOHODAK - PRIMATELJI

7.1.1. Evidentiranje primatelja

Korisnik koji ima pravo unosa, izmjene ili brisanja podataka za jednu ili viSe institucija, u
aplikaciju unosi podatke o primateljima drugog dohotka i podatke o ugovoru drugog dohotka.
Kako bi mogao pretrazivati podatke o primateljima, korisnik najprije mora unijeti osnovne
podatke o primateljima i evidentirati ih u jednoj od institucija na koje ima pravo.

Odabirom podmodula Evidentiranje primatelja otvara se prozor u kojem je potrebno upisati
OIB primatelja drugog dohotka i odabrati opciju Dohvati.

Odabir primatelja drugog dohotka

| 01B: | 12124545457 |

Prezime: [ ]

Ime: [ ]
m‘ Evidentiraj primatelja drugog dohotka

Slika 7. Priprema podataka o primatelju drugog dohotka — unos OIB podatka

Razlikujemo dva slucaja:
1. OIB primatelja drugog dohotka ne postoji u aplikaciji
2. OIB primatelja drugog dohotka postoji u aplikaciji

1. Ukoliko OIB primatelja drugog dohotka ne postoji u aplikaciji, odabirom opcije Dohvati javlja
se poruka da primatelj drugog dohotka sa zadanim OIB-om ne postoji u aplikaciji i otvara se
prozor za unos podataka o primatelju.
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Primatelj drugog dohotka sa zadanim OlBom ne postoji.

Slika 8. Evidentiranje primatelja drugog dohotka koji ne postoji u sustavu

Odabirom opcije OK, otvara se novi prozor za unos osnovnih podataka o primatelju drugog
dohotka. Prozor za unos podataka o primatelju drugog dohotka sastoji se od dvije kartice, prva
kartica Podaci primatelja drugog dohotka sluzi za unos osnovnih podataka o primatelju, a druga
kartica Podaci o prebivaliStu/boravi§tu i plaéanju poreza/prireza za unos podataka o
prebivalistu/boravistu primatelja drugog dohotka.
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Osnovn matelja drugog
'Ime: l IPrezime: l I
oIB: | | mee:| |
P matelja gog a
Ime: I I Prezime: l |
OIB: [71359140699 |
Nerezidentl rezident v |Obveznik PDV-aI v |
Obveznik II mirovinskog stupa: | v | Umirovljenikl v I
Datum pocetka primjene: ?
Dodaj
m i placanju poreza/prireza
' PODACI O PREBIVALISTU
Drzava prebivalista: | Hrvatska v I Sifra drzave prebivalista:
Zupanija prebivalista: | v I Zupanija prebivalista: |:|
Grad/opcina prebivalista: | lg : Sifra grada/opéine prebivalista: |:|
Naselje prebivalista: | lg : Sifra naselja prebivalista: |:|
Broj poste prebivalista: l:]g
Ulica i kuéni br. prebivalista: | | Status stanovanja: | v

PODACI O BORAVISTU

Zupanija boravista: l

v l Sifra Zupanije boravista: |:]

Grad/opéina boravista: l

|- Sifra grada/opéine boravista: |:]

Naselje boravista: I

]fp : Sifra naselja boravista: |:]

Broj poste boravista: [:lg

Ulica i kuéni br. boravista: |

PODACI O PLACANJU POREZA I PRIREZA

Oznaka placanja: |

-«

Naziv opcine/grada za placanje: |

| Sifra opéine/grada za placanje: :]

Naziv naselja: |

& Sifra naselja: :]

v . . [}
Datum pocetka primjene: ._-' Dokument: |

v I Dodavanje dokumenta I

Slika 9. Unos podataka o primatelju drugog dohotka (primatelj ne postoji u sustavu) — slucaj 1

Nakon uspjeSnog dodavanja osnovnih podataka o primatelju, odabirom opcije Evidentiraj
primatelja drugog dohotka otvara se prozor za evidentiranje ugovora primatelja drugog

dohotka.

Zelite li doista evidentirati ugovor primatelja drugog dohotka? Ova radnja ¢e se zabiljeZiti i provjeriti.

[Da] Ne

Slika 10. Poruka prilikom evidentiranja ugovora primatelja drugog dohotka — slucaj 1

Odabirom opcije Da otvara se prozor za evidentiranje ugovora primatelja drugog dohotka u

instituciji.
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Evidentiranje ugovora drugog dohotka u instituciji
Institucija: | v OIB-RKP: "]
Broj ugovora: [ ‘
Vrsta primitka: [ v Opis ugovora: [ ]
Osnova za obracun: v Iznos: [
Broj rata za isplatu: E Raéun za isplatu: [ v | Unos Ziro rauna |
Dokument: [ v ‘ Dodavanje dokumenta |
Datum ugovora: —> Datum prestanka ugovora: —5
Datum pocetka primjene: —
_ods |

Slika 11. Postupak evidentiranja ugovora drugog dohotka — sluéaj 1

U kartici Evidentiranje ugovora drugog dohotka u instituciji potrebno je popuniti sva obvezna
polja. U polju Dokument u padaju¢em izborniku prikazani su svi ranije uneseni dokumenti za
odredenog primatelja i moguce je odabrati onaj dokument temeljem kojeg se ugovor drugog
dohotka evidentira u instituciji.

je ug drugog dohotka u instituciji
Institucija: [ INSTITUCDIA 1 v] OIB-RKP: | |

Broj ugovora: ]ugovor 1 ‘

Vrsta primitka: 1 Primici od autorskih naknada isplacenih prema posebnom zakonu ¥ J Opis ugovora: [ugovor 1 J
Osnova za obracun: ] bruto v ] Iznos: [10.000,00 ‘
Broj rata za isplatu: Racun za isplatu: [ HR7923600001214545454 v ‘ Unos Ziro raéuna
Dokument: ] ugovor v ] Dodavanje dokumenta
Datum ugovora: [01.01.2015 \f Datum prestanka ugovora: |__._ . |53
Datum poéetka primjene: @—
Dodaj

Slika 12. Nastavak postupka evidentiranja ugovora drugog dohotka — unos podataka — slucaj 1

Ukoliko trazeni dokument nije unesen, odabirom opcije Dodavanje dokumenta otvara se
prozor za dodavanje dokumenta primatelja drugog dohotka u kojem je potrebno popuniti sva
obavezna polja i odabrati opciju Dodaj.

Dokument primatelja drugog dohotka

Vrsta: l Ugovor drugog dohotka v

Opis: lugovor

Klasa: l

Urudzbeni broj/Broj dokumenta: [UG_l
Donositelj/izdavatelj: [INSTITUCIJA 1

Mjesto objave: [

Datum donoSenja/izdavanja: (01.01.2015 ’_:
Datum izvrénosti/primjene: |01.01.2015 -:—

Slika 13. Moguénost unosa dokumenta primatelja

U polju Radun za isplatu u padaju¢em izborniku su prikazani svi ranije uneseni racuni
odredenog primatelja i moguce je odabrati racun za isplatu primitka.

Ukoliko ra¢un za isplatu nije unesen, odabirom opcije Unos Ziro ra¢una, otvara se prozor za
dodavanje racuna primatelja drugog dohotka u kojem je potrebno popuniti sva obvezna polja i
odabrati opciju Dodaj.



KORISNICKA UPUTA

Il FiNAG  brugi donodak

strana: 13/95

Odrzavanje racuna primatelja drugog dohotka
Banka: [ v ]

Broj racuna: \ ‘

Tip racuna: [ l

Datum gasenja: :—

Datum pocetka primjene: #
Dodaj

Slika 14. Unos ra¢una primatelja drugog dohotka

Za uneseni racun primatelja drugog dohotka, nuzno je u podmodulu Raéuni definirati nacin
isplate (detaljno opisano u poglavlju 6.1.5. Racuni).

Nakon &to je odabran trazeni dokument i svi ostali obavezni podaci uvjetovani za evidentiranje
ugovora u kartici Evidentiranje ugovora drugog dohotka u instituciji, odabirom opcije Dodaj
ugovor primatelja se evidentira u instituciji.

NAPOMENA:

U sluéaju da nisu popunjeni podaci o ugovoru primatelja drugog dohotka, ve¢ su uneseni samo
osnovni podaci primatelja, aplikacija ne¢e dopustiti pretrazivanje i pregled unesenih podataka.
Uneseni osnovni podaci primatelja ostaju pohranjeni u bazi i bit ée ih moguce pregledavati tek
nakon $to se unesu podaci o ugovoru primatelja.

2. Ukoliko OIB primatelja drugog dohotka veé¢ postoji u aplikaciji, znaci da je primatelj unesen i
evidentiran ili je bio evidentiran u nekoj od institucija u opsegu Registra kao zaposlenik ili
kao primatelj drugog dohotka.

a) Primatelj drugog dohotka je ve¢ evidentiran u aplikaciji kao primatelj drugog dohotka neke
institucije

Unosom OIB-a, polja Prezime i Ime automatski se popunjavaju podacima o prezimenu i imenu
primatelja drugog dohotka.

Odabir primatelja drugog dohotka

OIB: [12124545457] ]

Prezime: [1 ]

Ime: [PRIMATEL) ]

Dohvati “ Evidentiraj primatelja drugog dohotka l

Slika 15. Priprema podataka o primatelju drugog dohotka — dohvat imena i prezimena — slucaj 2

Odabirom opcije Evidentiraj primatelja drugog dohotka potrebno je u podmodulu
Evidentiranje primatelja ranije opisanim nacinom primatelja evidentirati u instituciji.

b) Primatelj drugog dohotka je ve¢ evidentiran u sustavu kao zaposlenik neke institucije

Unosom OIB-a, javlja se poruka za aZuriranje podataka primatelja drugog dohotka.
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Potrebno je aZurirati podatke primatelja drugog dohotka. Zelite li nastaviti?
Odustani |

Slika 16. Poruka za azuriranje podataka primatelja drugog dohotka

Odabirom opcije DA, otvara se ekran za unos podataka koji su bitni za obracun primitaka po

oshovi drugog dohotka.

Ime: [ZAPOSLENIK | Prezime: [1NsTITUCLE 2 |
01B: (00447615020 | mee:| |
Ime: [ZAPOSLENIK | Prezime: [INSTITUCLIE 2 |

0IB: [00447615020

Nerezident[ rezident v |Obveznik Pw-a[ v
Obveznik II mirovinskog stupa: | obveznik 11 stupa v Umirovljenik[ v
[ Datum pocetka primjene: [05.05.1960
Promijeni
" Podaci o prebivalitu / boravistu i placanju poreza/prireza
PODACI O PREBIVALISTU
Drzava prebivalista: | Hrvatska v | Sifra drzave prebivalista:
Zupanija prebivalidta: | Zagrebacka v | Zupanija prebivalidta:
Grad/opcina prebivalista: [Vrbovec Sifra grada/opéine prebivalista:
Naselje prebivalista: [Banovo Sifra naselja prebivalista:
Naselje prebivalista: | |
Broj poste prebivalista:
Ulica i kuéni br. prebivalidta: [Ulica 3 | Status stanovanja: | ostalo v
PODACI O BORAVISTU
Driava boravista: | v Sifra drzave boravista: D
Zupanija boravista: | v | Sifra Zupanije boravista: :‘
Grad/opéina boravista: | Sifra grada/opéine boravista: ‘:I
Naselje boravista: | Sifra naselja boravista: |:|
Naselje boravista: | |
Broj poste boravista: | |

Ulica i kuéni br. boravista: | |

PODACI O PLACANJU POREZA I PRIREZA

Naziv opéine/grada za placanje: [Vrbovec | Sifra opéine/grada za placanje:
Naziv naselja: [Banovo | o Sifra naselja:
Datum poéetka primjene: u_-‘ Dokument: [ v |

Slika 17. Azuriranje podataka primatelja drugog dohotka
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Nakon popunjavanja obveznih polja, odabirom opcije Promijeni javlja se poruka o uspjeSnom
unosu.

Ime: [ZAPOSLENIK | Prezime: [INsTITUCLIE 2 |

01B: 00447615020 | mBG:| |
Ime: [ZAPOSLENIK | Prezime: [INSTITUCIJE 2 |

0IB: (00447615020 |

Nerezident | rezident v | Obveznik PDV-a | nije obveznik pla¢anja PDV-a ¥ |

Obveznik II mirovinskog stupa: | obveznik 11 stupa v | Umirovljenik | nije umirovljenik v|

P (==}
Datum pocetka primjene: |05.05.1960 | =

Podaci o prebivalistu

e Radnja uspjedno obavlienal e
PODACI O PREBIVALISTU

Drzava prebivalista: [ Hrvatska ‘prebivali§ta:
Zupanija prebivalista: | Zagrebacka v| Zupanija prebivalista: I:l
Grad/opcina prebivalista: [Vrbovec B Sifra grada/opéine prebivalista:
Naselje prebivalista: [Banovo @ Sifra naselja prebivalista:
Naselje prebivalista: | |
Broj poste prebivalista: o
Ulica i kuéni br. prebivalista: [Ulica 3 | Status stanovanja: | ostalo v
PODACI O BORAVISTU
Drzava boravista: I v I Sifra drzave boravista: D
Zupanija boravita: | v| Sifra Zupanije boravista: :l
Grad/opéina boravista: I ﬁ Sifra grada/opéine boravista: :]
Naselje boravista: [ ﬁ Sifra naselja boravista: :l

Naselje boravista: I |

Broj poste boravista: I:@

Ulica i kuéni br. boravista: [ |

PODACI O PLACANJU POREZA I PRIREZA

Naziv opéine/grada za placanje: IVrbovec I Sifra opéine/grada za placanje:
Naziv naselja: [Banovo > Sifra naselja:
e =

Datum poéetka primjene: -+ Dokument: I v |

Slika 18. Azurirani podaci primatelja drugog dohotka

Nakon $to su svi podaci o primatelju uneseni, potrebno je odabrati opcije Dohvati i Evidentiraj
primatelja drugog dohotka te se javlja poruka da li se zeli evidentirati ugovor primatelja
drugog dohotka.

Zelite li doista evidentirati ugovor primatelja drugog dohotka? Ova radnja e se zabiljeZiti i provjeriti.

(Da) Ne

Slika 19. Evidentiranje ugovora primatelja drugog dohotka koji je istovremeno zaposlenik
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Odabirom opcije Da, javlja se poruka o zaposlenju primatelja drugog dohotka. Ukoliko se zeli
nastaviti s procesom evidentiranja ugovora primatelja drugog dohotka, potrebno je odabrati
opciju Da nakon &ega se otvara ekran za unos ugovora.

Primatelj drugog dohotka je aktivno zaposlen u sljedecim institucijama:

INSTITUCDA 2: 01.01.2000. - neodredeno na puno radno vrijeme

Zelite li nastaviti s procesom evidentiranja ugovora primatelja drugog dohotka?

(D) ne

Slika 20. Poruka o evidentiranju ugovora primatelja drugog dohotka koji je istovremeno zaposlenik

Nakon &to je primatelj evidentiran u instituciji, moguce je pregledavati ili aZurirati unesene
podatke te unositi nove (u podmodulima Detalji primatelja, Ugovori primatelja, Ra¢uni itd.).

7.1.2. Pretrazivanje

PretraZivanje primatelja drugog dohotka mogucée je na dva nacina:

- Pretrazivanje svih primatelja drugog dohotka

- Pretrazivanje pojedinog primatelja drugog dohotka
Da bi se dohvatili svi primatelji drugog dohotka, potrebno je odabrati opciju TrazZi, nakon Cega
se dohvacdaju svi primatelji drugog dohotka evidentirani u instituciji na dan kada se radi
pretrazivanje.

Institucija: | INSTITUCIJA 1 v
oIB: | |

Prezime: I I Ime: I

|| Pretraga bivsih primatelja drugog dohotka

Coumtan

Slika 21. Dohvacanje svih primatelja drugog dohotka

Ukoliko se Zeli dohvatiti pojedini primatelj drugog dohotka, potrebno je upisati OIB ili prezime
primatelja u odgovarajuce polje te odabrati opciju Trazi.
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Uvieti pretrazivania pri atelia druaoa dohotka
Institucija: | INSTITUCDIA 1 v

OIB: (45711231852

Prezime: | Ime: I

| | Pretraga bivsih primatelja drugog dohotka

Odustani | TraZi

Slika 22. Dohvacanje pojedinog primatelja drugog dohotka

Omoguceno je i pretrazivanje primatelja drugog dohotka koji na dan pretrazivanja viSe nisu
primatelji u instituciji na nacin da se kvaicom oznadi polje Pretraga bivsih primatelja drugog
dohotka te odabere opcija Trazi.

Institucija: | INSTITUCDIA 1 v
oIB: | |

Prezime: I | Ime: I

| v/ Pretraga bivéih primatelja drugog dohotka |

odustani |[ Trazi |

Slika 23. Pretraga bivsih primatelja drugog dohotka

Nakon pretrazivanja primatelja drugog dohotka potrebno je odabrati primatelja opcijom
Odaberi.

ovn p L[]

lme:[ ] Pr!zime:[ ]
.| | mec ]

vjeti pretrazivanja p
Institucija: [ INSTITUCDIA 1 v]

O1B: [ 12124545457 ]

Pr‘zlmul | Ime:
ga bivsih pri lja drugog dohotk
PretraZivanje
rugog

PRIMATELJ 1 12124545457

Slika 24. Odabir primatelja drugog dohotka

Osnovni podaci (ime, prezime, OIB i MBG) prikazuju se u zaglavlju zaslona u kartici Osnovni
podaci primatelja drugog dohotka.
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o
Ime:|PRIMATEL) | Prezime:|1
VIADA REPUBLIKE HRVATSKE 01B:[12124545457 | mBG:|
REGISTAR ZAPOSLENIH U JAVNOM SEKTOR

DRUGI DOHODAK -

PRIMATELJI

> Evidentiranje primatelja
> PretraZivanje

* Detalji primatelja

> Ugovori primatelja

> Ratuni

> Dokumenti

DRUGI DOHODAK -
OBRACUN

PORUKE |
PRAVNI AKTI |

Slika 25. Primatelj drugog dohotka za kojeg se podaci unose ili pregledavaju

7.1.3. Detalji primatelja

Odabirom podmodula Detalji primatelja otvara se prozor s osnovnim podacima o primatelju
drugog dohotka.

Ime: [PRIMATEL)

01B: (12124545457 MBG: | |

Ime: IPRIMATEU | Prezime: |1 |

OIB: [12124545457 |

Nerezid: | rezident v |0bveznik PDV-aI nije obveznik pla¢anja PDV-a ¥ |

Obveznik II mirovinskog stupa: I obveznik II stupa v I Umirovljenikl nije umirovljenik v |

Datum poéetka primj 19.09.1974 |l
Promjena Pregled povijesti promjena |

ebivalistu

PODACI O PREBIVALISTU

Drzava prebivalista: I Hrvatska v ] Sifra drzave prebivalista:
Zupanija prebivalidta: | Grad Zagreb v| Zupanija prebivalista:
Grad/opéina prebivalita: |Grad Zagreb |i-0) Sifra grada/opéine prebivalista:
Naselje prebivalista: [Zagreb Q Sifra naselja prebivalista:
Broj poste prebivalista: o
Ulica i kuéni br. prebivalista: [Zapo[jska 12 | Status stanovanja: [ podstanar v
PODACI O BORAVISTU
Zupanija boravita: | v Sifra Zupanije boravista: :]
Grad/opéina boravista: I E\] Sifra grada/opéine boravista: |:]
Naselje boravista: [ Q Sifra naselja boravista: |:]

Broj poste boravista: :@

Ulica i kuéni br. boravista: I I

PODACI O PLACANJU POREZA I PRIREZA

Oznaka plac¢anja: I porez i prirez pla¢a prema prebivalistu u RH v I
Naziv opcine/grada za placanje: IGrad Zagreb | Sifra opéine/grada za placanje:
Naziv naselja: IZagreb B Sifra naselja:
Datum pocetka primj 01.01.2015 T Dok t: 'I Dodavanje dokumenta |
Promjena l Pregled povijesti promjena |

Slika 26. Pregled osnovnih podataka o primatelju drugog dohotka
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Odabirom opcije Promjena u gornjoj ili donjoj kartici, polja se oslobadaju za unos te se podaci o
primatelju mogu mijenjati. Kako bi se uspjeSno spremili izmijenjeni podaci, potrebno je popuniti
sva obavezna polja logicki ispravnim vrijednostima i odabrati opciju Promijeni.

Pri unosu promjene omogucen je unos datuma pocetka primjene kojim se regulira datum od
kojeg-navedena promjena vrijedi.

Primjer:
Ukoliko primatelj drugog dohotka mijenja prebivaliSte, pri azuriranju postojecih podataka u polje
Datum pocetka primjene upisuje se onaj datum od kojeg je primatelj promijenio prebivaliSte.

7.1.4. Ugovori primatelja

Odabirom podmodula Ugovori primatelja otvara se prozor s ugovorima primatelja drugog
dohotka.

U tablicnom prikazu kartice Ugovori primatelja drugog dohotka nalaze se podaci o svim
unesenim ugovorima primatelja drugog dohotka. Ako primatelj drugog dohotka ima viSe
ugovora unutar iste institucije, podaci se prikazuju u viSe redaka.

o Osnovni podaci primatelja drugog dohotka
e, Ime: | Prezime:|
b ¢
VLADA REPUBLIKE HRVATSKE ote: | wmee:
REGISTAR ZAPOSLENIH U JAVNOM SEKTORU -
DRUGI DOHODAK - Ugovori primatelja drugog dohotka
PRIMATELJL OIB i naziv institucije | Broj ugovora | Opis ugovora |Vrsta p... | Naziv primitka | Datum ugovora | Datum prestanka ugovora
o 42852352522 - INSTITUCUA 1 i Primici od autorsiih raknada ispiacenih prema posebnom zakon kojim se ureduju autorsia i srodna prava 01012015
videntiranje primatefia

Pratr:
Detal

52
UGOVORI PRIMATELJA

Ratuni

Dokumenti

DRUGI DOHODAK -
OBRACUN

PORUKE

PRAVNI AKTI )

Slika 27. Pregled ugovora primatelja drugog dohotka

Odabirom odredenog ugovora otvara se zaslon s detaljima ugovora na kojem je moguce
odabirom opcije Promjena azurirati podatke o ugovoru, odabirom opcije BriSi ugovor obrisati
ugovor ukoliko isti nije ukljuéen u niti jedan obraun sa statusom jednakim ili ve¢im od 500 —
Zavrsen proces isplate. Odabirom opcije Pregled povijesti promjena moguce je pregledati
sve promjene za zadani vremenski period.

Osnovni podaci primatelja drugog dohotka
Ime:i Prezime::

o | wmec|

Evidentiranje ugovora drugog dohotka u instituciji
Institucija:| OIB-RKP:|
Broj ugovora:: ]
Vrsta primitka: Opis ugovora:

Osnova za obraun: Iznos:

Broj rata za isplatu:» | Raéun za isplatu:f

Dokument:|
Datum ugovora:v | &3 Datum prestanka ugovora:v

Datum poéetka primjene:

I Promjena Brisi ugovor Pregled poviesti promjena ]

Slika 28. Pregled podataka o ugovoru drugog dohotka

Odabirom opcije Dodavanje novog ugovora, moguce je unijeti ugovor ili vise njih za
odredenog primatelja drugog dohotka.
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Ime: [PRIMATELY | Prezime:|: |
01B: (12124545457 | meG:| |

B § prcodasisihreead

daveri || Dodavane novog ugovers |

Slika 29. Dodavanje novog ugovora

Nakon popunjavanja svih obveznih i logiCki ispravnih podataka i odabirom opcije Dodaj,

Ime: [PRIMATEL | |1 |
OIB:[12124545457 ] meG: |

Institucija: [ INSTITUCDA 1 | OIB-RKP:[ 42552392522 - 41185 |
Broj ugovora:|11111-2 ]
Vrsta primitka:| Primici po osnovi naknada za isporué jetnicko djelo osobama ki ¥ | Opis ugovora:[11111-2 |
Osnova za obraéun:| bruto v | Iznos: | 5.000,00 |
Broj rata za Ilplihn|:] Raéun za isplatu:| HR7923600001214545454 v |  Unos ziro raduna
: Ugovor 1 v I Dx ' I
Datum ugovora:(01.01.2016 | = Datum prestanka ugovora:[__.__.___ | =
Datum pocetka 1.01.2016 | =
[o=eai]

Slika 30. Unos podataka o ugovoru

u bazu se unose podaci o ugovoru primatelja te je podatak vidljiv u tablicnom prikazu.

|1me:[PRIMATEL | prezime:[: ]
01B:[12124545457 | mec: |

42552392522 - INSTITUCDA 1 111112 11111-2 2 Primici i i 2 Jetnics 2 ju umjetniéku i kulturnu dje... 01.01.2016

42552392522 - INSTITUCDIA 1 11111 111141 1 Primici od autorsiih naknada isplacenih prema posebnom zakonu kojim se ureduju autorsia i srodna prava 01.01.2015

o r———

Slika 31. Dodavanje novog ugovora — pregled

7.1.5. Racuni

Odabirom podmodula Racéuni otvara se prozor za unos i pregled podataka o raCunima
primatelja drugog dohotka s tablicnim prikazom svih racuna.
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ot " Osnovni podaci primatelja drugog dohotka
Ime: [PRIMATEL) | prezime: 1 ]
VLADA REPUBLIKE HRVATSKE OIB: (56958541255 | mBG: | |
REGISTAR ZAPOSLENIH U JAVNOM SEKTORU

DRUGI DOHODAK -
PRIMATELJI

© Evidentiranje primatelja
© PretraZivanje

* Detalji primatelja

> Ugovori primatelja

> RACUNI

| * Dokumenti

KARLOVACKABANKA D.D. HR2324000083125263221 Ziro radun EUR
— —_— —
ZAGREBACKA BANKA D.D. HRE822600003102023256 Ziro ragun EUR

J
|
' ————
l
l
!

Odaberi | Dodavanje | obrisi |

Slika 32. Pregled svih racuna primatelja drugog dohotka

Pozicioniranjem na pojedini racun te odabirom opcije Odaberi moguce je pregledati i mijenjati
detalje vezane uz odabrani racun.

Ime: [PRIMATEL)

| Prezime: |1 |

, o8 [s6958541255

| mee: | |

KARLOVACKA BANKA D.D. HR2324000083125263221 Ziro radun EUR
GREBACKA BANKA D.D. HRE822500003102023256 Ziro ragun EUR |

o] _ossoene

Obrisi

Slika 33. Odabir pojedinog racuna

Osim pregleda i promjene, racun je moguce obrisati.

' Osnovni podaci primatelja drugog dohotka
Ime: [PRIMATEL) | Prezime: |1
OIB: 56958541255 | mMBG: |

Banka: | ZAGREBACKA BANKA D.D. v

Broj raguna: [HR6823600003102023256 |

Tip raéuna: | Ziro racun v |

Valuta:

ostum gstemsa: |
Datum pocetka primjene: u?

—_

I Ptomjena" Obrisi |

Slika 34. Pregled detalja racuna

Odabirom opcije Promjena moguce je promijeniti sve unesene podatke. Nakon azuriranja
podataka, promjene se spremaju odabirom opcije Promijeni.
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Osnovni podaci primatelja drugog dohotka

Ime: ['»! IMATEL) ] Prezime: [1 ]

OIB: [56958541255 |  wmBG:| ]

OdrZavanje racuna primatelja drugog dohotka
Banka: [ ZAGREBACKA BANKA D.D. v]

Broj raéuna: | HR6823600003102023256 ]

Tip raduna: [ Ziro racun V]

Valuta: | EUR v
Datum gasenja: [:]—‘
Datum pocetka primjene: __

Slika 35. Spremanje promijenjenih detalja rauna

Odabirom opcije Dodavanje otvara se prozor za unos novog racuna primatelja drugog dohotka.

Osnovni podaci primatelja drugog dohotka

lme:[’-’:'t'

'015:[;,,__;:;,_.‘ | mBG:| |

| Prezime: |1 l

Pregled racuna primatelja drugog dohotka

Banka | Broj ratuna | Tip ratuna | valuta | Datum gasenja
KARLOVAGKA BANKA D.D HR3324000083125263221 30 radun EUR
ZAGREBACKA BANKA D.D. HRBS23600003102023256 3o radun EUR

Odaberi II Dodavanje I Obrisi

Slika 36. Dodavanje ziro raéuna
Racun primatelja drugog dohotka unosi se u polje Broj raduna po strukturi hrvatskog IBAN-a.

Prilikom dodavanja raCuna zaposlenika, u polju Broj racuna potrebno je unijeti broj raCuna
zaposlenika u IBAN formatu te u polju Tip raduna iz padajuéeg izbornika odabrati Zeljenu
vrijednost.

U aplikaciji COP mogu¢ je unos transakcijskog racuna Revolut bank UAB. Prilikom
popunjavanja podataka u kartici OdrZzavanje racuna zaposlenika, u polju Banka, odabirom
vrijednosti Revolut bank UAB, automatski se u polju Tip racuna prikaze vrijednost transakcijski
racun izvan RH. U polje Broj racuna potrebno je unijeti broj transakcijskog racuna u IBAN
formatu za Revolut, na sljedeci nacin:

o LTXXXXXXXXXXXXXXXXXX — tip ra¢una moze biti samo transakcijski racun izvan RH

Nakon popunjenih svih polja potrebno je odabrati opciju Dodaj.
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Osnovni podaci primatelja drugog dohotka

Ime:[-'v‘I'i»'f".i ‘Prezime: 1

OIB: (56958541255 | meG:|

Odrzavanje racuna primatelja drugog dohotka
Banka: | ERSTE & STEIERMARKISCHE BANK D.D. v
Broj rauna: |HR5724020063102020202 |

Tip racuna: [ Ziro racun V}

Valuta: | EUR v
Datum gadenja: [ﬁ—'
Datum pogetka pnmjene: T

Slika 37. Dodavanje detalja raduna

Javlja se poruka ,Odabrali ste radnju za dodavanje transakcijskog ra¢una - jeste li sigurni da ju
zelite izvrsiti?“ koju je potrebno potvrditi odabirom opcije Da. U slu¢aju toénog unosa, javlja se
poruka ,Racun primatelja drugog dohotka uspjesno je unesen®.

Nakon $to je uspjeSno unesen raCun primatelja, potrebno je definirati nacin isplate u kartici
Odrzavanje podataka za datoteku za isplatu odabirom opcije PrikaZi podatke za isplatu.

Osnovni podaci primatelja drugog dohotka

Ime: [-‘T IMATE | Prezime: |1 ]

OIB: (56958541255 | meG:| ]

Odrzavanje racuna primatelja drugog dohotka
Banka:

Broj rauna: | HR3324000083125263221 ]
Tip racuna: |
Valuta:
Datum gadenja: [ﬁ—’
Datum pocetka pnmjene: T

Promjena | Obrisi |

OdrZavanje podataka za datoteku za isplatu
Institucia:

I PrikaZi podatke za isplatu ]

Slika 38. Prikaz podataka za isplatu

Otvara se novi prozor u kartici Odrzavanje podataka za datoteku za isplatu u kojem je potrebno
odabrati opciju Dodavanje kojom se oslobadaju polja za unos podataka.
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Osnovni podaci primatelja drugog dohotka

Ime:[ IMATEL) Prezime: |1 J

OIB: (56958541255 MBG: |

Odrzavanje racuna primatelja drugog dohotka
Banka:

Bro) raluna:
Tip racuna:
Valuta:

Datum gadenja:

Datum podetka pnmjene: |

Odrzavanje podataka za datoteku za isplatu
Institucia:
Nadin isplate:

Datum pogetka pnmjene: |

Slika 39. Dodavanje podataka za datoteku za isplatu

U polju Nacin isplate potrebno je odabrati jednu od sljedeéih opcija:

isplata naloga s BB False opcijom koristi se ukoliko se sredstva isplacuju direktno na
raéun zaposlenika, a podrazumijeva isplatu u sklopu jednog naloga koji €ini jedan slog u
zbrojnom nalogu (oznaka naloga 300),

isplata naloga s BB True opcijom sukladno SEPA standardima koja se takoder koristi
ukoliko se sredstva isplacuju direktno na racun zaposlenika (oznaka naloga 320)

isplata putem datoteke za banku ukoliko se sredstva isplacuju kumulativno putem
zbrojnog naloga (oznaka naloga 200) na meduraCun banke za isplatu pla¢a te se na
temelju dostavljene datoteke za banku (oznaka naloga 100) odnosno specifikacije za
banku rasknjiZavaju na raCune primatelja,

isplata putem pojedinacnog naloga za banku — ukoliko se sredstva doznacuju
kumulativnom uplatom putem zbrojnog naloga u banku, a isplaéuju se putem
pojedinacnog naloga za banku (oznaka naloga 150). Uplatnicu kojom se knjizi svaka
pojedinacna stavka sadrzana unutar kumulativa za koju je odabran ovakav nacin isplate,
moze se ispisati u modulu DRUGI DOHODAK - OBRACUN u podmodulu Isplate
opcijom Izrada zbirnih naloga ili u podmodulu Pregled odobrenih naloga,

isplata putem pojedinacnog naloga za Finu - podrazumijeva nacin isplate iskljucivo
putem uplatnice (oznaka naloga 350). Isplata se u ovom slu€aju ne uplacuje putem
zbrojnog naloga vec se direktno uplatnicom tereti racun za isplatu i sredstva se isplacuju
na racun primatelja. Uplatnica za ovakav nacin isplate moze se ispisati u modulu DRUGI
DOHODAK - OBRACUN u podmodulu Isplate opcijom Izrada zbirnih naloga ili u
podmodulu Pregled odobrenih naloga,

ne koristi se — odabirom opcije, nalozi za odabrani raCun se nece kreirati (npr. ako je
racun zaposlenika zatvoren ili ako je zaposlenik promijenio racun). Ovaj nacin isplate je
po potrebi moguce promijeniti u drugu odgovarajucu vrijednost.

NAPOMENA:

U polju Nacin isplate, za racun otvoren kod Revolut Bank UAB, mogu¢ je isklju€ivo odabir opcije
isplata naloga putem BB false opcijom ili opcija racun se ne koristi u sluaju prestanka
njegovog koristenja.
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Nakon popunjavanja svih obaveznih polja, potrebno je odabrati opciju Dodaj.

Osnovni podaci primatelja drugog dohotka

Ime: ITFI'-L'-., L

0I1B8:

Prezime: |1 ]

56958541255 | MBG:[ ]

Odrzavanje racuna primatelja drugog dohotka

Banka:

Broj ratuna: | HR3324000083125263221 |

Tip racuna: —

Valuta:

Datum gaden)a: N _'.
Datum pocetka pnmjene: —"

Odrzavanje podataka za datoteku za isplatu

Institucija: | INSTITUCDIA 1 v
Nadin isplate: [ isplata naloga s BB False opcijom V]
Datum pocetka pnmjene: |01.01.2023 &3

Dodaj

Slika 40. Unos podataka za datoteku za isplatu

Pozicioniranjem na pojedini racun te odabirom opcije Obrisi moguce je obrisati raCun primatelja
drugog dohotka ukoliko nije koristen za isplatu u nekom obradunskom razdoblju.

Javlja se poruka ,Odabrali ste radnju za brisanje transakcijskog racuna — jeste li sigurni da ju
zelite izvrsiti?“. Odabirom opcije Da, javlja se poruka da je raCun primatelja drugog dohotka
uspjesno obrisan.

Osnovni podaci primatelja drugog dohotka
Ime: Ifi IMATEL) Prezime: |1 I

OIB: (56958541255 | mBG:| |

Pregled racuna primatelja drugog dohotka

ERSTE & STEIERMARKISCHE BANK D.D. HR18224020063215235588

KARLOVACKABANKA D.O. HR3324000083125263221 Ziro radun EUR
ZAGREBACKA BANKA D.D HRE822500003102023256 Ziro radun EUR

Odaberi Dodavanje |I Obrisi l

Slika 41. Brisanje racuna primatelja drugog dohotka

NAPOMENA:

Ukoliko pojedini racun primatelja u polju Nacin isplate ima vrijednost ne koristi se (raCun se ne
koristi za isplate i za njega se ne kreiraju nalozi), u kartici Pregled raduna zaposlenika racun je
prikazan crvenim fontom.
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Ime: [PRIMATEL) | Prezime: |1 |
OIB: 56958541255 | mMBG:| |

ERSTE & STEIERMARKISCHE BANK D.D. HR1824020063215236588 fekudiratun  EUR
KARLOVACKABANKA D.D. HR3324000083125263221 3iro radun EUR
ZAGREBACKA BANKA D.D. HRB322500003102023256 Ziro radun EUR

Odaberi | Dodavanje | Obrisi

Slika 42. Racun primatelja koji se ne koristi

7.1.6. Dokumenti

Odabirom podmodula Dokumenti otvara se prozor za unos i pregled podataka o dokumentima
s tablicnim prikazom dokumenata primatelja drugog dohotka.

ot

Ime:[PRIMATEL) | Prezime:|1 ]

VLADA REPUBLIKE HRVATSKE O1B:[12124545457 | mec: ]
REGISTAR ZAPOSLENIH U JAVA

DRUGI DOHODAK -
PRIMATELJI

Ostal dokumenti po osnovi drugog dohotka  Rjesenje 114 INSTITUCUA 1
Ugovor drugog dohot<a Ugovor 1 UG 172015 INSTITUCIJA 1
Ugovor drugog dohotca Ugovor 2 UG 01TR INSTITUCUA 1

> Evidentiranje primatelja
* Pretrazivanje

* Detali primatelia

> Ugovori primatelia

> Ratuni

DRUGI DOHODAK -

OBRACUN

PORUKE '
ERAVNIAKTE Odaberi | Dodavanie | Obrii |

Slika 43. Opcije za pregled, unos i brisanje dokumenta primatelja drugog dohotka

Opcijom Dodavanje otvara se kartica za dodavanje dokumenta primatelja drugog dohotka.

Ime:|PRIMATELD Prezime:| 1
01B:| 12124545457 MBG:

D 1j/izd: ol
Mjesto objave:
Datum donodenja/izdavanja:[ .. | -
Datum izvrinosti/primjene:| .. | -
[ ]

Slika 44. Unos dokumenta primatelja drugog dohotka

Nakon popunjavanja svih obaveznih i logi¢ki ispravnih podataka u polja, odabirom opcije Dodaj
u bazu se unose podaci o dokumentu primatelja te je podatak vidljiv u tabli€nom prikazu.
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U slu€aju pogresnog unosa dokumenta odabirom podatka i opcije Brisanje, uneseni dokument
je moguce obrisati. Odabirom dokumenta i ponovnim otvaranjem zaslona sa unesenim

podacima te odabirom opcije Promjena podaci se mogu mijenjati.

7.2. DRUGI DOHODAK - OBRACUN

Modul DRUGI DOHODAK - OBRACUN sadrzi 10 podmodula.

DRUGI DOHODAK -
OBRACUN

OTVARANJE OBRACUNA
Priprema parametara primatelja
Evidencija primitaka

Obraéuni drugog dohotka

Rekapitulacija obracuna drugog
dohotka

Isplate

Pregled odobrenih datoteka
Pregled odobrenih naloga
Isplate - podaci o placanju
Obrasci

Izvjestaj o stanju obracuna

Slika 45. Sadrzaj modula DRUGI DOHODAK - OBRACUN

7.2.1. Otvaranje obracuna

Odabirom podmodula Otvaranje obra¢una otvara se prozor s karticama:

- Osnovni podaci o obracunu,
- Uvjeti pretrazivanja obraduna drugog dohotka.

Qm Osnovni podaci o obracunu
'

l..l.'l Status obraéuna:

» R: lje:
VLADA REPUBLIKE HRVATSKE ':d‘fb -
REGISTAR ZAPOSLENIH U JAVNOM SEXTORU | Vrsta obracuna:

Svrha obraéuna:
Rbr. obratuna:
Institucija:

Izvor financiranja:
Naziv obraguna:

DRUGI DOHODAK - | Uvjeti pretraZivanja obracuna drugog dohotka '
PRIMATELJI S l
DRUGI DOHODAK - o1B: | Broj RKP-a:|
OBRACUN
doblje: [4 v |[2016 v
[[oTvARANIE OBRACUNA ] B
Status: [ v
Priprema parametara primatelia
Evidencija primitaka Tras
Obratuni drugog dohoxla Vrsta obraéuna  |Razdoblje |Redni broj |Status | Naziv obraéuna | OZekivani datum isplate | Svrha obracuna
Rekapitulacija obratuna drugog
dohotka
Isplate
Pregled datoteka
Pregled naloga
Isplate - podaci o plaanju
Obrasci

PORUKE
PRAVNI AKTI

Slika 46. Podmodul Otvaranje obracuna

U kartici Uvjeti pretrazivanja obracuna potrebno je ispuniti polja:

|1zvor financiranja | Vrsta primanja

Institucija — polje je inicijalno popunjeno ukoliko korisnik ima pravo obracuna za samo

jednu instituciju. Ukoliko korisnik ima pravo obraduna za viSe institucija, u polju
Institucija iz padajuéeg izbornika potrebno je odabrati instituciju za koju se Zeli otvoriti

obracun.
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- OIB/ Broj RKP-a — polja su automatski popunjena kada je popunjeno polje Institucija.
Ukoliko polje Institucija nije popunjeno, pozicioniranjem u polje OIB ili Broj RKP-a te
odabirom broja kroz pretraziva€, popunjavaju se polja Institucija, OIB i Broj RKP-a.

- Razdoblje - oznaCava mijesec i godinu za koji se zeli otvoriti obracun ili pretraziti ve¢
otvoreni obracun slobodnim izborom razdoblja obraCuna iz padajuceg izbornika.

Uvjeti pretrazivanja obracuna drugog dohotka

Institucija: | INSTITUCDA 1 ¥
O1B: [42552392522 |C) BrojRKP-a:[41185 |
Razdoblje: | 1 v |[ 2016 v
Status: - v I
E
Trazi -
—I 3
Vrsta obrz ; azdoblje |Redni broj |Status | Naziv obraéuna
6
7
8
9
10
11
12 v

Slika 47. Odabir razdoblja obra¢una

- Status — polje oznaCava status obracuna. Prilikom otvaranja obracuna ostaje prazno,
a kada postoji nekoliko otvorenih obraCuna te se pretrazivanjem zeli dobiti prikaz
obracuna s odredenim statusom, ovo polje popunjava se slobodnim izborom iz
padajucéeg izbornika. Status ¢e se mijenjati ovisno o fazi u kojoj ¢e se nadalje nalaziti

obracun.
Uvjeti pretrazivanja obra¢una drugog dohotka
Institucija: [ INSTITUCDA 1 v
OIB: [42552392522 | BrojRKp-a:[a1185 |
Razdoblje: [ 1 v |[ 2016 v |

Status: v

Trazi Obraéun unesen (iniciran)

Priprema evidencije za obracun T
Mista obrz obr. Priprema parametJara za obracun mgw obracuna
Obracun spreman za obradu
Obracun u tijeku
Obracun zavrien uz pogreske
Obracun ¢eka na izmjenu evidencije ili parametar:
Obraéun NIJE zavrien!
Obracun uspjesno zavrien
Obraéun ¢eka na verifikaciju
Obraéun verificiran
Iniciran proces isplate
Obrada generiranja naloga u tijeku
Zavriena obrada generiranja naloga
Privremeno zaklju¢an obracun
Spreman za zavrietak procesa isplate
Zavrietak procesa isplate u tijeku
Zavrsen proces isplate
| Arhiviran obraéun

v

Slika 48. Odabir statusa obracuna

Ukoliko niti jedan obraun za izabranu instituciju i razdoblje nije otvoren, nakon odabira opcije
Trazi aplikacija javlja poruku ,Nema podataka za trazene uvjete. Promijenite uvjete pretrage ili
otvorite novi obracun®.
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Nema podataka za traZene uvjete. Promijenite uvjete pretrage ili otvorite novi obracun

o]

Slika 49. Poruka kada za instituciju nije otvoren niti jedan obraéun

Odabirom opcije OK na korisni¢koj poruci, otvara se prozor s opcijama PretraZivanje i Otvori
novi obracun.

Uvjeti pretrazivanja obracuna drugog dohotka

Institucija: [

O1B: (4255239252: |&) BrojRKP-az[41185 ]

Razdoblje: [ ] [ ]
Status: l ]

I PretraZivanje " Otvori novi obradun l

Slika 50. Odabir opcija Pretrazivanje i Otvori novi obracun

Odabirom opcije PretraZivanje, kartica Uvjeti pretrazivanja obracuna drugog dohotka postaje
slobodna za unos te se pretrazivanje moze izvrSiti po novim uvjetima.

Ukoliko postoje uneseni obracuni za odabrano razdoblje i instituciju, bez popunjavanja polja
Status, odabirom opcije TraZi aplikacija dohvaca sve obracune za odabrano razdoblje.

Uvijeti pretrazivanja obracuna drugog dohotka

lnstituci;a:[ NST

olB: Broj RKP-a:
Razdoblje: 1[ ]

Status: [ ]

Pretrazivanje |  Otvorinoviobradun |

Vrsta obraéuna |Razdoblje |Redni broj |Status | Naziv obraéuna | Oekivani datum isplate | Svrha obraéuna  |Izvor financiranja |Vrsta primanja
8- obraéun drugog dohotka  01/2015 1 500 - Zavrien proces isplate 112015 15.022016 3.- Drugi dohodak 3- Viastia sredstva 130 - Ugover o djelu

8- obraéun drugog dohotka  01/2015 2 500 - Zavrien proces isplate  yyy 15.04.2016 3 - Drugi dohodak 3- Viastia sredstva 130 - Ugover o djelu

Slika 51. Prikaz svih otvorenih obra¢una za odabrano razdoblje

Odabirom opcije Otvori novi obracun, za odabrano razdoblje, otvara se prozor u kojem je
potrebno popuniti sljedec¢a polja:

- Vrsta obrac¢una — u padaju¢em izborniku se nudi samo jedna opcija: obradun drugog
dohotka

- Naziv obrac¢una — proizvoljno se unosi opis obraCuna ovisno o vrsti isplate. Naziv
obraCuna je mogucée promijeniti dok obracun nije u statusu 500 - ZavrSen proces
isplate.

- Ocekivani datum isplate — u polje se unosi datum s kojim e se isplatiti primici po osnovi
drugog dohotka. Uneseni datum moze se promijeniti. Promjena o€ekivanog datuma
isplate briSe pripremljene parametre i poniStava obracun (vra¢a ga na pocetak) te je
nakon potvrde promjene datuma potrebno ponovo pripremiti parametre, obracunati
primitke te izraditi naloge.

- Svrha obracuna — kroz polja se definira isplata. Svrhu obra¢una je moguce promijeniti
dok primici po osnovi drugog dohotka nisu obracunati.

- lzvor financiranja — kroz polja se definira izvor financiranja. lzvor financiranja je moguce
promijeniti dok primici po osnovi drugog dohotka nisu obracunati.

- Sifra vrste osobnog primanja — kroz polja se definira vrsta osobnog primanja. Sifru vrste
osobnog primanja je moguce promijeniti kada je status obracuna manji od 220 -
ZavrSena obrada generiranja naloga.
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Odabirom opcije Potvrdi, potvrduju se uneseni podaci.

W

Institucija: | 1NSTITUCDA 1 "
Razdoblje: [ | v |[ 2016 v |
Vrsta obracuna:| obracun drugog dohotka v

Naziv obracuna:|Obraéun drugog dohotka 01/2016 ]
Ocekivani datum isplate:|02.05.2016
Datum obracuna:|19.04.2016

Datum pocetka obracuna:|01.01.2016

Datum zavrsetka obracuna:|21.01.2016
Svrha obraguna:| 3 - Drugi dohodak

Izvor financiranja:| 3 - vlastita sredstva

Sifra vrste osobnog primanja:| 130 - Ugovor o djelu

(o s s 1]

«

-«

«

Potvrdi Odustani I

Slika 52. Spremanje unesenih podataka

Na kartici Uvjeti pretrazivanja obraduna pojavit ¢e se obracun koji je otvoren te se nude opcije:
- Odaberi
- Detalji zaglavlja obracuna
- Arhiviranje obraduna
- Brisanje obracduna

7.2.1.1. Odabir obra¢una

Pozicioniranjem na obradun te izborom opcije Odaberi otvara se moguénost rada na
odabranom obracunu.

Institucija: [ 1NSTITUCDA 1
OIB: [42552392522 () BrojRKP-a:[a1185  |GY
.

Status: v]

Pretraivanje |  Otvorinoviobradun |

8- obraéun drugog dohotka 012016 1 10 - Obraéun unesen (iniciran) Obraéun drugog dohotka 012016 02052016 3- Drugi dohodak 3- Viastita sredstva 130 - Ugovor o djels

S
‘I Odabenl Detalj zaglavija & l & | Brisanje obraduna I

Slika 53. Odabir prethodno unesenog obracuna

Odabirom navedene opcije popunjava se kartica Osnovni podaci o obraunu sa svim podacima
odabranog obracuna.
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Osnovni podaci o obracunu

Status obraéuna: 10 - Obragun unesen (iniciran) Svrha obraguna: 3 - Drugi dohodak Izvor financiranja: 3 - Vlastita sredstva
Razdoblje: 01 / 2016 Rbr. obraéuna: 1 Naziv obraguna: Obraéun drugog dohotka 01/2016
Vrsta obracuna: 8 - obraéun drugog dohotka Institucija: 42552392522 - 41185 - INSTITUCDIA 1

Slika 54. Svi podaci odabranog obrac¢una

NAPOMENA:

Ukoliko se u ovom prozoru ne odabere obracun, na gore opisani nacin, za sve daljnje radnje
kroz podmodule u modulu DRUGI DOHODAK — OBRACUN aplikacija javlja poruku "Prvo je
potrebno odabrati obracun!".

Prvo je potrebno odabrati obracun!

o]

Slika 55. Poruka kada nijedan obrac¢un nije odabran

6.2.1.2. Detalji zaglavilja obracuna

Odabirom opcije Detalji zaglavlja obrac¢una,

Odaberi | I Detalji zaglavlja obra¢ una I Arhiviranje obra una Brisanje obrauna

Slika 56. Odabir detalja zaglavlja obra¢una

otvara se prozor sa svim detaljima odabranog obracuna.

Osnovni podaci o obracunu

Status obraéuna: 10 - Obraéun unesen (iniciran) Svrha obraéuna: 3 - Drugi dohodak Izvor financiranja: 3 - Vlastita sredstva
Razdoblje: 01 / 2016 Rbr. obraéuna: 1 Naziv obraguna: Obraéun drugog dohotka 01/2016
Vrsta obracuna: 8 - obraéun drugog dohotka Institucija: 42552392522 - 41185 - INSTITUCDIA 1

Otvaranje obracuna drugog dohotka

Institucija: l
s | 3]

Vrsta obracuna: \

Naziv obracuna: ‘

Ocekivani datum isplate: |02.05.2016 &3 Status: [
Datum obraéuna: :l—— Redni broj obracuna: :]

Datum pocetka obracuna: I:l #
Datum zavrsetka obracuna: |31.01 3

Svrha obracuna: [ ]

Izvor financiranja: [ l

Sifra vrste osobnog primanja: [ v ]

Promjena

Slika 57. Detalji odabranog obrac¢una

7.2.1.3. Arhiviranje obraduna

Navedena opcija koristi se samo za obracun koji ima status 500 - ZavrSen proces isplate.
Odabrani obracun se arhivira odabirom opcije Arhiviranje obrac¢una.
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Odaberi | Detalji zaglavija obra¢ una ’ |  Arhiviranje obraiuna |  Brisanje obraiuna |

Slika 58. Odabir arhiviranja obrac¢una

7.2.1.4. Brisanje obracuna

Otvoren obracun koji se nalazi u poCetnom statusu 10 - Obrac¢un unesen (iniciran) moze se
brisati. Brisanje iz svih ostalih statusa obra¢una nije moguce bez prethodnog vra¢anja obracuna
u status 10 - Obra€un unesen (iniciran).

Uvjeti pretrazivanja obra¢una drugog dohotka

Institucija: [

Razdoblje: 1

Status: [ |

Pretrazivanje |  Otvorinoviobradun |
Vrsta obracuna | Razdoblje |Redni broj |Status |Naziv obraéuna | Oéekivani datum i...|Svrha obraéuna  |Izvor financiranja |Vrsta primanja
8 - obradun drugog dohotka  01/2016 10 - Obraéun unesen (inicran) Obraéun drugog dohotka 0112016 02.05.2016 3 - Drugi dohodak 3- Viastia sredstva 130 - Ugovor o djelu

)

Odaberi Detalji zaglavija obraduna Arhiviranje obraduna l Brisanje obraduna I

Slika 59. Brisanje obra¢una

Obracun je moguce vratiti u po€etni status 10-Obra¢un unesen (iniciran) po izvrSenoj uskladi
parametara primatelja te ga se u podmodulu Otvaranje obraéuna moze obrisati opcijom
Brisanje obracuna.

7.2.2. Priprema parametara primatelja

Nakon odabira obraCuna, u podmodulu Priprema parametara primatelja u zaglavlju prozora
vidljivi su osnovni podaci obracuna za kojeg ¢e se pripremati parametri.

B Osnovni podaci o obracunu

!
e Status obracuna: 10 - Obraéun unesen (iniciran) Svrha obratuna: 3 - Drugi dohodak Izvor financiranja: 3 - Vlastita sredstva
VLADA je: 01/ 2016 Rbr. obraéuna: 1 Naziv obraguna: Obraéun drugog dohotka 01/2016
REGISTAR ZAPOSLENIH U JAVNOM SEKTORU | Vrsta obracuna: 8 - obragun drugog dohotka Institucija: 42552392522 - 41185 - INSTITUCDIA 1

DRUGI DOHODAK - Pretrazivanje
PRIMATELJI
I J&) ome: [ ]

Primatelj: |
DRUGI DOHODAK -
OBRACUN pretvazivane | Priprema parametara za primatelie |

Otvaranje obraiuna

PRIPREMA PARAMETARA
PRIMATELIA

Evidencija primitaka

Prezime | Ime | o1B | Broj ugovora | Ukupno parametara

Obracuni drugog dohotka

Rekapitulacija obraéuna drugog
dohotka

Isplate
Pregled odobrenih datoteka
Pregled odobreni

Isplate - podaci

Obrasci

Izvjeitaj o stanju obraéuna

DRUGI DOHODAK - ISPISI

Slika 60. Priprema parametara

Odabirom opcije Priprema parametara za primatelje aplikacija povlai podatke za sve
primatelje koji su bili evidentirani u instituciji u mjesecu za koji se radi obraCun i parametre iz
modula PRAVNI AKTI kojima se odreduju vrijednosti za obra¢un drugog dohotka.

Ako je radnja uspjesno izvrSena, aplikacija javlja poruku ,Parametri su uspjedno pripremljeni za
X primateljal®.
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Parametri su uspjesno pripremljeni za 5 primatelja!

- 4

Slika 61. Poruka kada su parametri uspjesno pripremljeni

Nakon potvrde poruke prikazat ¢e se primatelji kojima su pripremljeni parametri.

Primatelj:| | |&) o (o]

Pretrazivanje l I Priprema parametara za primatele I

1 PRIMATEL) 12124545457 111111 3
2 PRIMATELJ 95004678735 222221 3
2 PRIMATELJ 95004678735 22222-2 2
3 PRIMATELJ 17817659100 33333 5
4 PRIMATEL) 82141801940 R aaad 3
5 PRIMATELJ 21997452648 55555 4

Detaljy | Brisi sve p tre za sve primatele I Uskladi parametre I

Slika 62. Popis primatelja za koje su parametri pripremljeni

Pozicioniranjem na pojedinog primatelja drugog dohotka te odabirom opcije Detalji omogucava
se pregled svih pripremljenih parametara za odabranog primatelja u kartici Detalji po primatelju.

Primatelj: &) J&) o S

PretraZivanje I Priprema parametara za primatelje I

1 PRIMATELJ 12124545457 111111 3
2 PRIMATELJ 95004678735 222221 3
2 PRIMATEL) 95004678735 222222 2
3 PRIMATEL) 17817659100 33333 5
4 PRIMATELJ 82141801940 44444 3
— —
5 PRIMATELJ 21997452648 55555 3 |
— i SAARA

Uskladi parametre

KOEF_PRIREZ Koeficient prreza X 01.01.2016 31.01.2016
55555 PAUSALNI_TROSAK_ DD Pausalno priznati trodak drugeg dohotca 030000  01.01.2016 31.01.2016
55555 POREZ_NA DRUGI_DOH Porez na drugi dohodak 0.,25000 01.01.2016 31.01.2016
Brisanje | Brisi sve parametre primatelja I

Slika 63. Prikaz svih pripremljenih parametara za odabranog primatelja
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7.2.2.1. Brisanje parametara

U kartici Detalji po primatelju omoguéeno je brisanje pojedinog parametra pozicioniranjem na
parametar te odabirom opcije Brisanje.

33333 DOP_IZ_DD_SAMO_| Doprinos iz primitka drugog dohotka - nije obveznik Il. stupa 0.20000 01.01.2016 31.01.2016
33333 DOP_NA_DD_ZDR Doprinos za zdravstveno osiguranje za drugi dohodak 0,15000 01.01.2016 31.01.2016
33333 KOEF_PRIREZ Koeficijent prireza 0.05000 01.01.2016 31.01.2016
— — — — —

I 33333 PDV_DD Porez na dodanu vrijednost za drugi dohodak - za obveznike PDV-a 0.25000 01.01.2016 31.01.2016 I
33333 POREZ_NA_DRUGI_DOH Porez na drugi dohodak 0.25000 01.01.2016 31.01.2016

I Brisanje I Brisi sve parametre primatela I

Slika 64. Brisanje odabranog parametra

Opcijom Brisi sve parametre primatelja obrisati Ce se svi parametri pripremljeni za odabranog
primatelja.

33333 DOP_IZ_DD_SAMO_| Doprinos iz primitka drugog dohotia - nije cbveznik Il. stupa 0,20000 01.01.2016 31.01.2016

33333 DOP_NA_DD_ZDR Doprinos za zdravstveno osiguranje za drugi dohodak 0,15000 01.01.2016 31.01.2016

33333 KOEF_PRIREZ Koeficijent prireza 0,05000 01.01.2016 31.01.2016

33333 PDV_DD Porez na dodanu vrijednost za drugi dohodak - za obveznike PDV-a 0.25000 01.01.2016 31.01.2016

33333 POREZ_NA DRUGI_DOH Porez na drugi dohodak 0.25000 01.01.2016 31.01.2016
Brisanje II Brisi sve parametre primatela I

Slika 65. Brisanje svih pripremljenih parametara za odabranog primatelja

Ukoliko je potrebno obrisati parametre pripremljene svim primateljima drugog dohotka,
odabirom opcije BriSi sve parametre za sve primatelje u kartici PretraZivanje obrisat ¢e se svi
parametri za sve primatelje.

m
Prlmltclj:l Q I ﬁ OIB:I IQ

Pretrazivanje “ Pri P tara za primatelje l

1 PRIMATELJ 12124545457 111111 3
2 PRIMATELJ 95004678735 22222-2 2
2 PRIMATELJ 95004678735 222221 3
3 PRIMATELJ 17817659100 33333 5
4 PRIMATELJ 82141801940 R aRad 3
5 PRIMATELJ 21997452648 55555 4

Uskladi parametre I

Slika 66. Brisanje svih pripremljenih parametara za sve primatelje
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7.2.2.2. Usklada parametara

Opcija Uskladi parametre koristi se u slu¢aju kada su parametri pripremljeni za sve primatelje
drugog dohotka, a elementi evidencije primitaka u podmodulu Evidencija primitaka uneseni su
samo odredenim primateljima.

Tada je potrebno izbrisati parametre primateljima koji nemaju unesene elemente evidencije
primitaka.

Pretrazivanje
Primatelj:l ] [ ] OIB::]
PretraZivanje I Priprema parametara za primatele ‘

Prezime |Ime |o1B |Broj ugovora |Ukupno parametara
1 PRIMATELJ 12124545457 111111 3

2 PRIMATEL) 95004678735 22222-2 2

2 PRIMATEL) 95004678735 22222-1 3

3 PRIMATEL 17817659100 33333 5

- PRIMATELJ 82141801940 44444 3

5 PRIMATEL) 21997452648 55555 -

Detaly 1 Brisi sve parametre za sve primatele “ Uskladi parametre I

Slika 67. Brisanje parametara primateljima bez elemenata evidencije primitaka

Odabirom opcije Uskladi parametre aplikacija javlja poruku ,,Odabrali ste radnju za brisanje
parametara svih primatelja koji nemaju unesenu evidenciju za obraCun, kao i parametara
obrisanih ugovora za primatelje koji imaju uneseno viSe ugovora u evidenciju! Jeste li sigurni da
Zelite nastaviti?"

QOdabrali ste radnju za brisanje parametara svih primatelja koji nemaju unesenu evidenciju za obracun
kao i parametara obrisanih ugovora za primatelje koji imaju uneseno vise ugovora u evidenciju!

Jeste li sigurni da Zelite nastaviti?

Da| Ne
Slika 68. Poruka kod opcije Uskladi parametre

U ovom slucaju poruku je potrebno potvrditi opcijom Da kako bi broj pripremljenih parametara
odgovarao broju evidencija primitaka, radi uspjeSnog obracunavanja primitaka.

7.2.2.3. PretraZivanje po zadanim kriterijima

Odabirom opcije Pretrazivanje omogucava se unos kriterija pretrazivanja u ponudena polja.
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Status obraguna: 20 - Priprema parametara za obraéun Svrha obraéuna: 3 - Drugi dohodak Izvor financiranja: 3 - Vlastita sredstva
Razdoblje: 01 / 2016 Rbr. obraéuna: 1 Naziv obraguna: Obragun drugog dohotka 01/2016
Vrsta obraéuna: 8 - obragun drugog dohotka Institucija: 42552392522 - 41185 - INSTITUCDIA 1
Primatelj: | 3 o1e: |
| Pretrazivane | [ Priprema parametara za primatelje l

Slika 69. Pretrazivanje primatelja

Pojedinog primatelja moguce je pretraziti unosom jednog od trazenih podataka u polje Primatelj.
Opcijom Trazi prikazat ¢e se svi podaci odabranog primatelja.

U sluc€aju poruke ,Nema podataka za zatrazene uvjete. Promijenite uvjete pretrage.“ otvara se
mogucnost pripreme parametara za odabranog primatelja.

Nema podataka za zatraZzene uvjete. Promijenite uvjete pretrage.

Slika 70. Priprema parametara za odabranog primatelja

Primatelja se moze dohvatiti i unosom znaka zvjezdice (*) u prvo ili drugo polje te se uz pomo¢
pretrazivaCa (ili tipkom Enter) otvara kartica Primatelji_drugog dohotka u kojoj se odabire
primatelj.

Primatelji drugog dohotka
Prezime Ime o
[1 _PRIMATELJ 12124545457 I -
kAl AAlaiald
2 PRIMATELJ 95004678735
3 PRIMATELJ 17817653100
2 PRIMATELJ 82141801940
5 PRIMATELJ 21997452648

Slika 71. Odabir primatelja pretrazivacem

Nakon pripremanja parametara za sve primatelje, ako se zeli dobiti prikaz rezultata svih
primatelja uz opciju PretraZivanje ne popunjava se polje Primatelj, ono ostaje prazno.
Nije nuzan unos ni ostalih kriterija pretrazivanja, dovoljno je izabrati ponudenu opciju Trazi.
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Status obraéuna: 20 - Pripi par za obraé Svrha obraéuna: 3 - Drugi dohodak Izvor fi iranja: 3 - Vlastita sred:
Razdoblje: 01 / 2016 Rbr. obraguna: 1 Naziv obraéuna: Obraéun drugog dohotka 01/2016
Vrsta obraguna: 8 - obraéun drugog dohotka Institucija: 42552392522 - 41185 - INSTITUCIJA 1

Primatelj: | | ] J& ors: [ S
I Fevezvene | Priprema parametara za primatele |

1 PRIMATELJ 12124545457 11111 3
2 PRIMATELJ 95004678735 222221 3
2 PRIMATELJ 95004678735 222222 2
3 PRIMATELJ 17817659100 33333 5
4 PRIMATELJ 82141801940 44442 3
5 PRIMATELJ 21997452648 55555 4

Detalji | BriSi sve parametre za sve primatelje I Uskladi parametre I

Slika 71. Prikaz svih primatelja s prethodno pripremljenim parametrima
Ako ne postoje primatelji s pripremljenim parametrima, aplikacija javlja poruku ,Nema podataka

za zatrazene uvjete. Promijenite uvjete pretrage.“ te otvara moguénost za pripremu parametara
primatelja.

Nema podataka za zatraZene uvjete. Promijenite uvjete pretrage.

Slika 72. Poruka kada nema primatelja sa pripremljenim parametrima

7.2.3. Evidencija primitaka

Odabirom podmodula Evidencija primitaka otvara se prozor s karticama: Osnovni_podaci o
obradunu, Pretrazivanje, Detalji po primatelju drugog dohotka.

Status obracuna: 20 - Priprema parametara za obragun Svrha obraguna: 3 - Drugi dohodak Izvor financiranja: 3 - Vlastita sredstva
Razdoblje: 01/ 2016 Rbr. obraguna: 1 Naziv obratuna: Obraéun drugog dohotka 01/2016
Vrsta obratuna: 8 - obradun drugog dohotka Institucija: 42552392522 - 41185 - INSTITUCDIA 1
Element evidencije: | [ ] || Dohvat primatelja drugog dohotka bez odabranog elementa
Primatelj drugog dohotka: [ | & ] | oe: | )

Dohvati i primatelje drugog dohotka bez evidencije

Pretrazivanje Unos podataka iz evidencije ugovora |

Detafi_| é | S sve elemente evidencie za sve ugovore |

Odaberi evidenciu Bridi evidenciu

Slika 73. Podmodul Evidencija primitaka
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U Kartici PretraZivanje omoguceno je pretrazivanje i unos podataka iz evidencije ugovora.

Za provjeru unesenih podataka evidencije primitaka koristi se opcija PretraZivanje te opcija
Trazi. Aplikacija porukom ,Nema podataka!“ javlja ukoliko evidencija nije unesena niti za jednog
primatelja.

Slika 74. Poruka kada evidencija nije unesena niti za jednog primatelja

7.2.3.1. Unos i brisanje elemenata evidencije

Ugovori koji su primateljima drugog dohotka evidentirani u modulu DRUGI DOHODAK -
PRIMATELJI podmodulu Evidencija ugovora prenose se u obracun odabirom opcije Unos
podataka iz evidencije ugovora.

Element evidencije:| I _v] |/ Dohvat primatelja drugog dohotka bez odabranog elementa

. i
 drugog [ <] o o S

Dohvati i primatelje drugog dohotka bez evidencije

Pretraivanje I Unos podataka iz evidencie ugovora I

Slika 75. Unos podataka iz podmodula Evidencija ugovora

Aplikacija daje mogucnost izbora evidentiranih primitaka i primatelja drugog dohotka koje je
potrebno prenijeti u obracun oznaavanjem pojedine opcije kvacicom.
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Unos podataka iz evidencije ugovora

»

Primici od autorskih naknada isplacenih prema posebnom zakonu @
kopm se ureduju autorska i srodna prava
Primici po osnovi naknada za isporuceno umjetnicko djelo @
osobxnakopobavlja;uunmhnkulnmdphm
Primici po osnovi naknada profesionainih djel 3
15002 unpmlkalspomsakojusuosugmmpow'osmldopnnoseu L4
obvezna osiguranja placaju prema resenju
Primici po osnovi djelatnosti trgovackih putnika, agenta, akvizitera,
15006 tumaca, prevodite§a, turistickih djelatnika, konzukanata, sudskih )
viestaka te druge siéne djelatnosti

Oznadi sve rste primtaka | Ukioni odabir vrsti primitaka |

P 2 e

3 PRIMATEL)

15000

15001

4

4 PRIMATEL)
§ PRIMATEL)
1 PRIMATEL)

(O CY YR Y

2 PRIMATEL)

Oznadi sve primatele | Ukloni odabir svih primatelja

Unesi odabrane primitke I

Slika 76. Unos podataka iz evidencije ugovora za sve vrste primitaka i primatelje

Moguce je oznaditi tono odredene vrste primitka za prijenos ili odabrati opciju Oznacéi sve
vrste primitaka.

Prijenos podataka iz evidencije ugovora mozZe se odabrati za sve primatelje odabirom opcije
Oznaci sve primatelje ili za proizvoljan skup primatelja na nacin da se kvadicom ozna¢e samo
primatelji za koje je potrebno prenijeti evidenciju.

Odabrane vrste primitaka i primatelji potvrduju se opcijom Unesi odabrane primitke.
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Unos podataka iz evidencije ugovora

[

15000 Primici od autorskih naknada isplacenih prema posebnom zakonu v
kopm se ureduju autorska i srodna prava
Primici po osnovi naknada za isporuceno umjetnicko djelo
osobama koje obavljaju umjetnicku i kulturnu djelatnost
Primici po osnovi naknada profesionalnih djelatnosti novinara,
15002 umjetnika i sportasa koji su osigurani po toj osnovi i doprinose za ¥
obvezna osiguranja placaju prema riesenju
Primici po osnovi djelatnosti trgovackih putnika, agenta, akvizitera,
15006 tumaca, prevodite§ia, turistickih djelatnika, konzukanata, sudskih ¢
viestaka te druge sicne djelatnosti =

Oznadi sve rste primtaka | Ukioni odabir vrsti primitaka |

3 PRIMATEL)

»

Y

15001

§ O

[TERIMATEL]

Y

5 PRIMATEL)

Y

1 PRIMATEL)

O

2 PRIMATEL)

Oznadi sve primatelje | Ukloni odabir svih primatelja

Unesi odabrane primitke

Slika 77. Unos odabranih primitaka za dio primatelja

Aplikacija porukom ,Prepisivanje je uspjeSno zavrSeno. Broj prepisanih ugovora: x.“ daje
obavijest o prenesenoj evidenciji. Za zatvaranje poruke potrebno je odabrati opciju OK.

Prepisivanje je uspjesno zavrseno. Broj prepisanih ugovora: 3.

[oK]

Slika 78. Obavijest o prijenosu evidencije

U tablici se prikazuju podaci svih primatelja kojima je prenesena evidencija u obracun.

Element evidencise: Il "+ ] | Dohvat primatelja drugog dohotka bez odabranog elementa
Primatelj drugog dohotka| ] J&) o[ S
Dohvati i pri drugog dohotka bez evidenci
PretraZivanje Unos podataka iz evidencie ugovora

Primici od autorskih naknada isplacenih prema posebnom zakonu kojim se ureduju autorska i srodna prava 10.000.00
Primici po twmnovm umjetnica i sportada koj su Osigurani po toj osnovi .. 5.000.00
Primici i sporué jetniéko e koje obavijaju umjetnicku i kulturny djelataost  10.000,00

Slika 79. Prikaz primatelja kojima je prenesena evidencija u obracun
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Pozicioniranjem na odabranog primatelja te opcijom Detalji, u kartici Detalii po primatelju
drugog dohotka prikazat ¢e se detalji evidencije.

Pretrazivanje
Element ewdem.)e:\ I ]
Primatel; drugog dohotka: | & J&) o
Pretrazivane | Unos podataka iz evidencie ugovora |
Prezime | Ime | o1B | Broj raéuna |Vrsta primitka
1 PRIMATEL) 1212 HR7923600001214545454 Primici od autorskih naknada isplacenih prema posebnom zakonu kojim se ureduju autorska i srodna prava |
4 PRIMATEL) H 3333 ani po toj osnovi i
5 PRIMATELY u i kulturnu djelatnost  10.000,00
L
| Detalj | Bridi elemente dohvadene pretraZivanjem | Bridi sve elemente evidencie za sve ugovore

Detalji po primatelju drugog dohotka
Element evidencije
Primici od autorskih naknada ispiacenih premaposebn... 1 11111 -1 bruto 10.000.00

Odaberi evidenciju Bridi evidenciu |

Slika 80. Prikaz detalja evidencije za odabranog primatelja

Pozicioniranjem na element evidencije te opcijom Odaberi evidenciju moguce je napraviti
promjenu iznosa, a odabirom opcije Brisi evidenciju moguce je obrisati element.

Detalji po primatelju drugog dohotka
Element evidencije |Vrsta primitka |Broj ugovora | Osnova... |1znos |Ziro raéun za isplatu | Datum ugovora |Datum pres...

01214545454  01.01.2015

Primici od autorskih naknada isplacenih prema posebn...1 11111 bruto 10.000.00 HR79236!

| Odaberi evidenciju " Brisi evidenciju I

Slika 81. Promjenai ili brisanje evidencije odredenog primatelja

Ukoliko je potrebno obrisati sve elemente evidencije za sve ugovore, nakon pretrazivanja svih
elemenata evidencije, u kartici PretraZivanje odabire se opcija BriSi sve elemente evidencije
za sve ugovore.

Pretrazivanje

Element evidencije: [ ]

Primatelj drugog dohotka: | \ J& o

Pretrazvanje ‘ Unos podataka i evidencie ugovora |

|1znos
10.000.00
novii... 5.000,00

ost  10.000.00

Prezime |Ime
- B

Detalj Briéi elemente dohvadene pretraZivanjem || Bridi sve elemente evidencie za sve ugovore |

Slika 82. Brisanje svih elemenata evidencije svim primateljima drugog dohotka

NAPOMENA:

Odabirom bilo koje opcije brisanja elemenata evidencije, aplikacija ¢e porukom traziti potvrdu
da li brisanje treba biti izvrS§eno. Odustajanjem od odabrane radnje moze se nastaviti s daljnjim
radom. Ukoliko se opcijom Da potvrdi brisanje, element evidencije ¢e biti obrisan.

Brisanje elemenata evidencije u ovom dijelu aplikacije nema utjecaja na podatke unesene u
modulu DRUGI DOHODAK — PRIMATELJI podmodulu Ugovori primatelja te se isti mogu
ponovno prenijeti u obracun odabirom opcije Unos podataka iz evidencije ugovora.
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7.2.3.2. PretraZivanje primatelja drugog dohotka bez evidencije

Primatelje drugog dohotka bez evidencije moguce je dohvatiti opcijom PretraZivanje i
oznagavanjem kvacicom polja Dohvati i primatelje drugog dohotka bez evidencije te odabirom

opcije Trazi.

Pretrazivanje

Element evidencije: [ v l [ 2t
Primatelj drugog dohotka: ] [ ] OIB: [:]

¢ Dohvati i primatelje drugog dohotka bez evidenci)el

Trazi ka i J

Slika 83. Dohvat primatelja drugog dohotka bez evidencije

7.2.3.3. Pregled unesenih elemenata evidencije u obracunu

U Kkartici PretraZivanje moguca je provjera unesenih elemenata evidencije u obracunu.
Odabirom opcije Pretrazivanje otvaraju se polja za unos ili odabir elementa evidencije koji se
zeli pretraziti. Polje Element evidencije popunjava se odabirom elementa iz padajuceg izbornika

ili izravnim upisom Sifre elementa evidencije.

Pretrazivanje
lEIement evider\ci)el‘ 15002 H 15002 - Primici po osnovi naknada prcfesior*alriE]

Primatelj drugog dohotka:[ ] [ ] OIB:[

Dohvati i primatelje drugog dohotka bez evidencije

, |

Slika 84. Kontrola unesene evidencije kroz polje Element evidencije

Ukoliko je svim prikazanim primateljima potrebno obrisati prethodno dohvaéeni element
evidencije, odabire se opcija Brisi elemente dohvaéene pretraZivanjem.

Pretrazivanje

Element evidencije:[15002 15002 - Primici po osnovi naknada profesionalni ¥ |
Primatelj drugog dohotka:| & o
Dohvati i primatelje drugog dohotka bez evidencije
Tradi |
Prezime | Ime |o1B | Broj raéuna | Vrsta primitka | 1znos
2 PRIMATEL 95004678735 HR5125000093178978978 Primici po osnovi naknada profesionainih djelatnosti novinara, umjetnia i sportasa koji su 0sigurani po toj osnovi ... 5.000,00
FRIMATEL) 82141801940 HR2723 0103333 Primici po osnovi naknada profesionainih djelatnosti novinara, umjetnica i sportasa koji Su 0sigurani po toj osnovii... 5.000,00

b

Detai || Bridi elemente dohvadene pretraZivanjem |

Slika 85. Brisanje unesenog elementa dohvac¢enog pretrazivanjem

Brii sve elemente evidencie za sve ugovore |

Ukoliko je potrebna provjera da li je odredeni element evidencije u obraCun unesen svim
primateljima, potrebno je kvaCicom oznaditi polje Dohvat primatelja drugog dohotka bez
odabranog elementa. Opcijom Trazi prikazat ¢e se svi primatelji drugog dohotka kojima nije

unesen odabrani element.
Pretrazivanje

Element evidencije:[15009 H 15009 - Primici po osnovi djelatnosti sportskih = v ]l’ .
ore:|

Primatelj drugog dohotka:[ ] [ '
Dohvati i primatelje drugog dohotka bez evidencije

Traz ka iz ‘

Slika 86. Dohvat primatelja drugog dohotka kojima nije unesen odabrani element
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Nakon $to su uneseni svi elemenati evidencije svim primateljima i nakon §to su napravljene
potrebne kontrole, obraCunavaju se primici primatelja drugog dohotka.

7.2.4. Obracuni drugog dohotka

U modulu DRUGI DOHODAK - OBRACUN odabire se podmodul Obraéuni drugog dohotka.

DRUGI DOHODAK -
OBRACUN :

> Otvaranje obrauna

© Priprema parametara primatelja

> Evidenci mitaka

> OBRACUNI DRUGOG DOHOTKA

> Rekapitulacija obracuna drugog
dohotka

© Isplate

* Pregled odobrenih datoteka
> Pregled odobrenih naloga

> Isplate - podaci o placanju
> Obrasci

> Izvjestaj o stanju obracuna

Slika 87. Podmodul Obraéuni drugog dohotka
U zaglavlju prozora odabranog podmodula vidljivi su osnovni podaci obracuna.

Ukoliko za obracun prethodno nisu dohvaceni parametri i/ili nije unesena evidencija primitaka
aplikacija javlja poruku ,Nema podataka!*.

Aplikacija u navedenom slucaju, nakon potvrde da je poruka procitana izborom opcije OK, ne
daje moguénost obracuna primitaka primatelja.

Slika 88. Poruka kada obracun nije u statusu 25 - Obracun spreman za obradu

Ukoliko su odradene sve prethodno potrebne radnje (pripremljeni parametri primatelja i uneseni
podaci iz ugovora primatelja), status obracuna je 25 - Obra¢un spreman za obradu te se
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primici po osnovi drugog dohotka mogu obracunati odabirom opcije Obrac¢unaj primitke
primatelja.

M

|Status obraéuna: 2_5 - Obraéun spreman za obradu | Svrha obraéuna: 3 - Drugi dohodak Izvor financiranja: 3 - Vlastita sredstva
Razdoblje: 01 / 2016 Rbr. obraéuna: 1 Naziv obraguna: Obraéun drugog dohotka 01/2016
|| Vrsta obraéuna: 8 - obraéun drugog dohotka Institucija: 42552392522 - 41185 - INSTITUCIJA 1
Prezime: | ]OIB: | |
PretraZivanje
| Obraé unaj primitke primatelja | Posalji na verifikaciju Izmijeni obraé un Verificiraj obraéun Ponisti verifikaciju Provjera gresaka

1 PRIMATELJ 12124545457 Primici od autorskih naknada isplacenih prema posebnom zakonu kojim se ureduju autorsk...  10.000,00 bruto 01.01.2015 111111
2 PRIMATELJ 95004678735 Primici po osnovi djelatnosti sportskih sudaca i delegata 15.000,00 neto 01.01.2015 222222
2 PRIMATELJ 95004678735 Primici po osnovi naknada profesionalnih djelatnosti novinara, umjetnika i sportasa koji su ... 5.000,00 bruto 01.02.2015 222221
3 PRIMATELJ 17817659100 Primici po osnovi djelatnosti trgovackih putnika, agenta, akvizitera, tumaca, prevoditelja, tu 6.000,00 neto 01.06.2013 33333
4 PRIMATELJ 82141801940 Primici po osnovi naknada profesionalnih djelatnosti novinara, umjetnika i sportaa koji su ... 5.000,00 ukupno 01.01.2014 24344
5 PRIMATEL) 21997452648 Primici po osnovi naknada za isporuéeno umjetnicko djelo osobama koje obavijaju umjetni. 10.000.00 bruto 01.01.2015 55555

Slika 89. Obrac¢unavanje primitaka primatelja drugog dohotka

Kada su primici obracunati, aplikacija javlja poruku ,ObraCunati su primici za X primatelja
drugog dohotka“.

Obradunati su primici za 5 primatelja drugog dohotka.

Slika 90. Poruka nakon uspjeSnog obrac¢una primitaka

Ukoliko se primici obracunaju, a pojedinom primatelju nije dodana evidencija ili nisu pripremljeni
parametri status obracuna je 50 - Obrac¢un zavrsen uz pogreske.

Slika 91. Status obra¢una kada podaci za obraéun nisu uneseni svim primateljima

Za obracun koji je zavrSen uz pogreSke javlja se poruka sa popisom primatelja kojima nisu
obracunati primici jer nemaju evidenciju ili pripremljene parametre. Poruku je moguce ispisati u
PDF ili CSV formatu.

Lista primatelja sa greSkom / upozorenjem u podacima za obracun
Obracun zavrsen uz pogreske.
Primatelji kojima nisu pripremljeni parametri:

S PRIMATELJ, 21997452648,
2 PRIMATEL), 95004678735,

Ispis u PDF I Ispis u CSV I

Pomo¢ Izlaz

Slika 92. Poruka s listom primatelja s greSkom u podacima za obra¢un
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Odabirom opcije Provjera greSaka moguce je i naknadno dobiti ispis s greSkama kod obracuna
primitaka.

M

Prezime: oIB:
I | ore:| |

PretraZivanje

Obraéunaj primitke primatelja ' Posalji na verifikaciju | Izmijeni obradun Verificiraj obradun Ponisti verifikaciju II Provjera gresaka I

1 PRIMATEL) 12124545457 Primici od autorskih naknada isplaceni...  10.000,00 bruto 01.01.2015 111111
3 PRIMATEL) 17817659100 Primici po osnovi djelatnosti trgovackih... ©.000,00 neto 01.06.2013 33333
4 PRIMATELJ 82141801940 Primici po osnovi naknada profesional... 5.000,00 ukupno 01.01.2014 4a44d

Slika 93. Opcija za prikaz greSaka kod obrac¢una primitaka
Odabirom opcije Izmijeni obrac¢un omogucava se izmjena podataka za obracun.

Prezime: | o1B: |
PretraZivanje
II Izmijeni obradun I Verificiraj obradun I Ponisti verifikaciju | Provjera gresaka |

Obracunaj primitke primatelja l Pos3alji na verifikaciju

1 PRIMATEL) 12124545457 Primici od autorskih naknada isplaceni...  10.000,00 bruto 01.01.2015 111111

PRIMATEL) 17817659100  Primici po osnovi djelatnosti trgovadkih...  6.000,00 neto 01.06.2013 33333
4 PRIMATELJ 82141801940 Primici po osnovi naknada profesional... 5.000,00 ukupno 01.01.2014 44444

Slika 94. Opcija kojom se omogucava izmjena podataka za obracun

Status obracuna se mijenja u 55 - Obrac¢un ¢eka na izmjenu evidencije ili parametara, nakon
¢ega se podaci uneseni u obracun mogu mijenjati (ili unositi oni koji nedostaju).

m

|Status obraéuna: 55 - Obraéun éeka na izmjenu evidencije ili parametaral Svrha obraéuna: 3 - Drugi dohodak Izvor financiranja: 3 - Vlastita sredstva
Razdoblje: 01/ 2016 Rbr. obraéuna: 1 Naziv obraéuna: Obraéun drugog dohotka 01/2016
Vrsta obraguna: 8 - obraéun drugog dohotka Institucija: 42552392522 - 41185 - INSTITUCDIA 1
Prezime: | | OIB: | I

PretraZivanje
m

Obraé unaj primitke primatelja I Posalji na verifikaciju I Izmileni obraé un I Verificiraj obracun I Ponisti verifikaciju I Provjera gresaka l

1 PRIMATELS 12124545457 Primici od autorskin naknada isplaceni... 10.000,00 bruto 01.01.2015 111111
3 PRIMATELJ 17817659100 Primici po osnovi djelatnosti trgovackih. 6.000,00 neto 01.06.2013 33333
4 PRIMATELJ 82141801940 Primici po osnovi naknada profesional.... 5.000,00 ukupno 01.01.2014 44444

Slika 95. Status obra¢una koji ¢eka na odredene izmjene

Nakon izvr§enih promjena, primici po osnovi drugog dohotka se moraju ponovo obracunati.
Kada je obracun u statusu 100 - Obrac¢un uspjesno zavrsen, pozicioniranjem na odredenog
primatelja drugog dohotka i odabirom opcije Detalji obracuna ponovo se moze pregledati
obracun primitaka odabranog primatelja.
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H

Obraéunaj primitke primatelja | Posalji na verifikaciju | Izmijeni obradun I Verificiraj obradun I Ponisti verifikaciju | Provjera gresaka |
1 PRIMATELJ 12124545457 Primici od i isplacenih prema zakonu kojim se uredu...  10.000,00 bruto 01.01.2015 111111
2 PRIMATELJ) 95004678735 Primici po osnovi djelatnosti sportskih sudaca i delegata 15.000,00 neto 01.01.2015 222222
2 PRIMATELJ 95004678735 Primici po osnovi p i i NOVINara, umjy isponas... 5.000,00 bruto 01.02.2015 222221
3 PRIMATEL) 17817659100 Primici po osnovi djelatnosti trgovackih putnika, agenta, akvizitera, tumaca, prevo... 6.000,00 neto 01.06.2013 33333
4 PRIMATELJ 82141801940 Primici po osnovi profesi i i NOViNara, umjj ispontas... 5.000.00 ukupno 01.01.2014 i
S

I Detalji obraduna I

Slika 96. Detalji obracuna za odabranog primatelja

U otvorenom prozoru prikazuju se osnovni sintetiCki i analitiCki podaci obracuna primitka za
odabranog primatelja.

[m

Ime:|PRIMATEL) Prezime: |4
01B:[ 82141801940 MBG: Primici po osnovi naknada profesionalnih djelatnosti novinara, .. 5.000.00
Nerezident:| ezident AT
\Vrstaprimitka  |Brojugovora |Datumugovora
Primici po osnovi naknada profesionalnih.... 44444 01.01.2014
H
M
Bruto iznos: 5.000,00 Neto iznos: 3.967,50
Ukupni trosak: 1.500,00 PDV: 0,00
Doprinosi iz primitka: 0,00| Doprinosi na primitak: | 0,00
Dohodak: 3.500,00 Iznos za isplatu:| 3.967,50
Porez: 875,00| Ukupan troZak isplate:| 5.000,00
Prirez: 157,50 PDV, porez na dohodak i prirez porezu

Prirez - drugi dohodak 87500 18.00 157.50
Porez - drugi dohodak 350000 2500 875,00

Slika 97. Sinteticki i analiticki podaci obrac¢una primitka za odabranog primatelja

6.2.4.1. Ispis ODD obrasca

Pojedinog primatelja drugog dohotka moze se dohvatiti odabirom opcije PretraZivanje unosom
prezimena u polje Prezime ili OIB-a u polje OIB.

ODD obrazac pojedinog primatelja moze se dohvatiti pozicioniranjem na primatelja u kartici
Primatelji drugog dohotka.

Ukoliko ima viSe primatelja uz pomo¢ strelica omoguceno je pretrazivanje primatelja.

Za ispis ODD obrasca za odabranog primatelja, potrebno je odabrati opcije Ispis ODD obrasca
za pojedinog primatelja.
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| o1B:| |

PretraZivanje

PRIMATELJ

Obradunaj primitke primatelja I Posalji na verifikaciju I Izmijeni obrad I Verificiraj obraé l Ponisti verifikaciju Provjera gresaka

Detalji obraduna |
Datum predaje ODD ob |
Odgovorna osoba (za potpis) ODD ob ]
Ispis ODD obrasca za sve primatelje |l Ispis ODD za pojedinog pri j I

Kontrolni zvjestaj o drugim dohotcima I

1 12124545457 Primici od ih naknada isplacenih prema zakonu kojim se uredu...  10.000,00 bruto 01.01.2015 111111
2 PRIMATEL) 95004678735 Primici po osnovi djelatnosti sportskih sudaca i delegata 15.000,00 neto 01.01.2015 22222-2
2 PRIMATELJ 95004678735 Primici po osnovi naknad g j i NOvinara, umj isponas... 5.000,00 beuto 01.02.2015 222221
3 PRIMATELJ 17817659100 Primici po osnovi djelatnosti trgovackih putnika, agenta, akvizitera, tumaca, prevo... 6.000,00 neto 01.06.2013 33333
_— —_— — —
4 PRIMATEL) 82141801940 Primici po osnovi naknada px < j i NOVINAra, umj i sportas... 5.000,00 ukupno 01.01.2014 R aaad I
5 PRIMATELJ 21997452648 Primici po osnovi naknada za isporu jetnicko djelo koje obavljaj...  10.000,00 bruto 01.01.2015 55555

Slika 98. Ispis ODD obrasca za pojedinog primatelja

ODD obrazac je moguce ispisati u PDF formatu.

Zelite li ispis ODD obrasca u PDF formatu?

I PDF I Odustani

Slika 99. Poruka za ispis ODD obrasca

Prelaskom mi$a preko PDF pregleda ODD obrasca prikazuju se ikone dodatnih opcija za rad s
obrascem, odabirom kojih je ODD obrazac moguce spremiti, ispisati i sl.
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= reporter

ﬁ) Datum | vijeme: 08.09.2022. u 12:33
':.::C Swaca: 1

- PRIJE ISPLATE -

VIADA REPUBLIKE HRVATSKE
REGISTAR ZAPOSLENIH U JAVNOM SEXTORY

Posiodavac: INSTITUCUA 1
CIRIL METODOVA 14 A, 21000 Spit
OIB: 60945415147 RKP:21789

=4
O

[ OBRACUNSKA ISPRAVA ZA ISPLATU DRUGOG DOHOTKA ZA kolovoz 2022.

Posloprimac: 1 PRIMATEL)
2,10363
0OIB: 56958541255

8r0) ugovora

Opis ugovora

Datum

Fisni teca) kooverzie EUR-a

BRUTO

VIPr  Nazv

15021 OSTALINENAVEDENI PRIMICI OD KOJIH SE UTVRDUJE DRUGI DOHODAK
UKUPNO

UKUPNO (EUR)
DOPRINOSI IZ ISPLATE

VIPr  Naziv

30200 MIO - 1. STUP ZA OSOBE KOJE JESU U Il. STUPU - DRUGI DOHODAK
30300 MIO - Il. STUP - DRUGH

UKUPNO

TROSKOVI

VIPr  Nazv

UKUPNO

DOHODAK

POREZ | PRIREZ

VIPr  Nazwv

40150 POREZ - DRUGI DOHODAK
40155 PRIREZ - DRUGI DOHODAX
UKUPNO

NETO
NETO (EUR)

Slika 100. ODD obrazac i opcije za spremanje i ispis obrasca
Opcijom Ispis ODD obrasca za sve primatelje aplikacija generira obrasce za sve primatelje
drugog dohotka.
6.2.4.2. Kontrolni izvjiestaj o drugim dohocima

IzvjeS¢e o drugim dohocima primatelja moze se preuzeti odabirom opcije Kontrolni izvjestaj o
drugim dohocima.

- |}
Datum predaje ODD obrasca: £

Odgovorna osoba (za potpis) ODD obrasca: [

Ispis ODD obrasca za sve primatelje | Ispis ODD obrasca za pojedinog primatelja

I Kontrolni zvjestaj o drugim dohocima I

Slika 101. Opcija za ispis kontrolnog izvjestaja o drugim dohocima

Nakon odabira kriterija za generiranje, ispis je moguce dohvatit u PDF i CSV formatu.
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Kontrolni izvjestaj o drugim dohocima

Dohvatipdf | DohvatiCSV | DohvatixLs |

Pomoc Natrag

Slika 102. Odabir kriterija za ispis kontrolnog izvjestaja

Kontrolni izvje$taj o drugim dohocima sadrzi podatke o bruto primicima, doprinosima iz i na
drugi dohodak, porezu i prirezu, troSkovima, PDV-u, neto primicima i iznosu za isplatu svih
primatelja za koje je izvr§en obracun.

42552392522 - 41185 , INSTITUCWA 1

ULICA BANA IVANA KARLOVICA 16, 53000 Gospi¢

KONTROLNI IZVJESTAJ O DRUGIM DOHOCIMA
za 01/2016, obracun rbr. 1

0, INSTITUCJA 1

RBR. OIB Prezime i ime Bruto Dop. iz Dop. na Porez Prirez Trodkovi PDV Neto Zaisplatu
1. 12124545457 1 PRIMATEL) 10.000,00 1.750.00 31500 3.000,00 7.935,00 7.935,00
2. 95004678735 2 PRIMATEL) 26.276.60 6.194,15 111495 1.500,00 18.967.50 18.967,50
3. 17817650100 3 PRIMATELJ 10.169,49 2.033.90 1.525.42 2.033.90 10170 254237 5.999,60 854236
4. 82141801940 4 PRIMATELJ 5.000,00 875,00 15750 1.500,00 3.967,50 3967,50
5. 21907452648 5 PRIMATELJ 10.000,00 1.125,00 10125 5.500,00 877375 877375
Ukupno 61.446,09 2.033.90 1.525.42 11.978,05 1.790.40 11.500,00 254237 4564374 48.186,11

Bruto Dop. iz Dop. na Porez Prirez Trodkovi PDV Neto Zaisplatu
Sveukupno 61.446,09 2.033.90 1.525.42 11.978,05 1.79040 11.500,00 254237 4564374 48.188,11
Ispisao: KORISNIKCOP 47

Datum ispisa:  28.04.2016.

Slika 103. Kontrolni izvjesStaj o drugim dohocima

6.2.4.3. Verificiranje obracuna

Nakon $to je obraCun uspjeSno zavrSen za sve primatelje drugog dohotka potrebno je izabrati
opciju Posalji na verifikaciju te opciju Verificiraj obracun.
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M

Prezime: | | o18: |

Izmijeni obradun | Verificiraj obradun | Ponisti verifikaciju | Provjera gresaka I

1 PRIMATELJ 12124545457 Primici od autorskih naknada isplaceni...  10.000,00 bruto 01.01.2015 111111
2 PRIMATELJ 95004678735 Primici po osnovi djelatnosti sportskih ... 15.000,00 neto 01.01.2015 222222
2 PRIMATELJ 95004678735 Primici po osnovi naknada profesional... 5.000,00 bruto 01.02.2015 222221
3 PRIMATELJ 17817659100 Primici po osnovi djelatnosti trgovackih... 6.000.00 neto 01.06.2013 33333
4 PRIMATELJ 82141801940 Primici po osnovi naknada profesional... 5.000,00 ukupno 01.01.2014 Ladad
5 PRIMATEL) 21997452648 Primici po osnovi naknada za isporuce...  10.000,00 bruto 01.01.2015 55555

Slika 104. Slanje obra¢una na verifikaciju

Verifikacijom obracuna potvrduje se ispravnost obracuna.

Prezime: | I 0OIlB: I I

PretraZivanje

Obracunaj primitke primatelja l Posalji na verifikaciju | Izmijeni obraé | Ponisti verifikaciju Provjera gresaka
1 PRIMATEL) 12124545457 Primici od autorskih naknada isplaceni...  10.000,00 bruto 01.01.2015 11111
2 PRIMATELJ 95004678735 Primici po osnovi djelatnosti sportskih ... 15.000,00 neto 01.01.2015 222222
2 PRIMATELJ 95004678735 Primici po osnovi naknada profesional... 5.000,00 bruto 01.02.2015 22222-1
3 PRIMATEL) 17817659100 Primici po osnovi djelatnosti trgovackin.... 6.000,00 neto 01.06.2013 33333
4 PRIMATELJ 82141801940  Primici po osnovi naknada profesional..  5.000,00 ukupno 01.01.2014 44444
5 PRIMATELJ 21997452648 Primici po osnovi naknada za isporuce...  10.000,00 bruto 01.01.2015 55555

Slika 105. Verifikacija obracuna

Ukoliko se naknadnim kontrolama po rekapitulaciji ili zbrojnom nalogu ustanovi pogreska u
obracunu, potrebno je odabrati opciju Ponisti verifikaciju te se nakon odabira opcije Izmijeni
obracun mogu napraviti potrebne izmjene.

M

Prezime:| | o18: |

PretraZivanje

ate ( gog dohotk: 1
Obraéunaj primitke primatelja | Posalji na verifikaciju || Izmijeni obradun I Verificiraj obraéun II Ponisti verifikaciju I Provjera gresaka I

1 PRIMATEL) 12124545457 Primici od autorskih naknada isplaceni...  10.000.00 bruto 01.01.2015 111111
2 PRIMATELJ 95004678735 Primici po osnovi djelatnosti sportsiih ... 15.000,00 neto 01.01.2015 22222-2
2 PRIMATEL) 95004678735 Primici po osnovi naknada profesional... 5.000.00 bruto 01.02.2015 222221
3 PRIMATEL) 17817659100 Primici po osnovi djelatnosti trgovackih... 6.000.00 neto 01.06.2013 33333
4 PRIMATELJ) 82141801940 Primici po osnovi naknada profesional... 5.000,00 ukupno 01.01.2014 4adad
5 PRIMATEL) 21997452648 Primici po osnovi naknada za isporuce...  10.000,00 bruto 01.01.2015 55555

Slika 106. Opcije za poniStavanje verifikacije i izmjenu obracuna
Nakon ispravka ponovo se obracunavaju primici primatelja odabirom opcije Obracunaj
primitke primatelja.
7.2.5. Rekapitulacija obracuna drugog dohotka

Nakon Sto je uspjeSno zavrSen obradun primitaka, odabirom podmodula Rekapitulacija
obracuna drugog dohotka omogucen je dohvat rekapitulacije obracuna drugog dohotka.
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DRUGI DOHODAK -
OBRACUN

Otvaranje obracuna

Priprema parametara primatelja
Evidencija primitaka

Obraéuni drugog dohotka

REKAPITULACIJA OBRACUNA
DRUGOG DOHOTKA

Isplate

Pregled odobrenih datoteka
Pregled odobrenih naloga
Isplate - podaci o placanju
Obrasci

Izvjestaj o stanju obracuna

Slika 107. Podmodul Rekapitulacija obrac¢una drugog dohotka

Otvara se prozor sa karticama:
- Osnovni podaci o obracunu,
- Uvijeti pretrazivanja,
- Rekapitulacija obraduna drugog dohotka.

| Osnovni podaci o obraéunul

Status obraguna: 150 - Obraéun verificiran Svrha obraguna: 3 - Drugi dohodak Izvor financiranja: 3 - Vlastita sredstva
Razdoblje: 04 / 2017 Rbr. obraguna: 1 Naziv obraéuna: Drugi dohodak
Vrsta obracuna: 8 - obracun drugog dohotka Institucija: 40615753325 - 18969 - INSTITUCIIA 1

I Uvjeti pretrazivanja l

Vrsta elemenata drugog dohotka: | v

Rekapitulacija obracuna drugog dohoﬂ&l

Dohvat podataka

Naziv Iznos

PDF Rekapitulacije - sintetika ‘ CSV Rekapitulacije - sintetika ‘ XLS Rekapitulacije - sintetika l

PDF Rekapitulacije - analitika ‘ CSV Rekapitulacije - analitika ‘ XLS Rekapitulacije - analitika |

Slika 108. Rekapitulacija obra¢una drugog dohotka

U kartici Uvjeti pretrazivanja u polju Vrsta elemenata drugog dohotka mogucée je odabrati
odredeni element koji se zeli pretraziti i nakon odabira opcije Dohvat ispisati opcijom PDF
rekapitulacije — sintetika/analitika ili opcijama CSV rekapitulacije — sintetika/analitika
odnosno XLS Rekapitulacije — sintetika/analitika.

Ukoliko prethodno nisu obraCunati primici po odabranom obraunu, nije moguce dohvatiti
podatke u podmodulu Rekapitulacija obracuna drugog dohotka.

Odabirom opcije Dohvat podataka u kartici Rekapitulacija obracuna drugog dohotka dohvacaju
se postojeéi sumarni podaci o obracunu drugog dohotka prema niZe opisanim stavkama.
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U tablici se dohvaca sintetiCki sumarni prikaz obraCuna drugog dohotka za sve primatelje kojima
je obracCunati drugi dohodak po stavkama:

Bruto (vrsta elemenata drugog dohotka za dohvat analitike),

Doprinosi iz drugog dohotka - ukupno (vrsta elemenata drugog dohotka za dohvat
analitike),

Doprinosi na drugi dohodak - ukupno (vrsta elemenata drugog dohotka za dohvat
analitike),

TroSkovi (vrsta elemenata drugog dohotka za dohvat analitike),

Porez i prirez (vrsta elemenata drugog dohotka za dohvat analitike),

Neto,

PDV na primitak,

Iznos za isplatu,

Iznos za isplatu — poslodavac.

Uvjeti pretrazivanja

Vrsta elemenata drugog dohotka: [ v

Rekapitulacija obracuna drugog dohotka

I Dohvat podataka I

Nazv Iznos
Bruto 2251469
Doprinosi iz drugog dohotka - ukupno 1.011,03
Doprinosi na drugi dohodak - ukupno 758,27
Troskovi 3.904 41
Porez i prirez 489461
Neto 16.609,05
Iznos za isplatu 16.609,05
Iznos za isplatu - poslodavac 23.272,96

PDF Rekapitulacije - sintetika ’ CSV Rekapitulacije - sintetika ‘ XLS Rekapitulacije - sintetika |

PDF Rekapitulaciie - analitika | CSV Rekapitulacie - analitika | XLS Rekapitulacie - analitika |

Slika 109. Prikaz postojecih podataka obracuna drugog dohotka

6.2.5.1. Sinteti¢ko i analiticko izvjeSce

Aplikacija nudi moguénost kreiranja dvije vrste izvieS¢a u PDF formatu:

Rekapitulacija — sintetika,
Rekapitulacija — analitika.

Sinteticko i/ili analiticko izvjeS¢e sadrzi elemente prema ranije zadanim kriterijima (sve elemente
ili odabrani element iz polja Vrsta elemenata drugog dohotka, prema kriterijima zadanim u
ostalim poljima).

SintetiCko izvjeS¢e je sumarni prikaz obratuna drugog dohotka za sve primatelje drugog
dohotka za koje je izvrSen obracun.
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Pregled izvjeSca
-y
VIADA M HRVATSKE Datum | vrijeme: 29.04.2016. u 09:34
REGISTAR ZAPOSLENIN U JAVNOM SEXTORU Svanica:  1/1
INSTITUCIA 1
ULICA BANA IVANA KARLOVICA 16, 53000 Gospit
OIB: 42552392522

Sintetika rekapitulacije drugog dohotka za 01/2016.
Vrsta obraéuna: OBRACUN DRUGOG DOHOTKA
Datum obraduna: 29.04.2016.

Sintetika rekapitulacije drugog dohotka za 5 primatelja.

Naziv Iznos

Bruto 61.446,09
Doprinosi iz drugog dohotka - ukupno 2.033,90
Doprinosi na drugi dohodak - ukupno 1.525,42
TroSkovi 11.500,00
Porez i prirez 13.768,45
Neto 4564374
PDV na primitak 2.542 37
Iznos za isplatu 48.186,11
Iznos za isplatu - poslodavac 65.513,88

Slika 110. Sinteti¢ko izvjeSc¢e rekapitulacije drugog dohotka — PDF format

Analiticko izvjeS¢e je sumarni prikaz obraCuna drugog dohotka za sve primatelje drugog
dohotka kojima je obracunati drugi dohodak po vrstama elemenata drugog dohotka (sadrzi sve
elemente ili izabrani element iz polja Vrsta elemenata drugog dohotka, prema Kriterijima
zadanim u ostalim poljima):

- 1 - bruto,

- 3 —doprinosi,

- 4 - porez/prirez,

- 11 —troskovi.
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Pregled izvjeSca
_ns
Oatum | 29.04.2016. u 09:37
VIADA REPUBLIKE HRVATSKE wrjeme: u
REGISTAR ZAPOSLENIH U JAVNOM SEXTORU Swanca: /1

INSTITUCIA 1

1B A RANA IVANA KARI OWICA 1R K00 Goeret

OIB: 42552302522

Analitika rekapitulacije drugog dohotka za razdoblje 01/2016.
Vrsta obratuna: OBRACUN DRUGOG DOHOTKA
Datum obratuna: 29.04.2016.

Analitika rekapitulacije drugog dohotka za 5 primatelja.

BRUTO

Naziv Ukupno Iznos

15000 - Primici od autorskih naknada ispla¢enih prema 1 10.000,00
posebnom zakonu kojim se ureduju autorska i srodna

prava

15001 - Primici po osnovi naknada za isporu¢eno 1 10.000,00
umijetnicko djelo osobama koje obavijaju umjetnicku i

kulturnu djelatnost

15002 - Primici po osnovi naknada profesionalnih 2 10.000,00
djelatnosti novinara, umjetnika i sportasa koji su

osigurani po toj osnovi i doprinose za obvezna

osiguranja placaju prema rjeSenju

15006 - Primici po osnovi djelatnosti trgovackih putnika, 1 10.169,49
agenta, akvizitera, tumaca, prevoditelja, turistickih

djelatnika, konzultanata, sudskih vjestaka te druge sli¢ne

djelatnosti

15009 - Primici po osnovi djelatnosti sportskih sudaca i 1 21.276,60

Slika 111. Analiticko izvjeSc¢e rekapitulacije drugog dohotka — PDF format

Navedene vrste izvjeS¢a mogu se kreirati u CSV ili XLS formatu.
IzvjeS¢a u CSV i XLS formatu su tabli¢ni prikazi u kojima je dodatnim filtriranjem moguce kreirati
prikaz samo odredenih elemenata.

a na gog
Dohvat podataka |

Bruto 8.312,21
Doprinosi iz drugog dohotka - ukupno 831,23
Doprinosi na drugi dohodak - ukupno 623,42
Porez i prirez 2.072,18
Neto 5.408.80
PDV na primitak 1.343,75
Iznos za isplatu 6.752,55
Iznos za isplatu - poslodavac 10.279,38

PDF Rekapitulacie - sintetika || CSV Rekapitulacie - sintetika | | XLS Rekapitulacie - sintetika |

PDF Rekapitulacie - anaitika || CSV Rekapitulacie - analtika “ XLS Rekapitulacije - anaitika |

Slika 112. Rekapitulacije obraduna drugog dohotka u CSV i XLS formatu
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Nakon provjere elemenata obraCuna po rekapitulaciji, u podmodulu Obrasci potrebno je
generirati JOPPD obrazac za razdoblje na koje se odnosi obracun po kojem su obraCunati
primici primatelja drugog dohotka i sa datumom izvjeS¢a jednakim datumu isplate (postupak
generiranja JOPPD obrasca detaljno je opisan u poglavlju 6.2.10.1. JOPPD obrazac).

NAPOMENA:

JOPPD obrazac je nakon kreiranja potrebno poslati na punu provjeru u Poreznu upravu.
Obrazac mora proci punu_kontrolu te biti ispravan da bi se proces isplate drugog dohotka
mogao nastaviti u podmodulu Isplate.

Prije ulaska u podmodul Isplate, u podmodulu Isplate — podaci o pla¢anju potrebno je kreirati
predlozak s modelima i pozivima na broj platitelja za doprinose, porez i prirez.
Nacin kreiranja predloska detaljno je opisan u poglavlju 6.2.9. Isplate — podaci o pla¢anju.

7.2.6. Isplate

Nakon Sto je obracun uspjesno zavrsen, verificiran te od Porezne uprave dobivena potvrda o
ispravnosti JOPPD obrasca, u modulu DRUGI DOHODAK — OBRACUN podmodulu Isplate
nastavlja se proces isplate drugog dohotka.

DRUGI DOHODAK -
OBRACUN

Otvaranje obracuna

Priprema parametara primatelja
Evidencija primitaka

Obracuni drugog dohotka

Rekapitulacija obraéuna drugog
dohotka

|  ISPLATE I
Pregled odobrenih datoteka

Pregled odobrenih naloga
Isplate - podaci o placanju
Obrasci

Izvjestaj o stanju obracuna

Slika 113. Podmodul Isplate

Kod pokretanja procesa isplate javlja se poruka da je odabrana radnja za dodavanje podataka.
Da bi nastavili dalje s radom, potrebno je potvrditi radnju.

Odabrali ste radnju za dodavanje podataka - jeste li sigumi da ju Zelite izvrsiti?

DA | Odustani |

Slika 114. Poruka kod pokretanja procesa isplate

Nakon potvrdivanja radnje prikazuje se pocetni prozor s karticama:
- Osnovni podaci o obradunu,
- Isplata,
- Radun institucije za isplatu,
- Ukupni iznosi obraduna i naloga.
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I Osnovni podaci o obracunu I

Status obracuna: 200 - Iniciran proces isplate Svrha obraduna: 3 - Drugi dohodak Izvor financiranja: 2 - DrZavni proracun - grupni nalog
Razdoblje: 08 / 2022 Rbr. obraduna: 1 Naziv obratuna: DD

c

Vrsta obraéuna: 8 - obraéun drugog dohotka Institucija: 60945415147 - 21789 - INSTITUCDIA 1

Datum pokretanja isplate: 22 3

Datum zavrsetka isplate: [ ]—

Ime i prezime kontrolora isplate: [ { ]

Ime i prezime ovjerovitelja isplate: l ]

Promjena | Odustani od procesa isplate “ £ ‘

Izrada zbimih naloga J Pregled i izrada datoteke Pain001 J

I Racun institucije za isplatu I

Racun institucije za isplatu place: l N N ]

Ostali racuni: I v]

Racuni institucije

| Ukupni iznosi obracuna i naloga I

| Vrsta placanja | Ukupan iznos obraéun | Ukupan iznos nalozi | Ukupan iznos pojedinaénih ...| Razlika
Prirez 189,97 0.00 0.00 189.97
Porez 1.535.40 0.00 0.00 1.535,40
Doprincs 1.492,75 0.00 0.00 1.482,75
Neto znosi 595162 0.00 0.00 595163

Pregled primatelja za koje nisu kreirani nalozi

Pregled detalja razlike ‘

Slika 115. Kartice podmodaula Isplate

U kartici Isplata, polje Datum pokretanja isplate automatski se popunjava datumom s kojim se
pokrenuo proces isplate u podmodulu Isplate.

Polje Datum zavrSetka isplate povezano je s opcijom ZavrSi proces isplate koja se odabire
nakon $to su odradene sve radnje koje su opisane u nastavku upute (izrada svih naloga) i
nakon S§to je potvrdeno da je isplata izvrSena. To je zadnji korak isplate drugog dohotka i
odraduje se s datumom isplate.

Dogovoreni datum isplate unesen kod zavrSetka procesa isplate prikazati ¢e se u polju Datum
zavrSetka isplate i na ODD obrascima svih primatelja drugog dohotka.

Polje Ime i prezime kontrolora isplate popunjava se automatizmom i sadrzi podatke nositelja
certifikata za rad u modulu DRUGI DOHODAK - OBRACUN.

Polje Ime i prezime ovjerovitelja isplate popunjava se automatizmom podacima Celnika
institucije koji je unesen u Registru.

Podaci kontrolora i/ili ovjerovitelja isplate mogu se promijeniti odabirom opcije Promjena te
nakon unosa podataka, opcijom Promijeni.

Isplata

Datum pokretanja isplate: _
Datum zavrsetka isplate: S—

Ime i prezime kontrolora isplate:| KONTROLOR ISPLATE

Ime i prezime ovjerovitelja isplate:| OVIEROVITEL) ISPLATE

I Promijeni I Cdusxsn“

Slika 116. Opcija za promjenu kontrolora i ovjerovitelja isplate

Prije izrade zbirnih naloga kao i zbrojnog naloga, potrebno je provjeriti da li je odabran
odgovarajuéi raCun institucije za isplatu drugog dohotka.
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Podatak o racunu s kojeg ¢e se izvrsiti isplata nalazi se u polju Racun institucije za isplatu.

U slucaju kada se u polju nalazi raCun banke s kojeg nece biti isplate potrebno je u polju Ostali
racuni izborom racuna iz padajuceg izbornika odabrati odgovaraju¢u banku odnosno racun za
isplatu drugog dohotka.

Racun institucije za isplatu
Racun institucije za isplatu: | HR8410010051563100472 - HRVATSKA NARODNA BANKA - racun za isplatu placa

| Ostali racuni: E

Raduni institucije 1

Slika 117. Promjena ra€una za isplatu drugog dohotka
Racun s kojeg se primici isplacuju treba biti prikazan u polju Racun institucije za isplatu.

Racun institucije za isplatu

IRaéun institucije za isplatu place: [‘rf: 3723600003105050505 - ZAGREBACKA BANKA D.D. - racun za isplatu placa I

Ostali racuni: [

Raé uni institucije |

Slika 118. Odabran ra¢un za isplatu drugog dohotka

Kada je u navedenom polju prikazan odgovarajuéi racun za isplatu drugog dohotka, moze se
zapoceti s izradom naloga.

U kartici Isplata izraduju se nalozi sljedec¢im redoslijedom:
1. lzrada zbirnih naloga (izradom zbirnih naloga izraduju se neto iznosi)
2. Pregled iizrada datoteke Pain001

Isplata

Datum pokretanja isplate: | 08.0¢

Datum zavrsetka isplate:

Ime i prezime kontrolora isplate: | KORISNI

Ime | prezime ovjerovitelja isplate: [ ]

Promjena Odustani od procesa isplate ‘ Zavrsi proces isplate |

1. Izrada zbimih naloga | 2. Preglediizrada datoteke Pain001 1

Slika 119. Opcije za izradu naloga

7.2.6.1. Izrada zbirnih naloga

Odabirom ove opcije otvara se prozor u kojem je potrebno unijeti odgovarajuci podatak u polje
Datum obrade (dogovoreni datum isplate) te odabrati opciju Dohvat podataka za datoteke i
pojedinacne naloge.
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| s |

Slika 120. Dohvat podataka za izradu zbirnih naloga

U karticama Datoteke za banke, Pregled grupa naloga s Batch Booking (True) opcijom i
Pregled naloga sa Batch Booking (False) opcijom prikazuju se dohvaceni podaci ovisno o
odabranom nacinu isplate u raCunima primatelja drugog dohotka.

U stupcu Banka primatelja, datoteka banke koja je dohvaéena, rastvara se uz pomo¢ strelice uz
ime banke. Time se dobiva uvid u detaljan popis primatelja drugog dohotka, kojima ¢e sredstva
biti isplacena na transakcijski raun putem datoteke.

[T~ Teg o ot e HRET £2562092622.96128.18 1 PRIMATEL) 12124845287 HRTS23600001214546468  HRSS 73%00 Prioremfen

100 - Nalog 28 izple pusem
IR PP HRSAZIOOIO0000001S MRS ASEINSE22961Z38 & PRMATELS 82141001960 HRZ7ZYC0033101033383  HRSS 296760 Privemiien

100- Nalogzs izolens PS panngcooniocoonccts MRS A8ENSZIETBIE 6 PRNATEL) 2195745258 A7 120600003 168552865 HRSR 877378 Sremier

Slika 121. Pregled sadrzaja datoteke

Nakon Sto su podaci dohvaceni opcijom Izradi sve, pokreCe se proces izrade naloga te je
obracun u statusu 210 - Obrada generiranja naloga u tijeku.
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|Status obraguna: 210 - Obrada generirania nalogn u ﬁi’eku I Svrha obraguna: 3 - Drugi dohodak Izvor financiranja: 3 - Vlastita sredstva
Razdoblje: 01 / 2016 Rbr. obraéuna: 1 Naziv obraéuna: Obraéun drugog dohotka 01/2016
Vrsta obraéuna: 8 - obraéun drugog dohotka Institucija: 42552392522 - 41185 - INSTITUCDA 1
Banka: I v ]
Ime: [ ]Prexime:[ l
ostum obade: [02.05.2016 |7
Dohvat podataka za datoteke i pojedinaé ne naloge | Raé uni primatefja | Odobri sve I Obrisi sve I jeri neis naloge | |_| Dohvati ispravne naloge || Dohvati neispravne naloge

(3]zAGREBACKA BANKA D.D.

Slika 122. Izrada zbirnih naloga

Ukoliko se status obraCuna opcijom Izradi sve ne promijeni, prije odobravanja naloga potrebno
je ponovno odabrati opciju Dohvat podataka za datoteke i pojedina¢ne naloge sve dok se
status obraCuna ne promijeni u 220 - ZavrSena obrada generiranja naloga.

Kada se status obracuna promijeni u 220 - ZavrSena obrada generiranja naloga, odobravaju
se izradeni nalozi opcijom Odobri sve.

Status 220 - obrada iranja naloga Svrha obraéuna: 3 - Drugi dohodak Izvor financiranja: 3 - Vlastita sredstva
azdoblje: 1 Rbr. obraéuna: 1 Naziv obraéuna: Obraéun drugog dohotka 01/2016
Vrsta obraéuna: 8 - obraéun drugog dohotka Institucija: 42552392522 - 41185 - INSTITUCDIA 1

Ime: | | prezime: | |

Datum obrade: [02.05.2016 =

Dohvat podataka za datoteke i pojedinaé ne naloge | Raé uni primatelja | Izradi sve Obrisi sve | Provjeri neispravne naloge I |_| Dohvati ispravne naloge || Dohvati neispravne naloge

[3)zAGREBACKA BANKA D.D.

Slika 123. Odobravanje svih naloga

Nakon odobravanja naloga, potrebno je provjeriti da li su sve datoteke za banke i grupe naloga
s Batch Booking (True i False) opcijom za neto iznose u statusu Poslana.
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| Ounevni podec o sbratunu.
-~ Srup dotetek. Saver fimencranis: 3 - Vietts wedatve

Rastetle: C8/ 3032 e stestins: 1 Pemy steature: 00
| veate stralns: 2 - strolin Sruges Cehstia malfizs: TB42412147 - 2175 - DETITLEIA 1
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Slika 124. Provjera statusa naloga

Aplikacija porukom Salje izvjeS§¢e o zadanim radnjama i rezultatima. Svaku poruku koja se
pojavi potrebno je procitati te oznaditi da je proc€itana kako bi se moglo nastaviti s radom.

Poruka

Naslov poruke: | Zayriilo je izvriavanje obrade za generiranje naloga plada, narulene
29.04.2016 u 11:40:35.

Tekst poruke: | Obrada za generiranje ubg;spba je zavriila izvriavanje:
POZADINSKA OBRADA ZAVRSILA USPIESNO

Trajanje: 11:40:35 - 11:40:46 (29.04.2016)

Obradu narudio/la: KORISNIKCOP 47

Zbirni nalozi (datoteke): dohvadeno: 1, uspjeino obradeno: 1
Pojedinacni nalozi: dohvadeno: 2, uspjesno obradeno: 2

Pomoé Oznaédi proditano Izlaz
Slika 125. Opcija za ozna€avanje poruke procitanom
Prikaz izradenih naloga vidljiv je u tablici koja se nalazi na kartici Ukupni iznosi obracuna i

naloga. Tablica se sastoji od pet stupaca, od kojih su tri stupca inicijalno popunjeni (Vrsta
placanja/Ukupan iznos obracun/Razlika).
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Izradom zbirnih naloga, neto iznosi koji se prije izrade i odobravanja naloga nalaze samo u
stupcima Ukupan iznos obracuna/Razlika, prikazuju se i u stupcu Ukupan iznos nalozi. Nakon
izrade zbirnih naloga, iznos neta mora biti jednak u sva tri stupca.

r Ukupni iznosi obracuna i naloga

S Dlacan)a
Prirez

Porez

Doprinos

Pregled primatelja za koje nisu kreirani nalozi

1.790.40 0.00 0.00

11.978,05 0,00 0.00
3.559,32 0,00 0,00
48.186,11 0.00

l Pregled detalja raziike l

1.790.40
11.978,05
3.559,32
48.186,11

Slika 126. Kontrola izradenih naloga za neto iznose

7.2.6.2. Pregled i izrada zbrojnog naloga

Odabirom opcije Pregled i izrada zbrojnog naloga otvara se moguénost izrade zbrojnog
naloga opcijom Pokreni kreiranje naloga.

4 >

S smne|  vlog0 e Um0 A

Osvjezi tablicu I Oznaéi zve I Ukioni odabir l
Datalji ] Odobri datoteku Pain001 l Makni odobrenje za datoteku Pain001 l Bridi datoteku Psain001 I Preuzmi datoteku Pain001 I Datotska Psin001 PDF I
I Pokrani kreiranje naloga II Generiraj datotsku Pain001 I Podalji datoteku Pain001 u Fina e-pladanjs I Otvori Fina e-placanje

Slika 127. Pokretanje kreiranja zbrojnog naloga
Pri kreiranju naloga potrebno je u padajuéem izborniku polja PredloZak izabrati predlozak za
doprinose, poreze i prireze, ranije kreiran u podmodulu Isplate — podaci o pla¢anju ili ga je,
ukoliko nije ranije kreiran, potrebno popuniti pozicioniranjem miSa na polja za unos podataka.

Nakon popunjavanja svih polja, radnja se potvrduje opcijom Kreiraj nalog.
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Kreiranje naloga
Predlozak [ I-1
stednje temelem drugeg
Dogprinosi Doprinos za mirovil i je na temelju i i i temefiem drugog dohotka HR__
Dogprinosi Doprinos za zdravstveno osiguranje temeljem drugog dohot«a HR__
B Predujam poreza na dohodak i prireza porezu na dohodak po osnovi primitaka od kojih se utvrduje
orez ; HR.
drugi dohodak =
Pri Predujam poreza na dohodak i prireza porezu na dohodak po osnovi primitaka od kojih se utvrduje
rirez 5 HR
drugi dohodak =

Pomo¢ Natrag
L y

Slika 128. Popunjavanje predlosSka za doprinose, poreze i prireze

Opcijom Generiraj datoteku Pain001 dovr$ava se izrada zbrojnog naloga.

Osviezitabicu | Oznasisve |  Ukionicsbir |
Detslji |  Odobridatoteku Pain001 | Makni odobrenje za datoteku Psin001 Bridi datoteku Pin001 | Preuzmi datotsku Pain001 | Dstoteka Psin001 PDF |
Pokreni krsranjonslogs || Generirsj datoteku Painoo1 | Posalji datoteku Fain001 u Fina e-plaanjs | otvori Fina e-plaéanje

Slika 129. Generiranje datoteke Pain001

Otvara se kartica Kreiranje datoteke Pain001 u kojoj je potrebno popuniti polja odgovaraju¢im
podacima.

Postoji moguc¢nost kreiranja odvojenih zbrojnih naloga, posebno za doprinose, poreze, prireze,
te neto iznose na nacin da se kvaCicom oznaci stavka za koju se Zeli kreirati zbrojni nalog.
Ukoliko jedan zbrojni nalog treba ukljucivati sve stavke (doprinosi, porez i prirez i neto iznosi),
potrebno je kvadicom oznaciti polje Odaberi sve.

Nakon popunjavanja svih obaveznih polja, unos se potvrduje opcijom Kreiraj nalog.
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Kreiranje datoteke Pain001
P
) Doprinosi [ ] Neto iznosi
[} Porez

D Prirez
(") Odaberi sve
Opis naloga: | |
Datum naloga: r_?
Datum valute: r.?
Sifra izvora dokumenta: | v
Redni broj datoteke:
[ Remrass ]

Pomoé Natrag

Slika 130. Kreiranje datoteke Pain001

Aplikacija porukom daje obavijest o zadanoj radnji i o€ekivanom rezultatu. Nakon oznacavanja
da je poruka procitana, opcijom Osvjezi tablicu prikazuje se izradena datoteka Pain001.

W

Status obrad 220 - $ena obrada g iranja naloga Svrha obraluna: 3 - Drugi dohodak Izvor financiranja: 2 - Drzavni proracun - grupni nalog
Razdoblje: 08 / 2022 Rbr. obrauna: 1 Naziv obraiuna: DD
Vrsta obra& 8 - obraZun drugog dohotk Institucija: 60945415147 - 21789 - INSTITUCDA 1
Drugi dohodak () UN.60945415147.20221012.0001.701.xml 12.10.2022 12.10.2022 Generiran|

I Osvjezi tablicu I Om.é-wol Ukioni odabir

Detalji | Odobri datotsku Pain001 | Makni odobrenje za datoteku Pain001 Brigi datotsku Psin001 I Preuzmi datoteku Pain001 l Datotaka Pain001 PDF
Poireni krsranje naloga | Generirs; datoteku Pain001 | Poialj datoteku Pain001 u Fina e-pladanje | otvori Fina e-pla¢anje

Slika 131. Pretrazivanje datoteke Pain001

Nakon izrade datoteke Pain001 opcijom Natrag potrebno je provjeriti da li su iznosi za prirez,
porez i doprinose izradeni odnosno nalaze li se u stupcu Ukupan iznos nalozi u punom iznosu.

Stupac Razlika, nakon izrade datoteke Pain001, za svaku vrstu pla¢anja mora imati iznos od
0,00 kn, §to je dodatna kontrola da su svi nalozi izradeni.
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Prirez 1.790.40 1.790.40 1.790.40 0.00

Porez 11.978,05 11.978,05 11.978.05 0.00

Doprinos 3.559,32 3.559.32 3.559,32 0.00

Neto iznosi 48.186,11 48.186,11 48.186,11 0,00
Pregled primatelja za koje nisu kreirani nalozi l Pregled detala razike |

Slika 132. Kontrola izrade naloga po stupcima

Da bi se mogao zavrsiti proces isplate, potrebno je odobriti zbrojni nalog. Povratkom na zbrojni
nalog, opcijom Pregled i izrada datoteke Pain001, nalog se odobrava opcijom Odobri
datoteku Pain001. Pozicioniranjem u polje Ime i prezime odgovorne osobe uz opciju
pretrazivanja ili tipku Enter u kartici Odgovorna osoba otvara se popis zaposlenika institucije iz
kojeg se odabire odgovorna osoba.

Ime i prezime odgovorne osobe: |

oIB:| |
Odobri I

Slika 133. Odobravanje datoteke Pain001

Pozicioniranjem na odgovornu osobu opcijom Odaberi potvrduje se izbor osobe ¢iji se podaci
potom povlace u polje Ime i prezime odgovorne osobe.

Odgovorna osoba
Prezime Ime oB
PREZIME 1 IME 1 | 60546386224
PREZIME 2 IME 2 74664579941
PREZIME 3 IME 3 61999895549
PREZIME & IME & 37821316785
PREZIME 5 IMES 71156247221

Slika 134. Odabir odgovorne osobe kod odobravanja zbrojnog naloga

U kartici Odobrenje naloga, nalog se odobrava opcijom Odobri.
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Odobrenje naloga

'~ Odgovorna osoba 1
Ime i prezime odgovorne osobe:[PREZIME 1IME 1 I; )
0OIB:

Pomoc Izlaz

Slika 135. Odobravanje datoteke Pain001

Datoteku Pain001 u PDF formatu moze se pregledati odabirom opcije Datoteka Pain001 PDF.

Ozvjezi tablicu I Oznadi ave l Ukdoni odabir I
Detslji |  Odobri datotsku Pain001 | Makni odobranje za datoteku Pain001 | Briéi datotoku Pain001 | Preuzmi datoteku Pain001 ]I Datoteka Fain001 PDF_ |
Pokreni kreiranje naloga I Generiraj datoteku Pain001 I Podalji datoteku Pain001 u Fina e-pladanje I Otvori Fina e-pla¢anje

Slika 136. Opcija za preuzimanje datoteke Pain001 u PDF formatu

Prelaskom misa preko PDF pregleda datoteke Pain001 prikazati ¢e se ikone dodatnih opcija za
rad s izvie§éem (spremanje, ispis i sl.).

= reporter

:;;; Ispis poruke Pain001
VLADA REPUBLIXE HRVATSXE (Credit transfer instruction information report)
REGISTAR ZAPOSLENH U JAVNOM SEXTORY

Naziv institucije :

Broj ratuna institucije
(IBAN platitelja) : HR8410010051563100472

INSTITUCVA 1

Identifikacijska oznaka poruke :  UN60945415147202304270001701

Oozn. (PNB pl;
valute | Referentna oznaka (PNB primatelja)

HRVATSKI ZAVOD ZA HR6510010051550100001 HR99
ZDRAVSTVENO OSIGURANJE - HR68 8540-60945415147-23118
OBVEZNO ZDRAVSTVENO
OSIGURANJE

Dop 2a 0

Rbr Naziv primatelja, adresa, opis pladanja IBAN primatelja 1znos

e

2 DRZAVNI PRORACUN HR1210010051863000160 15,00 | EUR | HR99
REPUBLIKE HRVATSKE HRG8 8176-60945415147-23118
D 2a

na Temequ generacyske so;damésu
2303

3 | DOPR.ZA MIROV.OSIG. ZA HR7610010051700035001 5,00 | EUR | HRO9
STAROST NA TEMELJU HR68 2291-60945415147-23118
IND_KAPIT.STEDNJE
D 2a

na temelu individuaine

kapitakzirane Stednje temeliem

drugog dohotka 2303

4 Grad Zagreb HR1110010051713312009 36,00 | EUR | HR99

Predujam poreza na dohodak po HR68 1945-60945415147-23118

osnovi primitaka od kojih se utvrduje
2303

s Gead 7anreh HR1TIIAMNMINNKI 71312000 Rar | FUR | WROO

Slika 137. Ispis poruke Pain001 u PDF formatu

Obracun koji je u statusu 220 - ZavrSena obrada generiranja naloga (izradeni svi nalozi,
uklju€ujuci datoteku Pain001) moguce je mijenjati.
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Ukoliko je datoteka Pain001 odobrena, a uolena je pogreSka u obracunu nakon kontrole
datoteke Pain001, zadnji korak kod ispravka obra¢una postaje prvi.

Odabirom opcije Pregled i izrada datoteke Pain001, pozicioniranjem na dohvacenu datoteku
Pain001, potrebno je odabrati opciju Makni odobrenje datoteke Pain001 te zatim opciju Brisi
datoteku Pain001.

Ozvjezi tablicu ‘ Oznaéi ave ‘ Ukioni odabir ‘ 1. 2.
Deatal; Odobri datoteku Pain001 J l Makni odobranjs za datoteku Pain001 l ]‘ l Bridi datoteku Psain001 l J Preuzmi datotsku Pain001 Datoteka Pain001 PDF
Pokreni kreiranje naloga ‘ Generiraj datoteku Pain001 ‘ Poéalji datoteku Pain001 u Fina e-placanje ‘ Otvori Fina e-:lawia"_g

Slika 138. Brisanje datoteke Pain001

Potom se briSu izradeni nalozi za neto iznose odabirom opcije Izrada zbirnih naloga i opcije
Obrisi sve.

Dohvat podataka za datoteke i pojedinac ne naloge ‘ Izradi sve } Odobri sve JI ObriSi sve l

Slika 139. Brisanje izradenih naloga za neto iznose
Sljedeci korak je odabir opcije Odustani od procesa isplate.

Isplata

Datum pokretanja isplate: S .
Datum zavrsetka isplate: S_

Ime i prezime kontrolora isplate: [ ISNIK ]

Ime i prezime ovjerovitelja isplate: l l

Promjena J I Odustani od proceza izplate l Z te ‘

Izrada zbimih naloga ‘ Praglad i izrada datoteks Pain001 ‘

Slika 140. Odustajanje od procesa isplate

U podmodulu Obrasci potrebno je obrisati JOPPD obrazac te ponovnim ulaskom u podmodul
Otvaranje obrac¢una odabrati obracun na kojem ¢e se raditi ispravak.

Nakon odabira obracuna, u podmodulu Obrac¢uni drugog dohotka potrebno je odabrati opciju
Ponisti verifikaciju te opciju Izmijeni obracun.

Kada je status obracuna 55 - Obrac¢un ¢eka na izmjenu evidencije ili parametara, moguce su
izmjene obraCuna u podmodulu Evidencija primitaka i Priprema parametara primatelja.
Nakon potrebnih ispravaka i nakon $to se ponovi obracun nastavlja se daljnji proces (izrada
JOPPD obrasca i naloga).

Nakon $to je napravljen obracun drugog dohotka te kreirani svi nalozi za isplatu (zbirni nalozi i
zbrojni nalog) u podmodulu Isplate, odobreni zbrojni nalog potrebno je uditati u platni promet.

Datoteka zbrojnog naloga koja se ucitava u platni promet preuzima se odabirom opcije Preuzmi
datoteku Pain001.

Datoteka kreirana s ekstenzijom .xml sprema se na racunalo.
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DRUGI DOHODAK -
OBRACUN .
. Otvaranje obraZuna Osviezitabicu | Oznsdisve |  Ukonicdsbir |
T P Priaael Dstalji ||  Odobridatotsku Pain001 | Makni odcbrenje za datoteku Pain001 808 datotekuPain001 | Preuzmi datotsku Pain001 | Datoteka Pain001 PDF |
Evidencija primitaka
e Pokreni krsranje nslogs | Generiraj datoteku Pain001 Posalii datoteku Pain001 u Fina e-piadanje | Otvori Fina e-plaéanje
> Rekapitulacija obratuna drugog
dohotka
- ISPLATE
* Pregled datoteka
Verzija: v2.15.02.1
0 i KORISNIK COP 60

2] UN.60945415147..xml A

Slika 141. Preuzimanje poruke Pain0001 u xml formatu

Nakon ucitavanja datoteke zbrojnog naloga u platni promet te nakon potvrde da su sredstva
isplacena svim primateljima drugog dohotka, zavrSava se proces isplate odabirom opcije Zavrsi

proces isplate.

Dsnovni podaci o obracunu
Status obrafuna: 220 - Zavriena obrada generiranja naloga Svrha obratuna: 3 - Drugi dohodak Izvor financiranja: 3 - Vlastita sredstva
Razdoblje: 08 / 2022 Rbr. obraduna: 1 Naziv obrauna: DD
Vrsta obraé: 8 - obratun drugog dohotk Institucija: 60945415147 - 21789 - INSTITUCDA 1
Datum pok ja isplate: [09.09.2022 | =
TN —

Ime i prezime kontrolora isplate: [KORISNIK COP 60 |

Ime i prezime ovjerovitelja isplate: | |

Promjens | Ocustanicdprocesaispiate || Zavrsiprocss isplate |
zrada zoimih nsloga | Pregled i izrada dstoteke Pain001 |

" Radun institucije za isplats

Raéun institucije za isplatu place: |HR8410010051563100472 - HRVATSKA NARODNA BANKA - ratun za isplatu plaéa ]

Preez 189,97 189,97 189,97 000

Porez 1.535,40 153540 1.535,40 0,00

Doprinos 149275 149275 145275 0.00

Nets iznasi 595163 535182 55183 0.00
Pragled primatelja za koje nisu krsirani nalozi | Pregled cetajarazike |

Slika 142. Odabir opcije za zavrSetak procesa isplate

Polje Datum zavr$etka isplate je inicijalno popunjeno tekuc¢im datumom te ukoliko prikazani
datum ne odgovara stvarnom datumu isplate, ispravan datum se unosi ru¢no ili se odabire

preko ikone kalendara.

Zavrsi proces isplate
Datum zavrietka isplate: [(FIFPINE | =
[ Privati | odustani |
Pomoc Natrag

Slika 143. ZavrSetak procesa isplate

Nakon zavrSetka procesa isplate, promjene u obracunu vise nisu moguce.
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Po zavr$etku procesa isplate, u modulu DRUGI DOHODAK — OBRACUN podmodulu Obraéuni
drugog dohotka ispisuju se ODD obrasci primatelja drugog dohotka na kojima ¢e biti prikazani
podaci Ziro rauna prema kojima je provedena isplata sredstava.

7.2.6.3. Ispis specifikacije za banke

Nakon Sto je zavrSen proces isplate, kroz opciju lzrada zbirnih naloga preuzimaju se
specifikacije datoteka za banke. Prvo je potrebno dohvatiti podatke opcijom Dohvat podataka
za datoteke i pojedinacne naloge.

Opcijom Ispis svih specifikacija za banke kreira se izvjeS¢e za datoteke svih banaka koje su
izradene.

Kod opcije lzrada zbirnih naloga, u kartici Datoteka za banke, pozicioniranjem na banku te
odabirom opcije Ispis specifikacije za banku kreira se izvieS§¢e samo za odabranu banku.

U stupcu Banka primatelja, datoteka banke koja je dohvacena, rastvara se uz pomoc strelice uz
ime banke. Time se dobiva uvid u detaljan popis primatelja drugog dohotka, kojima ¢e sredstva
biti isplacena na transakcijski racun putem datoteke.

Datoteke za banke

r—— Model .
Vrsta naloga Racun institucije PNBZ PNBZ Prezime

" : Model
os Raéun primatelja PNEO PNBO Iznos

Slika 144. Ispis specifikacija za banke

Prilikom ispisa specifikacija u kartici Kontakt podaci omogucéen je unos dodatnih podataka prije
ispisa. Unos podataka nije obavezan. lzvjeS¢e ¢e se opcijom Ispis izraditi i bez popunjenih
kontakt podataka odabirom opcije Da kod poruke koja se javlja ,Kontakt podaci nisu popunjeni!
Zelite li nastaviti?*.

Kontakt podaci

Kontakt osoba: I| I
Kontakt telefon: [

Kontakt email:[

=

Slika 145. Unos kontakt podataka

Koristeéi ikonu Excel koja se nalazi na kartici Datoteke za banke moguce je u tabli€cnom prikazu
dobiti podatke o neto isplatama koje imaju nacin isplate po vrsti naloga 100 - Nalog za isplatu
putem datoteke ili specifikacije i/ili 150 — Pojedinacni nalog za isplatu u banci (uplatnica).

U karticama Pregled grupa naloga s BatchBooking (True i False) opcijama koriste¢i ikonu Excel
moguce je u tablicnom prikazu dobiti podatke o neto isplatama koje imaju nacin isplate po vrsti
naloga 320 - Nalog za isplatu putem datoteke Pain001 (True) i/ili 300 - Nalog za isplatu putem
datoteke Pain001 (False)
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Datoteke za banke

Banka primatefia Ime o Ratun primacefa  hodel  pnso Iznos Status
) ZAGREBACKABANKADD.
HRT12360000 65562885 HASH ams Posira
Pozler
) Pozier
- Stranica: 1 M v ow Uk redaka: 4 E
eagisavwns | oons | Osoon | mpsspeomacezavan | 800)naioga
Pojedinacni nalozi za FINU
Banka primatelja Vrsta nakoga I“““I"| — o8 RaZun primatelja PNBO 1znos Status.
P

Slika 146. Ispis podataka u xIs formatu

NAPOMENA:

Ukoliko je za nacin isplate odabrana vrsta naloga 350 - Pojedinacni nalog za isplatu u Fini
(uplatnica) nalog nece biti vidljiv na poruci Pain001.

Nalog je potrebno oznaditi u kartici Pojedinacni nalozi za Finu te ga ispisati u PDF formatu
opcijom Ispis.

7.2.7. Pregled odobrenih datoteka

Nakon izrade naloga neto iznosa, za kumulativhe uplate prema bankama u podmodulu Pregled
odobrenih datoteka moguce je preuzeti datoteke za banke u propisanom formatu.

cop

Otvaranje obracuna
Priprema parametara zaposlenika
Evidencija radnog vremena
Obracuni placa zaposlenika
Rekapitulacija obraéuna place
Isplate

I Pregled odobrenih datoteka I

Pregled odobrenih naloga

Isplate - podaci o placanju

Slika 147. Podmodul Pregled odobrenih datoteka

Potrebno je odabrati instituciju i upisati razdoblje obraCuna (npr. za obradun za mjesec sije€anj
2016. potrebno je upisati razdoblje 01.01.2016. — 31.01.2016.) te odabrati opciju Pretrazivanje.
Nakon dohvacanja datoteka, potrebno je kvacicom oznaditi datoteku koju se zeli preuzeti ili
odabrati opciju Oznaci sve ukoliko postoji vise datoteka koje je potrebno preuzeti. Oznacene
datoteke preuzimaju se opcijom Preuzmi ozna¢ene datoteke.

Datoteke je mogucée pretraZivati po dodatnim kriterijima kroz polja: Naziv datoteke, Tip datoteke,
Prezime/Ime, Banka, Razdoblje kreiranja datoteke.

Preuzete datoteke u propisanom formatu dostavljaju se bankama nakon isplate plac¢a, radi
rasknjizavanja iznosa za isplatu na raCune zaposlenika odnosno za rasknjizavanje obustava
prema vjerovnicima.
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Naziv datoteke: I

W

ITip datoteke: I

]

Institucija: | INSTITUCIIA 1

¥ I Prezime: | I 1

Banka: |

PretraZivanje

Razdoblje kreiranja datoteka: I__

v | Razdoblje obrauna:|01.01.2016 ElBro1.2019 ]

=
3 .

IN20160219.01.2360000 16.952,41

2380000 - ZAGREBACKA BANKA D.D.

her_|

|  Preuzmioznaiene datoteke |

Slika 148. Pretrazivanje i preuzimanje datoteka

7.2.8. Pregled odobrenih naloga

Ukoliko kod zbirnih naloga postoje pojedinacni nalozi za Finu/banku (vrsta naloga 150 —

Pojedinacni nalog za isplatu u banci i/ili

350 - Pojedinacni nalog za isplatu u Fini) iste je

moguce preuzeti u podmodulu Pregled odobrenih naloga.

DRUGI DOHODAK -

OBRACUN

Otvaranje obrauna

Priprema parametara primatelja
Evidencija primitaka

Obraéuni drugog dohotka

Rekapitulacija obrac¢una drugog
dohotka

Isplate
Pregled odobrenih datoteka

PREGLED ODOBRENIH NALOGA I

Isplate - podaci o placanju
Obrasci
Izvjestaj o stanju obracuna

Slika 149. Podmodul Pregled odobrenih naloga

Potrebno je odabrati instituciju i upisati razdoblje obraCuna (npr. za obracun za mjesec sijean;
2016. potrebno je upisati razdoblje 01.01.2016. — 31.01.2016) te odabrati opciju Pretrazivanje.
Nakon dohvacanja svih naloga, potrebno je odabrati nalog koji se Zeli preuzeti i odabrati opciju

Ispis.
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" Uvjeti pretrazivania

Broj naloga: | Tip naloga: [ eto iznosi ]

Institucija:| INSTITUCDA 1 v Prezime:| | 1me:| ]
Banka:| v | Razdoblje obraguna:|01.01.2016 |+ [31.01.2016 53 |

Razdoblje kreiranja naloga:|__.__.___ | i | |

| | ——————

97854672 02.05.2016

HRE7 42552392522-16123-15  HR60250000910000000... 2500009 - HYPO ALPE-ADRIA-BANK .. PRIMATELJ 2

3178978978 HR51250000931789789...  18.967.504 - Neto iznc

Slika 150. Pretrazivanje i preuzimanje naloga

Nalog za placanje moguce je ispisati i spremiti lokalno na raCunalo pomocu ikona za rad s PDF
dokumentom koje se pojavljuju u zaglavlju naloga koji je otvoren za pregled.

UNIVERZALNI NALOG ZA PLACANJE

[t e euR =1739,63 |
T . ... HR8410010051563100472
HR67  60945415147-22304-8
| " 'HR6823600003102023256
PRIATEL) 1 HR17  3102023256-50
Adamovec desemee G DRUGI DOHODAK 08/22
24.01.2024 |
ZABAHR2X | - T
ZAGREBACKA BANKA D.D,
3 EUR alm ){

Slika 151. Nalog za plac¢anje

7.2.9. Isplate — podaci o plaéanju

U podmodulu Isplate — podaci o plaéanju nalazi se kartica Odabir predloSka gdje se kreira
predloZzak odabirom opcije Dodaj predlozak.

DRUGI DOHODAK - T L —
PRIMATELJI e
| 42552392522 - 41185 - INSTITUCDIA 1
DRUGI DOHODAK - prediozak a
OBRACUN

Otvaranje obraéuna

Priprema parametara primatelja
Evidencija primitaka

Obraéuni drugog dohotka
Rekapitulacija obracuna drugog

Isplate

Pregled odobrenih datoteka
Pregled odobrenih nalog
Obrasci

Izvjestaj o stanju obraéuna

DRUGI DOHODAK - ISPISI l

I Doceipredzak ] Asurisiprediozek || Briprediozek |

Slika 152. Kreiranje predloska
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Naziv predloSka upisuje se proizvoljno, a polije Oznaka prioriteta oznaCava se kvacgicom ukoliko
se Zeli da se prilikom kreiranja zbrojnog naloga automatski popune podaci iz predloSka koji je
oznacen kao prioritetan.

Polja Model PNB platitelja, jednim klikom miSa, otvaraju se za unos, kao i polja Poziv na broj
platitelja.

Nakon unosa svih podataka, predlozak se spremi opcijom Prihvati.

S Doprinos za mirovinsko osiguranje na temelju individualne kapitalizirane Stednje temeljem drugog
Doprinosi dohotia | HR_ |
Doprinosi Doprinos za mirovinsko osiguranje na temelju gt ij i i jem drugog dohotka HR__
Doprinosi Doprinos za zd ig ) ljem drugog dohotka HR__
g Predujam poreza na dohodak i prireza porezu na dohodak po osnovi primitaka od kojih se utvrduje HR
drugi dohodak -
T Predujam poreza na dohodak i prireza porezu na dohodak po osnovi primitaka od kojih se utvrduje “R
drugi dohodak =

Slika 153. Spremanje kreiranog predloska
NAPOMENA:

Ukoliko nema obveze pla¢anja odredenog doprinosa, u polije Model PNB platitelja potrebno je
upisati HR99, a polje Poziv na broj platitelja ostaviti prazno.

Na opisani nac¢in moguce je kreirati viSe razli€itih predlozaka za razliCite isplate.
U kartici Odabir predloSka kroz padajuéi izbornik polja Predlozak moze se izabrati kreirani
predlozak radi azuriranja i/ili brisanja.

M

Institucija [ 45552392522 - 41185 - INSTITUCDA 1 v
Predlozak | =1
Dodsj prediozak || AZuris) prediozas || Bridi predioiak |

Slika 154. Azuriranje ili brisanje predloska

Jednom kreirani predlozak moze se Koristiti za svaku sljede¢u izradu zbrojnog naloga za istu
vrstu isplate.
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7.2.10. Obrasci

U podmodulu Obrasci moguce je kreirati JOPPD obrazac i Potvrdu o isplacenom primitku,
dohotku, uplacéenom doprinosu, porezu na dohodak i prirezu.

DRUGI DOHODAK -
OBRACUN

Otvaranje obraéuna

Priprema parametara primatelja
Evidencija primitaka

Obraéuni drugog dohotka

Rekapitulacija obraéuna drugog
dohotka

Isplate
Pregled odobrenih datoteka
Pregled odobrenih naloga
Isplate - podaci o placanju
[ oerasa ]
Izvjestaj o stanju obrauna

Slika 155. Podmodul Obrasci

Odgovarajuci obrazac odabire se u kartici Kriteriji pretrazivanja u polju Tip obrasca.

mﬁ‘ prelraﬁvanja
Institucija: I INSTITUCIIA 1 v
Tip obrasca: v

_Potvidi | O ac JOPPD

| Potvrda o isplacenom primitku, dohotku, upla¢enom doprinosu, porezu na dohodak i prirezu

Slika 156. Prikaz tipa obrasca

7.2.10.1. JOPPD obrazac

JOPPD obrazac generira se u podmodulu Obrasci. U polju Tip obrasca potrebno je nakon
odabira Obrazac JOPPD odabrati opciju Potvrdi.

_—
 Kriteriji pretraZivanja
Institucija:| INSTITUCDA 1 v
Tip obrasca: [ Obrazac J0PPD |

I Potvrdi I

Slika 157. Odabir obrasca JOPPD

Nakon toga je potrebno odabrati razdoblje za koje se generira JOPPD obrazac te opciju
Generiraj izvjesta.

o
| Kriteriji pretrazivanja
Institucija: [ 42552392522 - 41185 - INSTITUCDA v |
Tip obrasca: | Obrazac JOPPD " |
Razdoblje: | 1 v || 2016 v ||  Generisjizviedtaj | Pretrazi zvijeitaje

Slika 158. Generiranje obrasca JOPPD
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U polju Radnje obrasca potrebno je odabrati opciju 1 - Kreiraj redovni obrazac Vrste 1 te
popuniti sva polja u kartici Detalji obrasca. Polje Datum izvjeSca inicijalno je popunjeno
prema ocCekivanom datumu isplate, ali ga je moguée promijeniti. U ovom polju prije izrade
naloga obavezno mora biti datum isplate drugog dohotka. Potrebno je popuniti kontakt

podatke, oznaciti kvaCicom obraCun za koji se generira JOPPD obrazac te odabrati opciju
Potvrdi.

Naziv institucije: [ INSTITUCDA 1
Tip obrasca:| Obrazac JOPPD a
Razdoblje: [1 |[2016 |

Radnje obrasca: |1 - Kreiraj redovni obrazac Vrste 1 |
—m obrasca
Datum izvjeica: [02:05.2016 ] +
Podnositelj izvje3éa:[ 1 - pravna osoba X
Osoba za kontakt:
Kontakt osoba - Prezime (slobodni):} PREZIME 1
Kontakt osoba - Ime (slobodni):} IME 1

Kontakt e-mail:} upisati e-mail adresu

Lista obracuna:

@ INSTITUCWA 1 8 - obracun drugog dohotka 12016 1 02.05.2016 150 - Obracun verificiran

Potvrdi

Slika 159. Unos potrebnih podataka za generiranje obrasca JOPPD

Javlja se poruka ,Jeste li sigurni da Zelite kreirati obrazac?“. Ukoliko se odabere opcija Da,
javlja se poruka ,Zadan je zahtjev za kreiranje izvje§¢a prema zadanim kriterijima. Izvje$¢e
Ce biti kreirano kroz nekoliko trenutaka.” koju je potrebno potvrditi odabirom opcije OK.

Nakon nekoliko trenutaka generira se obrazac te se odabirom opcije PretraZi izvjestaje
prikazuje JOPPD obrazac kojeg je potrebno oznaditi i odabrati opciju Pregled.

KRR pretraEvansa

Institucija: | 42552392522

Tip obrasca: | Obrazac JOPPD v

Razdoblje:| 1 v |[ 2016 v Generiraj izvjestaj II PretraZi zvjestaje I

Datum 02.05.2016 - Vrsta 1 - Oznaka 16123 - Rbr. obrac. 1 - Br.zap. 5 - Kreiran 29.04.2016 10:35

i P =R

sraane
Slika 160. Pretrazivanje i pregled obrasca JOPPD

Otvara se prozor na kojem je mogucée preuzeti stranicu A, stranicu B, datoteku u XML
formatu koja se $alje u Poreznu upravu putem sustava e-Porezna i sumarnu stranicu B.
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Detalji stranice A

Datum izvjesca: '? Prvi redni broj stavke na stranici B: 1
1. Oznaka izvjesca: 1V.1. Broj osoba za koje se podnosi izvjesca: 5
I1. Vrsta izvjeséa:| 1 - redo v | IV.2. Broj redaka na popisu pojedinaénih obraé sa ice B: 6
II1.1. Podnositelj izvjesca

Naziv/ime i prezime:| INSTITUCDA 1

Adresa:|Gospi¢, ULICA BANA IVANA KARLOVICA 16

Adresa elektronicke poste:|ime1prezimel@gmail.com

01B:| 42552392522

Oznaka podnositelja:| 1 - pravna osoba v ]

I Preuzmi stranicu A L Preuzmi stranicu B L Preuzmi datoteku L Preuzmi sumamu stranicu B l

Radnje na obrascu:| v

o
Detalji stranice B
® Pregled svih stjecatelja/osiguranika Pregled pojedi % lja/osig ik Pregled po rednom broju Pregled sumarnog retka

Trazi

Slika 161. Preuzimanje stranice A/B/datoteke/sumarne stranice B

Za pregled stranice A, potrebno je odabrati opciju Preuzmi stranicu A. lzvieS¢e se otvara u

PDF formatu.

Pregled izviec

MINISTARSTVO FINANCIJA, POREZNA UPRAVA
SREDISNJI REGISTAR OSIGURANIKA OBRAZAC JOPPD
- stranica A -
1ZVJESCE
o primicima, porezu na dohodak i prirezu te doprinosima za obvezna osiguranja
nadan  02.05.2016.

o I 16123 I I. IVRSTA 1ZVJESCA I 1
1l. |PODACI O: [111.1. PODNOSITELJU IZVJESCA  [11I.2. OBVEZNIKU PLACANJA
1. |Nazivime i prezi |INSTITUCIIA 1
2 Adresa Gospi¢, ULICA BANA IVANA KARLOVI
3. |Adresa elektronitke poste imelprezimel@gmail.com
4. OlB 42552392522
5. |Oznaka podnositelja 1
IV.1. [BROJ OSOBA ZA KOJE SE 5 | V.2, I—BROJ REDAKA NA POPISU POJEDINACNIH 6
PODNOSI IZVJESCE OBRACUNA SA STRANICE B
PODACI O UKUPNOM IZNOSU OBRACUNANOM PREDUJMU POREZU NA DOHODAK | PRIREZU 1ZNOS
POREZA NA DOHODAK
1 gkt;pé:nziz)nos predujma poreza na dohodak i prireza porezu na dohodak po osnovi nesamostalnog rada
B A+1.2.
_.1.1. _iUkupan zbroj stupaca 14.1. 1 14.2.
1.2, i

........

2. |Ukupan iznos predujma poreza na dohodak i prireza porezu na dohodak po osnovi dohotka od
Ukupan iznos predujma poreza na dohodak i prireza porezu na dohodak po osnovi dohotka od

3 i inskih prava i posebnih vrsta imovi

Ukupan iznos predujma poreza na dohodak i prireza porezu na dohodak po osnovi dohotka od

osiguranja

Ukupan iznos predujma poreza na dohodak i prireza porezu na dohodak po osnovi primitka od kojeg se

utvrduje drugi dohodak

6. |Ukupan iznos predujma poreza na dohodak i prireza porezu na dohodak po osnovi dohotka od

13.768.45

VI. |PODACI O UKUPNOM IZNOSU OBRACUNANOG DOPRINOSA

Slika 162. JOPPD, stranica A - pregled izvjeS¢a

Za pregled stranice B, potrebno je odabrati opciju Preuzmi stranicu B. lzvieS¢e se otvara u

PDF formatu.
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Slika 163. JOPPD, stranica B - pregled izvjeSéa

7.2.10.1.1. Pretvaranje JOPPD obrasca iz vrste 1 u vrstu 3

U sluCaju da na isti datum postoje dvije isplate (npr. obradun place i obracun drugog
dohotka), potrebno je JOPPD obrazac koji se odnosi na obradun drugog dohotka pretvoriti iz
vrste 1 u vrstu 3 — dopunski obrazac.

Najprije se generira JOPPD obrazac vrste 1 koji se odnosi na obracun drugog dohotka, a
zatim se taj generirani obrazac pretvara u vrstu 3 na sljedeci nadin:

1. U modulu DRUGI DOHODAK - OBRACUN podmodulu Obrasci odabrati obrazac JOPPD
koji je potrebno pretvoriti u vrstu 3 — dopunski obrazac te odabrati opciju Generiraj izvjestaj.

M

Institucijl:[ 42552392522 - 41185 - INSTITUCDA 1 v I

Tip obrasca: [ Obrazac JOPPD v |

Razdoblje:| 1 v || 2016 v || 2. Generirsj izvieitsj Pretrazi zviestaje |

1L Datum 02.05.2016 - Vrsta 3 - Oznaka 16123 - Rbr. obrac. 1 - Br.zap. 5 - Kreiran 02.05.2016 15:14

Pregled Brisanje

Slika 164. Odabir obrasca koji ¢e se mijenjati iz Vrste 1 u Vrstu 3
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2. U polju Radnje obrasca odabrati to¢ku 3 — Promijeni obrazac Vrste 1 u Vrstu 3.

Naziv institucije: | INSTITUCDA 1

Tip obrasca:| |
Razdoblje: I: H, 016
Radnje obrasca:| v

1 - Kreiraj redovni obrazac Vrste 1
2 - ai v i

K 31 obraza [S orp
3 - Promiieni obrazac Vrste 1 u Vrstu 3

Slika 165. Odabir radnje obrasca - promijeni obrazac Vrste 1 u Vrstu 3

3. U kartici Detalji, u polju Osnovni obrazac odabere se JOPPD obrazac vrste 1 koji se pretvara
u vrstu 3 te se u polje Prvi redni broj stavke na stanici B upisuje prvi sljedeci broj s obzirom na
stranicu B redovnog obrasca (npr. ako je na redovhom obrascu na stranici B broj redaka 100,
prvi redni broj na stranici B dopunskog obrasca je 101):

Naziv institucije:[:'.f':',::.‘; 1

Tip obrasca: | P v ]
Razdoblje: |1 ||:i:€
Radnje obrasca:[ 3 - Promijeni obrazac Vrste 1 u Vrstu 3 -4 I
Detalji
Osnovni obrazac:| Datum: 02.05.16 - Datum kreiranja: 29.04.2016. 10:35 - Oznaka: 16123 - Rbr. 1 - obraéun drugog dohotka v

Prvi redni broj stavke na stranici B:

Slika 166. Promjena obrasca Vrste 1 u Vrstu 3 — detalji

Javlja se poruka ,Jeste li sigurni da zelite kreirati obrazac?“. Ukoliko se odabere opcija Da,
javlja se poruka ,Jeste li sigurni da zelite promijeniti vrstu obrasca?“.

Jeste li sigumni da Zelite promijeniti vrstu obrasca?

Daj Ne

Slika 167. Poruka za promjenu vrste obrasca

Odabirom opcije Da javlja se poruka ,Zadan je zahtjev za kreiranje izvjeS¢a prema zadanim
kriterijima. IzvjeSc¢e Ce biti kreirano kroz nekoliko trenutaka.” koju je potrebno potvrditi odabirom
opcije OK.

4. Nakon odabira opcije Pretrazi izvjestaje pojavljuje se obrazac JOPPD Vrste 3.

Kriteriji pretrazivanja
Institucija: [ " v ]

Tip obrasca:l v ]

Razdobl)'e:l 1 v I [ 2016 v I Generiraj izviestaj ‘ I PretraZi zviestaje I

Rezultat pretrazivanja

Obrazac JOPPD Datum 02.05.2016 - Vrsta 3 - Oznaka 16123 - Rbr. obrac. 1 - Br.zap. 5 - Kreiran 02.05.2016 15:14 01. mjesec 2016. I

Slika 168. Pretraga JOPPD obrasca Vrste 3
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7.2.10.1.2. Preuzimanje JOPPD obrasca u XML formatu iz aplikacije COP

Generirani JOPPD obrazac preuzima se na nacin da se najprije odabere razdoblje obracuna,
a zatim opcija Pretrazi izvjeStaje. Potom je potrebno oznaciti JOPPD obrazac koji se
preuzima te odabrati opciju Pregled.

Institucija: | 42552392522 - 41185 - INSTITUCDA 1 |
Tip obrasca: | Obrazac JOPPD 2
v Generiraj zvjesta) I PretraZi zviestaje

Razdoblje:| 1 v || 2016

eZulta pretraziva r

Obrazac JOPPD Datum 02.05.2016 - Vrsta 3 - Oznaka 16123 - Rbr. obrac. 1 - Br.zap. 5 - Kreiran 02.05.2016 15:14 01. mjesec 2016.

I Pregled I

Brisanje I

Slika 169. Pretrazivanje izvjeStaja — JOPPD obrasca

Nakon toga potrebno je odabrati opciju Preuzmi datoteku.

H

Datum izvjedca:[02.05.2016 | = Prvi redni broj stavke na stranici B: 101
1. Oznaka izvjoiéaz‘ 16123| 1V.1. Broj osoba za koje se podnosi izvjesca: 5
I1. Vrsta izvjesca:| 3 - dopunski obrazac - | 1V.2. Broj redaka na popisu pojedinaénih obracuna sa stranice B: 6

111.1. Podnositelj izvjesca
Naziv/ime i prezime:| INSTITUCDIA 1
Adresa:|Gospi¢, ULICA BANA IVANA KARLOVICA 16
Adresa elektronicke poste: |ime1prezimel @zmail com
01B:[ 42552392522 |
Oznaka POdﬂOSiulii:I 1 - Pravna osoba v ]
Preuzmi stranicu A | Preuzmi stranicu B | l Preuzmi datoteku I Preuzmi sumarmnu stranicu B I

Slika 170. Preuzimanje JOPPD obrasca - datoteke
Ukoliko se koristi web preglednik Google Chrome u donjem lijevom dijelu ekrana pojavljuje

se XML datoteka. Za preuzetu datoteku na strelici treba odabrati opciju "Show in folder"
("Prikazi u mapi").

Open

Always open files of this type

Show in folder

\ Verzija: ]

[E Obrazac_JOPPD-647...xml ﬁ

Slika 171. Odabir opcije Show in folder

Datoteka se prikazuje u mapi u kojoj je spremljena i moze se kopirati bilo gdje na ra¢unalo ili
USB memoriju (USB stick).
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7.2.10.2. Potvrda o isplacenom primitku, dohotku, uplacenom doprinosu i porezu na dohodak

Potvrda o ispla¢enom primitku, dohotku, uplaéenom doprinosu i porezu na dohodak generira se
u modulu DRUGI DOHODAK - OBRACUN podmodulu Obrasci. U polju Tip obrasca potrebno
je odabrati Potvrda o isplacenom primitku, dohotku, uplacenom doprinosu i porezu na dohodak
te odabrati opciju Potvrdi.

Institucija: | INSTITUCDIA 1 v
Tip obrascali Potvrda o isplacenom primitku, dohotku, uplacenom doprinosu i porezu na dohodak V‘

Potvrdi

Slika 172. Odabir potvrde o isplaéenom primitku, dohotku, uplac¢enom doprinosu i porezu na dohodak

Nakon toga je potrebno odabrati godinu i kriterij za dohvat za primatelje za koje se pretrazuje ili
generira potvrda te odabrati opciju Dohvat.

Institucija: | INSTITUCDIA 1 v

Ispis za godinu: 2016 ¥

—— - -
‘e Dohvat svih primatelja drugog dohotka
Kriterij dohvata: | . ' Dohvat odabranih primatelja drugog dohotka

. Dohvat za jednog primatelja drugog dohotka

G==]

Odabenl Uredll Brii I BriSi sve |

Slika 173. Odabir kriterija za dohvat podataka

Ukoliko prethodno nema generiranih potvrda, sustav javlja poruku "Nema podataka!" koju je
potrebno potvrditi odabirom opcije OK.

Nema podataka!

Slika 174. Poruka kada nema prethodno generiranih potvrda
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Odabirom opcije Generiraj potvrde, javlja se poruka o uspjeSnosti generiranja obrazaca za X
primatelja.

Uspjesno je zavrSeno generiranje obrazaca. Broj generiranin obrazaca je 1!

K]

Slika 175. Generiranje godisnjih potvrda o isplacenom primitku, dohotku, uplacenom doprinosu i porezu na
dohodak

Odabirom opcije OK, prikazuju se generirane godiSnje potvrde koje je mogucée pregledavati,
uredivati i/ili brisati.

Institucija: | 1NSTITUCIIA 1 v]

Ispis za godinu:

Dohvat svih primatelja drugog dohotka

Kriteri) dohvata: Dohvat odabranih primatelja drugog dohotka
Dohvat za jednog primatelja drugog dohotka

PrefraZivanje I Generiraj potvrde | Preuzmi sve |

1 PRIMATELJ, 56958541255 2024 Potvrda o isplad primitku, dopri i porezu

Odaberi | uUredi | Brisi | Brisisve |

Slika 176. Generirane godisnje potvrde o isplac¢enom primitku, dohotku, uplaéenom doprinosu i porezu na
dohodak

Svaku potvrdu o isplacenom primitku, dohotku, uplaéenom doprinosu i porezu na dohodak
moguce je pregledati na nacin da se pozicionira na odabranog primatelja i odabere opcija
Odaberi.
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Institudja:It'.:':‘,"::.: 1 "'l

Ispis za godinu: | 2024

Kriterij dohvata: Dohvat odabranih primatelja dr

PretraZivanje | Generiraj potvrde I Preuzmi sve I

T —

1 PRIMATELJ, 56958541255 2024 Potvrda o ispladenom primitku, dohotku, doprinosu i porezu

[Odaveri | uredi | Brisi | Brisisve |

Slika 177. Odabir godiSnje potvrde o isplaéenom primitku, dohotku, uplaéenom doprinosu i porezu na
dohodak

Nakon toga otvara se godi$nja potvrda o isplacenom primitku, dohotku, uplaéenom doprinosu i
porezu na dohodak u PDF formatu.

Pregled izvied¢a
Obrazac POTVRDA
NAZIVAME | PREZIME ISPLATITELJA  INSTITUCUA 1 IME | PREZIME POREZNOG OBVEZNIKA PRIMATELJ 1
ADRESA ISPLATITELJA CIRIL METODOVA 14 A, Split ADRESA POREZNOG OBVEZNIKA adamovecka 2 Adamovec
o’ 60945415147 o’. 56958541255
-+

POTVRDA O ISPLACENOM PRIMITKU, DOHOTKU, UPLACENOM DOPRINOSU | POREZU NA DOHODAK U 2024, GODINI

- iznosi u eurima | centima -

RADEE VAL znos | coataku | mvos  Jutabenos NOPLATE | 1znos NETO
i =t PRIMITAK PO OSNOVI PRIMITKA | PRIMITKU | 1ZDATKA |DOPRINOSA| POHOPAK hoprinosa UP}'SRCSE‘SG ISPLATA
1Z PRIMITKA POREZA
1 2 3 4 5 6 7 8 (4-6-7) 9 10 11
1 | 29.01.2024 05t nenavedeni primici od kojih sg 200,00 0.00% 0,00 20,00 180,00| 29.01.2024 42,48 137,52
2 | 31012024 |°“":' nenavedeni primici od kojin s 200,00 0,00% 0,00 20,00 180,00| 31.01.2024 4248 13752
UKUPNO 400,00 0,00 40,00 360,00 84,96 275,04

NADNEVAK 29.01.2024

POTPIS ISPLATITELJA

Slika 178. Potvrda o isplaéenom primitku, dohotku, uplacenom doprinosu i porezu na dohodak

Osim pregledavanja, potvrdu o isplacenom primitku, dohotku, uplaéenom doprinosu i porezu na
dohodak moguce je azurirati opcijom Uredi. Nakon odabira opcije Uredi javlja se poruka
,Odabrali ste radnju za azuriranje podataka na izvjestaju! Jeste li sigurni da zelite azurirati
podatke na izvjestaju?“ te ako se potvrdno odgovori na poruku, moguce je mijenjati podatke na
izvjeStaju.
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1 29.01.2024 Ostali nenavedeni primic. 200.00 0.00 0.00 20,00 180,00 29.01.2024 4248 137.52
2 31.01.2024 Ostali nenavedeni primic. .. 200.00 0.00 0,00 20.00 180,00 31.01.2024 4248 137,52
Umetni redak iznad | Umetniredakispod | Ukioni redak |
Potvrdi
Slika 179. Azuriranje godiSnje potvrde o isplaéenom primitku, dohotku, uplaéenom doprinosu i porezu na
dohodak

Moguce je dodavati redak iznad opcijom Umetni redak iznad, dodavati redak ispod opcijom
Umetni redak ispod i/ili brisati redak opcijom Ukloni redak. Nakon svih izmjena promijene je
potrebno spremiti opcijom Potvrdi. Nakon potvrde javlja se poruka ,Podaci na obrascu su
azurirani. Mozete preuzeti obrazac s novim podacima!“ te je nakon odabira opcije OK moguce
preuzeti azuriranu potvrdu opcijom Odaberi.

GodiSnju potvrdu je moguée obrisati za odabranog primatelja odabirom opcije Brisi ili za sve
primatelje odabirom opcije BriSi sve.

T T T DT CTE 2T a0 T E————

Institucija: | INSTITUCTIA 1 v]
e 2 g (2020 ]

Dohvat svih pnmatelja drugog dohotka
Kriterij dohvata: Dohvat odabranih primatelja drugog dohotka

Dohvat za jednog primatelja drugog dohotka

PretraZivanje I Generiraj potvrde | Preuzmi sve |

1 PRIMATELJ, 56958541255 2024 Potvrda o ispladenom primitku, dohotku, doprinosu i porezu

oseen | wres [ ] [Bmme]|

Slika 180. Brisanje godisnjih potvrda o isplaéenom primitku, dohotku, uplaéenom doprinosu i porezu na
dohodak
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8.3. DRUGI DOHODAK - ISPISI

Modul DRUGI DOHODAK - OBRACUN sadrzi 3 podmodula.

DRUGI DOHODAK - ISPISI
Racuni
Ugovori

Ispis obracuna drugeg dohotka za
razdoblje

J

Slika 181. Sadrzaj modula DRUGI DOHODAK - ISPISI

8.3.1. Racuni

U modulu DRUGI DOHODAK - ISPISI podmodulu Raduni moguce je ispisati raCune primatelja
drugog dohotka.

Racune je moguce ispisati prema kriteriju Primatelji drugog dohotka i/ili kriteriju Banka.

DRUGI DOHODAK - ' Ispis racuna primatelja drugog dohotka
PRIMATELJI Institucija: | INSTITUCDIA 1 v|
DRUGI DOHODAK - . . .
OBRACUN Kriterij pretrage: e Primatelji drugog dohotka Banka
DRUGI DOHODAK - ISPISI Banka: | v

RACUNI Ispis na datum: r?

Ugovori

Kreiraj PDF ispis | KreirajCSVispis |

Slika 182. Ispis ra¢una primatelja prema kriteriju Primatelji drugog dohotka

Ukoliko se odabere kriterij pretrage Banka, moguce je u padaju¢em izborniku polja Banka
odabrati banku za koju se Zele ispisati racuni primatelja.

DRUGI DOHODAK - Ispis racuna primatelja drugog dohotka
S Institucija: [ INSTITUCDIA 1 v
DRUGI DOHODAK - o ; -
OBRACUN Kriterij pretrage: Primatelji drugog dohotka
DRUGI DOHODAK - ISPISI Banka: v

RACUNI Ispis na datum: | ADDIKO BANK D.D.

Ugovori BANCO POPOLARE CROATIA

Kreiraj PDF ispis BANKA KOVANICA D.D. VARAZDIN

BANKA SPLITSKO-DALMATIN. D.D. SPLIT
BKS BANK D.D.

Slika 183. Ispis racuna primatelja prema kriteriju Banka

U polju Ispis na datum inicijalno je upisan tekuéi datum, ali ga je moguce promijeniti upisivanjem
odgovarajuc¢eg datuma ili odabirom iz kalendara.

Racune primatelja drugog dohotka mogucée je ispisati u PDF i/ili CSV formatu.
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Ispis racuna primatelja drugog dohotka

Institucija: | INSTITUCDIA 1 v |
Kriterij pretrage: Primatelji drugog dohotka e Banka
Banka: | ZAGREBACKA BANKA D.D. v

. =
Ispis na datum: (21.04.2017 #

| kreirajPDFispis ||  KreirajCSVispis |

Slika 184. Opcije za ispis racuna primatelja drugog dohotka

Odabirom opcije Kreiraj PDF ispis u novom prozoru otvara se ispis racuna primatelja s
ikonama za spremanje, ispis i sl.

Pregled izvjed¢a
= reporter 1 /71 ¥ =
o
wun’-:’x HRVATSE
REGESTAR ZAPOGLENIN U JAVNCM S2XTORY
INSTITUCIJA 1
OIB: 60945415147
CIRIL METODOVA 14 A, 21000 Spiit Ostum i wipme: 26,04 2020, 1316
ISPIS PRIMATELJA DRUGOG DOHOTKA | RACUNA
Ispis na datum: 26.04.2023
Kriterij pretrage: banke Banka: ZAGREBACKA BANKA D.D.
Ispis bez razrade po ustrojstvenim jedinicama
Potetak Datum
Prezime i ime I o. I Naziv banke Broj ratuna IT.p ratuna Valu(al primjene gatenja Nacin isplate
1 PRIMATEL) 56058541255  ZASREBACKABANKA 1 i0603600003102023256 20 EUR  01.012023 88 True opciia

—
o T R R R R

Slika 185. Ispis ra¢una primatelja u PDF formatu prema kriteriju Banka
8.3.2. Ugovori
Ugovore primatelja drugog dohotka moguce je ispisati prema dva kriterija:

- Ispis iz evidencije ugovora primatelja
- Ispis podataka o ugovorima primatelja iz obracuna.
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DRUGI DOHODAK - Ispis ugovora primatelja drugog dohotka

PRIMATELJI Institucija: | INSTITUCDIA 1 v |
DRUGI DOHODAK -

OBRACUN le Ispis iz evidencije ugovora primatelja

DRUGI DOHODAK - ISPISI Ispis podataka o ugovorima primatelja iz obraéuna

Racuni Ispis za razdoblje: I 3 v H 2017 v Ido: I 3 v ” 2017 v
I UGOVORI I
Kreiraj PDF ispis | Kreiraj CSVispis |

Slika 186. Kriteriji za ispis ugovora primatelja drugog dohotka

Ispis ugovora primatelja drugog dohotka moguce je napraviti za odredeno razdoblje odabirom
razdoblja za koje se Zele prikazati podaci u dijelu Ispis za razdoblje.

Ukoliko se odabere kriterij Ispis iz evidencije ugovora primatelja, ispisuju se podaci o ugovorima
primatelja koji su evidentirani u modulu DRUGI DOHODAK — PRIMATELJI podmodulu Ugovori
primatelja.

Pregled izvjesca

|4
[}

reporter 172 (¢

e
VLADA REPUBLIKE HRVATSE
REGISTAR ZAPOSLENI U JAVNOM SEXTORU
INSTITUCIJA 1
OIB: 42552392522

ULICA BANA IVANA KARLOVICA 16, 53000 Gospi¢

ISPIS IZ EVIDENCIJE UGOVORA ZA RAZDOBLJE od 01.01.2017. do 31.03.2017.
Kriterij pretrage: ispis iz evidencija ugovora drugog dohotka

Datum | vrjeme: 21.04.2017. u 08:49

Ispis bez razrade po ustrojstvenim jedinicama

1 rimici od a“‘°.ss:m naknada :splaeemh prema posebnom zakonu Kojim se | Osnova za obraéun I 1znos I Datum ugovora |Damm pvestankal
1 PRIMATELJ, 12124545457 bruto 10.000,00  01.01.2015
| Broj primatelja: 1 Broj ugovora: 1 Ukupno: 10.000.00 |
2 rimi(_:‘ Po os_nov_i nak_nada za ispomceno umjetniCko djelo osobama koje I Osnova za obratun ] Iznos | Datum ugovora |Dalum pteslankal
5 PRIMATELJ, 21997452648 bruto 10.000,00  01.01.2015
|Broj primatelja: 1 Broj ugovora: 1 Ukupno: 10.000.00 ]
ar
rimici po osnovi p i ih dij i novi jetnika i
3 rtasa koji su osigurani po toj osnovi i doprinose za obvezna osiguranja Osnova za obratun Iznos Datum ugovora |Datum prestanka
Caju prema rj ju
2 PRIMATELJ, 95004678735 bruto 5.00000 01.02.2015 ar
4 PRIMATELJ, 82141801940 ukupno 5.000,00  01.01.2014
[Broj pri lja: 2 Broj ugovora: 2 Ukupno: 10.000.00

S tvort
Slika 187. Ispis ugovora primatelja iz evidencije ugovora u PDF formatu

Ukoliko se odabere kriterij Ispis podataka o ugovorima primatelja iz obraCuna, ispisuju se
ugovori s podacima iz obracuna odabranog razdoblja u kojima je zavrSen proces isplate.

Ugovore primatelja drugog dohotka moguce ga je ispisati u PDF i/ili CSV formatu. Odabirom
opcije Kreiraj PDF ispis u novom prozoru otvara se ispis racuna primatelja s ikonama za
spremanije, ispis i sl.
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Pregled izvjeSca
reporter
g
]
kuun.:un HRVATSKE
REGISTAR ZAPOSLENIM U JAVNOM SEXTORU
INSTITUCJA 1
OIB: 42552392522
ULICA BANA IVANA KARLOVICA 16. 53000 Gospi¢
ISPIS I1Z EVIDENCIJE UGOVORA ZA RAZDOBLJE od 01.01.2016. do 31.01.2016. TSN u R
Kriterij pretrage:  ispis podataka o ugovori imatelja iz
Ispis bez razrade po ustrojstvenim jedinicama
1 nma od i. v ih prema 25000 Ko 88 I Osnova za obraéun I Iznos I Datum ugovora |Datun preslankal
1 PRIMATELJ, 12124545457 bruto 10.000,00  01.01.2015
[Broj primatelja: 1 Broj ugovora: 1 Ukupno: 10.000.00 |
2 nma PO °s."°v.i nalgnada - ispomceno umjetnicko djelo osobama koje I Osnova za obratun I Iznos I Datum ugovora IDatu'n pmstankal
5 PRIMATELJ, 21997452648 bruto 10.000,00  01.01.2015
[Broj primatelja: 1 Broj ugovora: 1 Ukupno: 10.000.00 _]
ar
imici po osnovi naknada prof ih dij i novinara, umjetnika i
3 rtasa koji su osigurani po toj osnovi i doprinose za obvezna osiguranja Osnova za obratun Iznos Datum ugovora |Datum prestanka
u prema u _
* 2 PRIMATELJ, 95004678735 bruto 500000 01.02.2015 ar
4 PRIMATELJ, 82141801940 ukupno 5.000,00  01.01.2014
| Broj primatelja: 2 Broj ugovora: 2 Ukupno: 10.000,00 R |
-

Slika 188. Ispis ugovora primatelja iz obraéuna u PDF formatu

Odabirom Kreiraj CSV ispis u novom prozoru otvara se ispis racuna primatelja u tablicCnom
prikazu u kojem je moguce dodatno filtrirati podatke.

A 8 c ) 3 F | G ] H 1 J K L ™ N
1 INSTITUCUA1
2 01B: 42552392522
3 ULICA BANA IVANA KARLOVICA 16, 53000 Gospic
4 ISPIS 1Z EVIDENCIJE UGOVORA ZA RAZDOBUI  Datum i vrijeme: 21.04.2017. u 09:55

5 Ispis bez razrade po ustrojstvenim jedinicama

6 Kriterij pretrage: ispis podataka o ugovorima

7 Prezimeiime  OIB Broj ugov«Opis ugovora Vrsta primitka Osnovazaobratun 1znos  Broj rata za isplatu Raéun za isplatu Datum ugovora Datum prestank:
8 1PRIMATEU 12124545457 11111-1  11111-1 Primici od autorskih naknada isplacenih prema posebnor bruto 10.000,00 1 HR7923600001214545454 1.1.2015

9 d 2 PRIMATEU 95004678735 22222-2  22222-2 Primici po osnovi djelatnosti sportskih sudaca i delegata neto 15.000,00 1 HR5125000093178978978 1.1.2015

10 hel 2 PRIMATEU 95004678735 22222-1  22222-1 Primici po osnovi naknada profesionalnih djelatnosti novi bruto 5.000,00 1 HR5125000093178978978 1.2.2015

1 3 PRIMATEL 17817659100 33333 33333 Primici po osnovi djelatnosti trgovackih putnika, agenta, éneto 6.000,00 1 HR2923400093132132132 1.6.2013

12 4 PRIMATEU 82141801940 S 44444 Primici po osnovi naknada profesionalnih djelatnosti novi ukupno 5.000,00 1 HR2723600003101033333 1.1.2014

13 5 PRIMATEU 21997452648 55555 55555 Primici po osnovi naknada za isporuéeno umjetnicko djelcbruto 10.000,00 1 HR7123600003155552555 1.1.2015

14 Ispisao: KORISNIKCOP 61

Slika 189. Ispis ugovora primatelja iz obracuna u CSV formatu
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8.3.3. Ispis obracuna drugog dohotka za razdoblje

U podmodulu Ispis obracduna drugog dohotka za razdoblje moguce je kreirati istoimeni
izvjesta;.

Navedeni ispis prikazuje sve primitke po osnovi drugog dohotka na razini institucije po
primateljima, za odredeno razdoblje.

Ispis obracuna drugog dohotka za razdoblje

Institucija: [ v]
Ispis za razdoblje: [ v H v ] do: { v H v]
Kreiraj PDF ispis } Kreiraj XLS ispis ‘

Slika 190. Kriterij odabira za ispis obracduna drugog dohotka za razdoblje

Potrebno je odabrati Zeljeno razdoblje obraduna te nakon toga kreiranje ispisa u PDF ili XLS
formatu.

Generiranje i ispisivanje izvjestaja Ispis obracuna drugog dohotka za razdoblje moguce je u
statusu obracuna najmanje 225 — Obracun privremeno zaklju¢an.

8.4. PORUKE

Ovisno o potrebi, korisnici primaju poruke u kojima se obavjestavaju o izmjenama u aplikaciji ili
drugim vaznim informacijama o radu aplikacije. Nove poruke se pojavljuju prilikom ulaska u
aplikaciju. Nakon $to se poruka procita, zatvara se odabirom opcije Oznaci procitano.

Sve poruke se spremaju u podmodulu Pregled poruka. Odabirom ovog podmodula dobije se
popis svih ranije primljenih poruka.

DRUGI DOHODAK -

PRIMATELJI

DRUGI DOHODAK -
OBRACUN

PORUKE
Pregled poruka

PRAVNI AKTI J

Slika 191. Sadrzaj modula PORUKE

Poruku koja se zeli procitati treba oznaciti i odabrati opciju Odaberi
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o rada _06.03.2015 _06.03.2015
Obavijest o prekidu rada 05.03.2015 05.03.2015
Zavrsilo je izvrs jje obrade za provj isp ih naloga placa, naru¢ene 04.03.2015 u 14:15:22. 04.03.2015 09.03.2015
Obavijest o prekidu rada aplikacij 27.02.2015 27.02.2015
Obavijest 06.02.2015 06.02.2015
Obavijest o prekidu rada aplikacij 05.02.2015 05.02.2015
Obavijest o prekidu rada aplikacije 05.02.2015 05.02.2015
Obavijest o prekidu rada aplikacije 04.02.2015 04.02.2015
Obavijest 02.02.2015 02.02.2015
Obavijest o kratkom prekidu rada aplkacie 28.01.2015 28.01.2015
Obavijest 26.01.2015 26.01.2015
Obavijest o kratkom prekidu rada 21.01.2015 21.01.2015
Obavijest 19.01.2015 19.01.2015
Obavijest 16.01.2015 18.01.2015
Obavijest o prekidu rada aplikacije 08.01.2015 08.01.2015
Obavijest o prekidu rada 07.01.2015 07.01.2015
Obavijest o prekidu rada 06.01.2015 06.01.2015
Obavijest o prekidu rada 05.01.2015 05.01.2015
Obavijest o prekidu rada 02.01.2015 02.01.2015
Obavijest 02.01.2015 02.01.2015

|‘
3 |

Odaberi

Slika 192. Pregled svih poruka

nakon ¢ega se dobije naslov i tekst poruke.

Naslov poruke:

Blw|w|s|x|x |=|=|3|=|=|=|=|=|m|a|<|T|
|Pozadina '| |Boja slova '| |Font '|

Obavijest o prekidu rada

Tekst poruke:

Bl|u|s|x|x|E|%|a|=|=|=|=|=|m|a|lc|T|
|Pozadina 'l IBoja slova 'I |Font 'l

Postovani korisnici.

dana 6.3.2015.g. u vremenu od 16:00 do 16:30 sati do¢i ¢e do kraéeg
prekida rada aplikacije.

Zahvaljujemo na razumijevanju!

Datum pocetka vaZenja: [06.03.2015 __|'%
Datum kraja vaZzenja: [06.03.2015 |E=

Slika 193. Tekst poruke

Osim zaprimanja obavijesti o radu aplikacije, u podmodulu Pregled poruka moguce je preuzeti
i izvje$¢a Cija je obrada prebacena u batch zbog velikog obujma podataka.
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Za preuzimanje izvjeS¢a potrebno je oznaciti redak u popisu poruka, odabrati opciju Odaberi

Kreiran je ispis p u CSV f zadan na dan 14.05.2015. 14.05.2015 16.05.2015
Obavijest o prekidu rada aplikacije 12.05.2015 12.05.2015
Obavijest 11.05.2015 11.05.2015
Obavijest o prekidu rada 08.05.2015 08.05.2015
Obavijest 05.05.2015 05.05.2015
Obavijest o prekidu rada aplikacije 04.05.2015 04.05.2015
Kreiran je ispis prava iz ku za dj; i g osiguranja u PDF formatu zadan ... 30.04.2015 02.05.2015
Kreiran je ispis prava iz ku za dj izd g osiguranja u PDF formatu zadan ... 30.04.2015 02.05.2015
Kreiran je ispis posebnih statusa u CSV formatu zadan na dan 27.04.2015. 27.04.2015 29.04.2015
Obavijest 24042015 24.04.2015
Obavijest o kratkom prekidu rada 20.04.2015 20.04.2015
Obavijest o prekidu rada aplikacije 02.04.2015 02.04.2015
Obavijest 30.03.2015 30.03.2015
Obavijest o prekidu rada 06.03.2015 06.03.2015
Obavijest o prekidu rada 05.03.2015 05.03.2015
Zavrsilo je izvrSavanje obrade za provjeru neispravnih naloga placa, naru¢ene 04.03.2015 u 14:15:22. 04.03.2015 09.03.2015
Obavijest o prekidu rada aplikacije 27.02.2015 27.02.2015
Obavijest 06.02.2015 06.02.2015
Obavijest o prekidu rada aplikacije 05.02.2015 05.02.2015
Obavijest o prekidu rada aplikacije 05.02.2015 05.02.2015

Slika 194. Odabir izvjeSc¢a iz popisa poruka

te odabrati opciju Preuzmi izvjesce.
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Naslov poruke: = - - .
DS |(%|x|E|® (|| 3 |=(=|=|w|4|l<|T
[Pomdmn '] [ Boja slova '] [ Font ']
| Kreiran je ispis podataka 1z evidencije obustava u CSV formatu zadan na
dan 14.05.2015.
Tekst poruke:

Datum pocetka vaZenja:
Dsm e vt 16052075

AE AE BF BF = 1= 114

Veliéina v

Il lis | x| x

[ Boja slova v ] [ Font v ]

[ Pozadina v ]

| Kreiranje je zadao korisnik KORISNIK INSTITUCIJE 1Poéetak 1zvriavanja
pozadinske obrade bio je 14.05.2015 u 13:37:40, a zavrietak 14.05.2015 u
13:39:02.

~
-

~
-

I Preuzmi zvjesce .I

IspiSi poruku I

Slika 195. Preuzimanje izvjeS¢a

Odabirom opcije Preuzmi izvjesée otvara se kreirani ispis podataka.

Registar ziDatum i vrijeme: 13.04.2015. u 12:12

© O NGV e WD
g

=
e

Grupe institucija

DRZAVNA TLJELA IZV TIELA DR
DRZAVNA TIJELA IZV TIELA DR
DRZAVNA TIJELA 1ZV TIJELA DR
DRZAVNA TIJELA 1ZV TIJELA DR
DRZAVNA TIJELA 1ZV TIJELA DR
DRZAVNA TIJELA IZV TUELA DR
DRZAVNA TIJELA IZV TUELA DR
DRZAVNA TLIELA IZV TUELA DR
DRZAVNA TLJELA IZV TUELA DR
DRZAVNA TLJELA IZV TUELA DR

1ZVJESCE O BROJU ZAPOSLENIKA F

Broj instit 710
Ukupan br 6030
Ukupanbr 123225
Ukupanbr 129255
Brojosob: 129151

Uneseni uvjeti pretraZivanja
Izvjesce 0 13.04.2015.

Prezime Radno mjesto

PREZIME €RADNO MJESTO 2

PREZIME 1RADNO MJESTO 4

PREZIME SRADNO MJESTO 13

PREZIME 2RADNO MJESTO 9

PREZIME ZRADNO MJESTO 4

PREZIME 7RADNO MJESTO 5

PREZIME SRADNO MJESTO 2

PREZIME 1RADNO MJESTO 7

PREZIME 4RADNO MJESTO 11

PREZIME ERADNO MJESTO 1

Instituciie O1B Ime
1,9e+10 IME6
8,86E+10 IME 10
9,26E+10 IME 5
8,87e+10 IME 3
9,75E+10 IME 2
6,28E+10 IME 7
3,21E+10 IME9
2,56E+10 IME 1
8,75E+10 IME4
2,58E+10 IME 8

Slika 196. IzvjeSée preuzeto iz podmodula Poruke

v

Poruku je moguce ispisati u PDF formatu odabirom opcije IspiSi poruku.
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8.5. PRAVNI AKTI

Pravni akti su popis zakona, akata, zakonske regulative i regulative unutar institucije te je svaki

definiran parametrima kojim

Preduvjet za to¢an izraCun drugog dohotka je da su parametri pravnih akata uneseni sa svojim

DRUGI DOHODAK -

PRIMATELJI |
DRUGI DOHODAK -

OBRACUN |
PORUKE )
PRAVNI AKTI

Pregled pravnih akata i parametara
po institucijama

’

Slika 197. Sadrzaj modula PRAVNI AKTI

a se odreduju vrijednosti.

vrijednostima pod pripadajuée akte i povezani s institucijom na koju se odnose.

Unutar podmodula Pregled pravnih akata i parametara po institucijama odabirom opcije
Dohvati akte i parametre aplikacija dohvaca sve vazeée pravne akte i pripadajuée parametre

koji se primjenjuju na instituciju na odabrani datum.

o
s

e
"

VLADA REPUBLIKE HRVATSKE

REGISTAR ZAPOSLENIH U JAVNOM SEXTORU

DRUGI DOHODAK -
PRIMATELJI
DRUGI DOHODAK -
OBRACUN

PORUKE

Odabir institucije
Institucija:

Datum vaZenja parametra:

[nsTruca 1

+ Pravni akti | parametri
PRAVNI AKTI

Vrijednost Interval od

Interval do Datum od

"Datum do

PREGLED PRAVNIH AKATA T
PARAMETARA PO
INSTITUCDAMA

@ Zakon o porezu na d

iohodak-ZOP

Slika 198. Pregled pravnih akata i parametara

Odabirom oznake “+“ pored pravnog akta otvara se popis svih parametara koji se odnose na taj
pravni akt sa prikazanim vrijednostima, intervalima (ukoliko se radi o intervalnom parametru) i
datumu od kada do kada vrijedi parametar.

Odabir institucije
Institucija:| INSTITUCDIA 1

Datum vazenja parametra:[01.01.2016 &
.

Slika 199. Popis parametara odabranog pravnog akta

Vrijednost Interval od Interval do Datum od "Datum do
() Popis akata i parametara
[E]orugi dohodak-DRUGI_DOHODAK
Doprinos iz primitka drugog dohotka - 1. stup-DOP_I1Z_DD_I 0,15000 01.01.2010 31.12.9999
Doprinos iz primitka drugog dohotka - I1. stup-DOP_IZ_DD_II 0,05000 01.01.2010 31.12.9999
Dop mitka drugog dohotka - nije obveznik II. stupa-DOP_IZ_DD_SAMO_I 0,20000 01.01.2010 31.12.9999
Dopri osiguranje za dru; _NA_DD_ZDR 0,15000 01.01.2010 31.12.9999
N itka kod drugog dohotka-NEOPOREZIVO_DD 0,25000 01.01.2010 31.12.9999
P: drugog dohotka-PAUSALNI_TROSAK_DD 0,30000 01.01.2010 31.12.9999
[ 2a drugi dohodak - za obveznike PDV-2-PDV_DD 0,25000 01.01.2010 31.12.9999
or rugi dohodak-POREZ_NA_DRUGI_DOH 0,25000 01.01.2010 31.12.9999
® Kolektivni ugovor za znanost i visoko obrazovanje-KOL_UGO_ZNA_VIS
® Osnovic: izraéun place-OSNOVICA
@ Ovrini zakon-OVRSNI_ZAKON
® Zakon o doprinosima - nedovoljno zaposlenih osoba s invaliditetom-20D_2
@ Zakon o porezu na dohodak-ZOP

Azuriranje parametara u modulu PRAVNI AKTI kojima se odreduju vrijednosti odraduje FINA

sukladno promjeni zakona i

pravne regulative.
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