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Na temelju ¢lanka 13. Zakona o Financijskoj agenciji (,Narodne novine*, broj 117/01, 60/04 i
42/05), Nadzorni odbor Financijske agencije, na 47. sjednici odrzanoj dana 14. veljace 2013.
godine, donio je

POSLOVNIK
o radu Uprave Financijske agencije

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim se Poslovnikom ureduju nacin rada i odlu€ivanja Uprave Financijske agencije (u
daljnjem tekstu: Uprava) te druga pitanja vazna za rad Uprave.

(2) Odredbe Poslovnika obvezuju Upravu, te se na odgovarajuéi nagin primjenjuju i na druge
osobe koje sudjeluju u radu Uprave ili su nazo¢ne sjednicama Uprave.

(3) Rijeci i pojmovni sklopovi koji imaju rodno znacenje, a koji se koriste u muskom rodu,
odnose se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 2.

(1) Uprava vodi poslove Financijske agencije (u daljnjem tekstu: Fina) na temelju Zakona o
Financijskoj agenciji, Statuta Financijske agencije i ovog Poslovnika.

(2) Uprava je sastavljena od predsjednika Uprave i ¢lanova Uprave zaduZenih za pojedino
podrucje poslovanja. Uprava je obvezna, u roku od 15 dana od stupanja na snagu ovoga
Poslovnika, donijeti posebnu odluku u kojoj ¢e odrediti za koje je podru¢je rada nadlezan
predsjednik Uprave i svaki od ¢lanova Uprave te ju je obvezna, odmah nakon njezinog
dono3enja, dostaviti Nadzornom odboru Fine.

(3) Za potrebe ovog Poslovnika, pod rije€ima: ,Elanovi Uprave® podrazumijevaju se i
predsjednik Uprave i ¢lanovi Uprave, osim ako predsjednik Uprave nije posebno naznacen.

(4) Uprava u svom radu donosi odluke, zakljuCke i druge akte.

PREDSJEDNIK UPRAVE
Clanak 3.

Predsjednik Uprave organizira rad i rukovodi radom Uprave, a osobito:

- brine o funkcioniranju, koordinaciji i radu organizacijskih dijelova za &iji je rad
zaduZen te o suradniji s drugim organizacijskim dijelovima ili jedinicama Fine;

- brine o dobrom i funkcionalnom radu Uprave;

- brine o pripremi sjednica;

- saziva sjednice i rukovodi njihovih radom;

- utvrduje postojanje kvoruma;

- predlaze dnevni red sjednice;

- utvrduje i proglasava rezultate glasovanja;

- potpisuje akte koje donosi Uprava;

- obavlja i druge poslove od interesa za Finu.
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CLANOVI UPRAVE
Clanak 4.

Clanovi Uprave, u okviru svojih ovlastenja i odgovornosti, obavljaju osobito sljedeée poslove:

- brinu o funkcioniranju, koordinaciji i radu organizacijskih dijelova za €iji su rad
zaduzZeni te o suradniji s drugim organizacijskim dijelovima ili jedinicama Fine;

- sudjeluju u radu sjednica;

- sazivaju sjednice u slucaju sprijecenosti predsjednika Uprave i u sluc¢aju iz ¢lanka 6.
stavka 3. ovoga Poslovnika;

- predsjedavaju sjednicama u slu¢ajevima utvrdenim ovim Poslovnikom;

- predlazu izmjene, odnosno dopune dnevnog reda, kao i prijedloge odluka;

- daju prijedloge za dono$enje odluka bez odrzavanja sjednice;

- potpisuju akte iz podrudja rada za koje su nadlezni;

- nadziru, odnosno kontroliraju provedbu donesenih odluka iz podrudja rada za koje
su nadlezni;

- daju smjernice za razvijanje podrucja rada za koje su nadlezni;

- obavljaju druge poslove od interesa za Finu.

NACIN RADA | ODLUCIVANJA UPRAVE
Sjednice Uprave
Clanak 5.
(1) Uprava u vodeniju poslova Fine, u pravilu, odlu¢uje na sjednicama.
(2) Sjednice Uprave, u pravilu, odrZzavaju se jednom tjedno, a po potrebi i CeSce.
Nacin sazivanja i rada sjednica Uprave
Clanak 6.

(1) Sjednice Uprave saziva predsjednik Uprave, a u slu¢aju njegove sprijeCenosti €lan
Uprave kojega odredi predsjednik Uprave.

(2) Svaki ¢lan Uprave mozZe zatraZiti, uz navodenje razloga i obrazloZenje, da predsjednik
Uprave sazove izvanrednu sjednicu Uprave.

(3) U slu¢aju da predsjednik Uprave ne sazove izvanrednu sjednicu u roku od 24 sata, ¢lan
Uprave koji je predloZio sazivanje sjednice moZe sam sazvati sjednicu Uprave.

Clanak 7.

(1) Poziv za sjednicu Uprave, zajedno s prijedlogom dnevnog reda i ostalom
dokumentacijom potrebnom za donoSenje odluke, osoba koja saziva sjednicu elektroniCkom
postom $alje svim ¢lanovima Uprave, poslovnom tajniku Uprave te svim osobama koje su
pozvane na sjednicu, najkasnije 3 (tri) dana prije odrzavanja sjednice.

(2) U hitnim slu€ajevima, rok iz stavka 1. ovoga ¢lanka moze biti kraci, o ¢emu se moraju
suglasiti svi ¢lanovi Uprave.
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Clanak 8.

Poziv iz ¢lanka 7. ovoga Poslovnika obavezno sadrzi sljiedece:
- naznaku osoba pozvanih na sjednicu Uprave;
- naznaku mjesta i vremena odrzavanja sjednice Uprave;
- prijedlog dnevnog reda s naznakom predlagatelja i procjenom vremena potrebnog
za odlucivanje o svakoj pojedinoj to¢ci dnevnog reda.

Odrzavanje sjednica Uprave
Clanak 9.
(1) Sjednice Uprave, u pravilu, se odrzavaju u poslovnim prostorijama Fine.

(2) Sjednica Uprave moze se odrzati i izvan poslovnih prostorija Fine, u kojem slu¢aju mjesto
odrzavanja odreduje osoba koja je sazvala sjednicu Uprave.

Clanak 10.

Sjednicama Uprave predsjedava osoba koja je sjednicu sazvala (u daljnjem tekstu:
predsjedavajuci).

Clanak 11.

(1) Predsjedavajuéi ¢e, prije otvaranja sjednice, utvrditi jesu li ispunjeni uvjeti za njezino
odrzavanje, odnosno prisustvuje li sjednici Uprave potreban broj svih ¢lanova Uprave.

(2) Ako se Uprava sastoji od dva ili tri ¢lana, odluke se mogu donositi ako sjednici prisustvuju
najmanje dva ¢lana Uprave. Ako se Uprava sastoji od Cetiri ili pet ¢lanova, odluke se mogu
donositi ako sjednici prisustvuju najmanje tri ¢lana Uprave.

(3) Ako sjednica nema potrebni kvorum, predsjedavaju¢i ¢e odgoditi sjednicu i
istovremeno sazvati novu, koja ¢e se u pravilu odrzati najkasnije u roku od 3 (tri) radna dana.

Clanak 12.

(1) Nakon utvrdenja da su ispunjeni uvjeti za odrzavanje sjednice, predsjedavajuéi otvara
raspravu o predlozenom dnevnom redu. Dnevni red se utvrduje na osnovi prethodno
dostavljenih pisanih prijedloga te na osnovi izmjena, odnosno dopuna dnevnog reda koje
moze dati, uz obvezu obrazloZenja te navodedéi razloge za kasnjenje, predsjednik Uprave i
svaki ¢lan Uprave, na pocetku sjednice.

(2) Uprava najprije odlucuje o onim tockama koje se nalaze u pozivu za sjednicu, a nakon
toga o prijedlozima za izmjenama, odnosno dopunama dnevnog reda.

(3) Po utvrdivanju dnevnog reda pristupa se raspravljanju o pojedinim tockama dnevnog
reda, a temeljem uvodnog izlaganja izvjestitelja i/ili temeljem pisanog obrazloZenja.

(4) Nakon uvodnog izlaganja, predsjedavajuci otvara raspravu i daje rije¢ ¢lanovima Uprave,
redoslijedom prijave, a drugim prisutnim osobama u skladu s tijekom rasprave i potrebom za
dodatnim obrazlozZenjima.

(5) Osoba koja dobije rije¢ oviadtena je govoriti samo o pitanjima koja su u neposrednoj vezi
s to€kom dnevnog reda o kojoj se raspravija.
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Clanak 13.

(1) Predsjedavajuéi je duZan, prije nego zakljuéi raspravu o pojedinom pitanju, ocijeniti jesu li
raspravljeni svi elementi znacajni za odlucivanje.

(2) Ako Uprava, raspravljajuci o pojedinom pitanju koje se nalazi na dnevnom redu, ocijeni
da se na temelju iznesenih i raspravljenih €injenica ne moze odlucivati, moze zatraziti
dopunsko obrazloZenje i/ili podatke i odrediti da ¢e o toj to€ci dnevnog reda odlucivati na
sljedecoj sjednici, odnosno po primitku trazene dokumentacije. U svom zaklju¢ku, Uprava ¢e
zaduziti odredenu osobu za davanje dopunskog obrazloZzenja, odnosno prikupljanje
podataka te ¢e joj odrediti primjereni rok u kojem je to duzna uciniti.

Sudjelovanje na sjednicama Uprave
Clanak 14.
(1) Sjednicama prisustvuju predsjednik Uprave i élanovi Uprave te zapisnicar.

(2) Po posebnom pozivu Uprave, sjednicama mogu prisustvovati i direktori sektora, te druge
osobe.

Odlucivanje na sjednicama Uprave
Clanak 15.

(1) Nakon $to predsjedavajuéi utvrdi da je pojedino pitanje raspravlijeno u mjeri da se
rasprava moze zakljuCiti, pozvat ¢e Clanove Uprave da odluée o takvom pitanju javnim
glasovanjem, odnosno na nacin utvrden odredbama, izjaSnjavaju¢i se ,za” ili ,,protiv*
donos$enja odluke.

(2) Clan Uprave, koji bi donoSenjem odluke bio u sukobu interesa, suzdrzat ée se od
glasovanja.

(3) Osnova za odlucivanje je prijedlog koji je bio dostavljen prije sjednice, odnosno, u slu¢aju
izmjene prijedloga na samoj sjednici, prijedlog kojeg prije glasovanja uobli¢i ¢lan Uprave iz
Cije je nadleznosti taj prijedlog.

Clanak 16.

(1) O pitanjima koja se ti€u postupka, Uprava odluCuje zakljuékom, a o glavnim pitanjima,
odlukom.

(2) Odluke i zakljuéci donose se, po moguénosti, konsenzusom. U sluéaju da se konsenzus
ne postigne, odluka odnosno zakljuak donijet e se vecinom glasova svih ¢lanova.

(3) U slucaju jednakog broja glasova, odlucujudi je glas predsjednika Uprave.
Clanak 17.

(1) Clanovi Uprave na sjednicama odluéuju iskljugivo osobno te za odluéivanje ne mogu
opunomoditi drugu osobu.

(2) Osim sudjelovanja u donoSenju odluka u skladu sa stavkom 1. ovoga €lanka, odsutni
Clanovi Uprave mogu sudjelovati u donoSenju odluka na nadin da svoj glas daju pismom,
telefonom, telefaksom, elektroni¢kom postom ili koriStenjem drugih za to podobnih tehnickih
sredstava, ako se tome ne usprotivi nijedan ¢lan Uprave.
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Clanak 18.

(1) O pitanjima iz funkcionalnog poslovanja Fine, koja spadaju u neposrednu nadleznost
pojedinog ¢lana Uprave, Uprava odlucuje isklju€ivo uz njegovo prisustvo na sjednici Uprave.

(2) Iznimno od prethodnog stavka ovoga €lanka, Uprava ¢e donijeti odluku bez prisustva
nadleznog €lana Uprave u sluajevima koji ne trpe odgadanje, odnosno ¢&ijim bi se
odgadanjem pretrpjela nenadoknadiva Steta, pod uvjetom da se odluka moZe donijeti u
skladu s predloZzenim tekstom odluke. Ako je predloZena izmjena prijedloga, donoSenje
odluke ¢e se odgoditi do sljedeée sjednice Uprave na kojoj ¢e biti nazo¢an nadlezan ¢lan
Uprave.

Dovrsetak sjednice Uprave
Clanak 19.

Predsjedavajuci zakljuéuje sjednicu nakon $to se rasprave sva pitanja koja se nalaze na
dnevnom redu.

Zapisnik sa sjednice Uprave 3
Clanak 20.

(1) O radu i odlukama sjednice Uprave vodi se zapisnik.

(2) Zapisnik vodi zapisni€ar (poslovni tajnik Uprave) ili druga osoba koju ovlasti predsjednik
Uprave.

(3) Zapisnik potpisuju predsjedavajuci i osoba koja je vodila zapisnik.

(4) Zapisnik osobito sadrzi sljedeée podatke:

- dnevni red;

- broj i datum odrzavanja sjednice;

- mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice;

- imena prisutnih ¢lanova Uprave;

- imena prisutnih osoba koje nisu &lanovi Uprave;

- iznesene prijedloge izmjena dnevnog reda;

- bitan sadrzaj vodene rasprave;

- donesene odluke i zakljucke po svakoj to¢ki dnevnog reda, s rezultatima glasovanja
(tko je ,za”, ,protiv* ili ,suzdrzan”);

- vrijeme trajanja svake pojedine tocke.

Clanak 21.

(1) Zapisnik se izraduje, u pravilu, u roku od 3 (tri) radna dana od dana odrzavanja sjednice
Uprave.

(2) Zapisnik se elektronickom poStom Salje predsjedniku Uprave, svim ¢lanovima Uprave te
poslovnom tajniku Uprave.

(3) O svakoj donesenoj odluci odnosno zakljuéku Uprave, a nakon &to je potpisan zapisnik
sa sjednice Uprave, izraduje se odgovarajuéi otpravak za potrebe predlagatelja, odnosno
organizacijske dijela/jedinice Fine na koju se odnosi.

(4) Zapisnici, prate¢a dokumentacija odnosno odluke Uprave pohranjuju se u arhivi i Cuvaju
kao trajna dokumentacija.
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Clanak 22.

(1) O donesenoj odluci ili zakljuCku obavjestava se, pisanim otpravkom iz ¢lanka 23., ovog
Poslovnika, direktor sektora Fine €iji djelokrug poslova odluka ili zakljuéak ureduju ili na Eiji
djelokrug poslova odluka ili zaklju€ak imaju utjecaj.

(2) Direktor sektora obavezan je odluku ili zakljuéak dostaviti radnicima na &iji djelokrug
poslova odluka ili zaklju€ak imaju utjecaj.

Clanak 23.

Otpravak odluke ili zaklju¢ka sadrzi slijedece elemente:
- broj i datum donosenja,
- oznaku sjednice Uprave na kojoj je donesen i datumu njezinoga odrzavanja,
- sadrzaj odluke ili zakljucka,
- ime, prezime i funkciju predsjedavajuceg,
- oznaku tajnosti.

Odlucivanje bez odrzavanja sjednica Uprave
Clanak 24.

Uprava moze odluivati bez odrzavanja sjednice (odlu€ivanje korespondentnim putem).
Clanak 25.

(1) Uprava moze odludivati korespondentnim putem, ako ni jedan od ¢lanova Uprave nije
svoje utemeljeno i obrazloZzeno protivljenje dostavio predsjedniku Uprave pisanim putem,
najkasnije u roku od 24 (dvadeset Cetiri) sata, racunajuci od trenutka otpreme odluke o
odluéivanju korespondentnim putem.

(2) Ako se koji od Clanova Uprave utemeljeno i obrazloZzeno usprotivi dono3enju odluke
korespondentnim putem, predsjednik Uprave duzan je sazvati sjednicu Uprave u $to kraéem
roku.

(3) Predsjednik Uprave odlu€uje ispunjava li protivljenje iz stavka 2. ovoga &lanka kriterije
utemeljenosti i obrazlozenosti.

Clanak 26.

(1) Kod odlucivanja korespondentnim putem, predsjednik Uprave, odnosno osoba koju on
oviasti, Salje elektronickom postom svim ¢lanovima Uprave prijedlog odluke koja se
namjerava donijeti, a koji je formuliran na nacin da se da se o njemu ¢lanovi Uprave mogu
izjasniti sa “za” ili “protiv”.

(2) Prijedlog odluke iz stavka 1. ovoga €lanka mora biti obrazlozen.
Clanak 27.
Clanovi Uprave su duzni, u roku ne duzem od 3 (tri) radna dana radunajuéi od primitka

prijedloga odluke iz ¢lanka 26. ovoga Poslovnika, poslati svoj glas predsjedniku Uprave ili
osobi koju je on ovlastio, elektroni¢kom postom ili telefaksom.
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Clanak 28.

(1) Odluka je donesena korespondentnim putem ako je za nju glasovala veéina od ukupnog
broja ¢lanova Uprave.

(2) U slu¢aju jednakog broja glasova, odlu¢ujudi je glas predsjednika Uprave.
Clanak 29.

Nakon provedenog glasanja izraduje se pisani otpravak odluke, koji sadrzi elemente iz
¢lanka 23. ovoga Poslovnika.

CUVANJE POSLOVNE TAJNE
Clanak 30.

(1) Clanovi Uprave duzni su trajno, bez obzira na istek mandata, &uvati kao povjerljive sve
podatke iznesene tijekom sjednica Uprave, podatke o Fini i povezanim druStvima te o
odlukama i zakljuécima Uprave, osim onih za koje Uprava izrijekom odlu¢i da ne
predstavljaju povijerljive podatke ili su opéepoznati.

(2) Clanovi Uprave duzni su trajno, bez obzira na istek mandata, uvati kao povjerljive sve
podatke, Cinjenice i okolnosti koje je Fina saznala na osnovi pruzanja usluga klijentima i u
obavijanju poslova s pojedinaénim klijentom, a koji budu izneseni na sjednici Uprave ili
dostavljeni €lanovima Uprave u pisanom obliku.

(3) Obveze iz stavaka 1. i 2. ovoga ¢lanka imaju i sve druge osobe koje sudjeluju na sjednici
Uprave ili koje na bilo koji drugi nacin saznaju za podatke iz stavaka 1. i 2. ovoga &lanka.

ZAKLJUCNE ODREDBE
Clanak 31.

(1) Clanovi Uprave duzni su pridrzavati se odredbi ovoga Poslovnika.

(2) Svaki ¢lan Uprave u obvezi je pisano izvijestiti Nadzorni odbor o nepridrzavaniju ili krenju
odredbi ovoga Poslovnika.

Clanak 32.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana donoS$enja.

Klasa: 010-01/13-01/3
Ur broj: 01-13-3
Zagreb, 14. veljace 2013. godine

predsjednik Nadzornog odbora
Boris Lalovac
—

e
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